TAP POAN CONG NGHIEP - NANG LUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA VIET NAM Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN
PHAN BON DAU KHi CA MAU

S6: 2243 /PVCFC-IR Ca Mau, ngay 31 thing 10 ndm 2025
V/v cap nhat tai licu DPHDCD bat thuong

~ CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN BIEN TU
CUA UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC VA SGDCK TP.HCM

Kinh gti: - Uy ban chimg khoan Nha nudc;
- S& giao dich chung khoan TP.HCM.

Tén cong ty: Cong ty c6 phan Phan bén Dau khi Ca Mau

Ma chiing khoan: DCM

Dia chi tru sé chinh: Lo D, KCN Phuong 1, dudng Ngo Quyén, P. An Xuyén, Tinh Ca Mau.
Dién thoai di dong: (0290) 3819 000 Fax: (0290) 3590 501

Nguoi thuc hién cong bo thong tin: Ong BS Thanh Hung

Pia chi: L6 D, KCN Phuong 1, duong Ngo Quyén, Phuong An Xuyén, Tinh Ca Mau.
Loai thong tin cong bé:

[] Binh ky [ Bat thuong (24h) [] Bat thuong (72h) [] Yéu cau

Noi dung thong tin cong bo:

- Ngay 06/10/2025 Cong ty co phan Phan bon Dau khi Ca Mau (PVCFC) da cng bo
thong tin Tai liéu Pai hoi dong cd6 dong bat thuong nam 2025. Tai li¢u da duoc
dang tai trén trang thong tin dién tir cia PVCFC cung ngay.

- PVCFC cong b6 thong tin vé viéc cap nhat tai lidu phién hop PHPCP bat thuong
nam 2025, ndi dung cap nhat cy thé tai:

1. Quy ch§ T6 chue Dai hoi ddng c6 dong bat thudng nam 2025: cap nhat thanh phan
Ban kiém phiéu tai Diéu 6.

2. Noi dung stra d6i bd sung Diéu 1é: cap nhat dja chi mdi ciia Cong ty.
3. Noi dung stra d6i bd sung s6 11: cap nhat ndi dung chinh ctia Stra d6i b sung.

Thoéng tin nay da dugc cong bo trén trang thong tin dién tr cua Cong ty c¢6 phan Phan bén
Dau khi Ca Mau www.pvcfe.com.vn, muc Quan hé Nha dau tu vao ngay 31/10/2025.

Chung t6i cam két cic théng tin cong bd trén day 1a dung sy that va hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap ludt veé ndi dung cac thong tin da dugc cong bo.

Noi nhén: NGUOI BUOC UQCBTT
- Nhu trén;
- HDQT-PVCFC (dé b/c);
- BKS, TGD-PVCFC (dé b/c);
- Luu: VT, IR.
A R Digitally signed by CONG
CONGTY CO Tché PyHAgN PHA% BON

PHAN PHAN BON DAU KH CA MAU
Date: 2025.10.31 15:05:11

DAU KHI CA MAU “ares
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CHUONG TRINH NGHI SU
PHIEN HQP PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2025
Ngay 05 thang 11 nam 2025

Stt No6i dung Thoi gian
1 | Don tiép Dai biéu va quy cb dong 8h00 - 8h30
2 | Thi tuc Pai hoi: 8h30 - 8h45

- Khai mac Dai hoi

- Cong bb diéu kién t6 chire Dai hoi (ty 18 ¢b déng tham dur)
- Thong bao Quy ché 1am viéc cua Pai hoi, noi quy cudc hop
- G161 thi¢u Poan chu tich, Thu ky Pai hoi

3 | Bau Ban Kiém phiéu 8h45 - 8h50
4 | Thong qua Chuong trinh nghi su cia Dai hdi 8h50 - 8h55
5 | Hoi ddng quan tri bao céo cac van dé trinh c6 dong biéu quyét: Oh25 - 9h45

1. Stra ddi, bd sung sd 11 - Ho’p‘déng mua ban khi PM3 CAA va
L6 46 Cai Nuoc (Hop dong s6 3918/HP-DKVN ngay
23/5/2012).

2. Doi tén Cong ty;

3. Sua déi,’ bo sung Diéu 18, Quy ghé ndi bo vé quan tri cong ty,
Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri va Quy ché hoat
dong cua Ban kiém soat Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi
Ca Mau (theo tén Cong ty moi).

6 | Dai hoi thao luan vé cac van dé lién quan dén cac Béo céo, to trinh 9h45 - 10h05

7 | Biéu quyét thong qua céc bao cdo va to trinh 10h05 - 10h15
8 | Thao luan cac ndi dung khéc lién quan hoat dong ctia Cong ty 10h15 - 10h45
Pai héi Gidi lao 10h45 - 11h00

9 | Cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét cac van dé trinh cb dong. 11h00 - 11h05

10 | Thong qua du thao Bién ban va Nghi quyét Pai hoi 11h0S - 11h15

Bé mac Dai hi 11h15
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A. CAC NOI DUNG VE THU TUC

NOI DUNG 1. QUY CHE TO CHU'C VA CHUONG TRINH CUQC HOQP DAI HOI
PONG CO PONG

Hoi dong quan tri (goi tit 1a “HPQT”) kinh trinh Dai hoi dong c6 dong bit thuong nim
2025 (goi tat 1a “DPHDPCD”) thong qua Quy ché to chirc Dai hoi va noi dung chwong trinh
cudc hop bPHDCD nhu da néu trén.

NOI DUNG 2. THANH PHAN BAN KIEM PHIEU

Dé trién khai chuong trinh dai hoi va hd tro Ban t6 chire trong viée kiém phiéu biéu quyét
va bau cir, HPQT kinh trinh PHPCP thong qua thanh phan nhan sy ctia Ban kiém phiéu.

B. CAC NOI DUNG TRINH PHPCP THONG QUA

NOIDUNG 3. SUA DOI, BO SUNG SO 11 - HOP PONG MUA BAN KHi PM3 CAA
VA LO 46 CAINUOC (HQOP PONG SO 3918/HP-DKVN NGAY 23/5/2012)

- HDQT trinh PHPCP théng qua ndi dung chinh Sira ddi, bd sung sé 11 Hop ddng mua
ban khi s6 3918/HD-DKVN ngay 23/5/2012 véi Tap doan Dau khi Viét Nam (nay 1a Tap
doan Cong nghiép - Nang lugng Qudc gia Viét Nam - PVN).
Noi dung chinh ctia Sira d6i, bo sung s6 11 14 thay d6i chu thé cia Hop dong s6 3918/HD-
DKVN: PVN chuyén giao toan b quyén va nghia vu ctia Bén ban khi trong Hop dong
sang cho Tong cong ty Khi Viét Nam - Cong ty c¢6 phan (PV GAS) sau khi duoc PHDCD
thong qua.
- Ly do trinh: Hop ddng mua ban khi ky gitta Cong ty voi PVN, PVGAS 1a hop dong,
giao dich v6i nguoi c6 lién quan theo quy dinh tai Picu 4, Piéu 167 Luat doanh nghiép
2020 va Diéu 4 Luat Ching khoan 2019 nén thudc tham quyén quyét dinh cia DPHPCD.
Vui long xem chi tiet trong tai liéu dai hoi.

NOI DUNG 4. POI TEN CONG TY.

- HDQT trinh PHPCP théng qua viéc ddi tén Cong ty tir “Cong ty c6 phan Phan bon
Dau khi Ca Mau” thanh “Cong ty ¢ phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau”.
- Ly do trinh: Theo quy dinh tai Diéu 41, Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025
ctia Chinh phi vé diang ky doanh nghiép - dbi vi cong ty c6 phan, khi thay d6i tén doanh
nghiép phai c6 Nghi quyét hoic quyét dinh cia PHDCD, vi vay PHPCD c6 tham quyén
xem x¢ét va thong qua ndi dung nay.
NOI DUNG 5. SUA POI, BO SUNG PIEU LE CONG TY CO PHAN PHAN BON
DAU KHI CA MAU.
- HDQT trinh DPHPCPD thong qua viéc stra ddi, bd sung Piéu 1¢ Cong ty phu hop véi
viéc dbi tén Cong ty; thay d6i don vi hanh chinh theo quy dinh Nha nuéc va cap nhat tén
goi méi ctia Co déng 16n - Tap doan Cong nghiép - Ning luong Québc gia Viét Nam.
- Ly do trinh: Viéc doi tén Cong ty s& lam thay d6i Piéu 1¢ Cong ty tai ndi dung, diéu
khoan c6 tén Cong ty va theo quy dinh tai Diéu 138 Luat doanh nghi¢p 2020 van dé nay
thudc tham quyén thong qua cia PHDCD.

Vui long xem chi tiét trong tai liéu dai hoi.
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NOIDUNG 6. SUAPOI, BO SUNG QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY,
QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI VA QUY CHE HOAT
PONG CUA BAN KIEM SOAT:

- HDQT trinh PHDCD théng qua viée stra ddi, bd sung cac Quy ché phu hop véi viée
d6i tén Cong ty.

- Ly do trinh: Viéc thay dbi tén Cong ty s& lam thay d6i quy ché noi bd vé quan tri cong
ty, quy ché hoat dong cia HDQT, Ban kiém soat tai cac ndi dung, diéu khoan c6 tén Cong
ty va theo quy dinh tai Didu 138 Luat doanh nghiép 2020 van dé nay thudc tham quyén
thong qua cua PHDCD.

Vui long xem chi tiét trong tai liéu dai hoi.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Tran Ngoc Nguyén
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PHAN I:

QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2025
CUA CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU
(Hop truc tiép va biéu quyét bang phuong thirc bo phiéu dién tir)

_ CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viée t chuc cude hop Dai ho1 dong co dong (sau day duoc
gol tat 1a "Dai hoi") bat thuong nam 2025 cua Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau
bang hinh thitc Hop truyen théng (truc tiép tai phong hop) va bleu quyét bang phuong thirc
b6 phiéu dién tir cia cac c6 dong tai cudc hop Pai hoi dong co dong.

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua céc bén tham gia, diéu kién, thé
thirc tién hanh Pai hoi.

Co dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché
nay.

Pic¢u 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

- C6 déng: La nguoi so hitu it nhat mot ¢o phan cia Céngqty co phan phan bén Dau
khi Ca Mau (Ma chuang khoan: DCM), ¢6 t€n trong danh sach ¢6 dong c6 quyén tham dy
hop DPHPCP chét ngay 26/9/2025 do Tong Cong ty luu ky va bu trur Ching khoan Viét
Nam (VSDC) cung cap hodc 1a nguoi duge c¢6 déng uy quyén hop 1€ va da duoc Cong ty
cd phap Phén bén Dau khi Ca Mau (Cong ty) cip tai khoan truy cap dé tham dy Pai hoi va
bo phiéu dién tur.

- Dai hoi: La cudc hop Pai hoi ddng c6 dong duoc to chic t}}eo hinh thirc hop
truyén thong (truc ti€p tai phong hop) va thuc hién phuong thirc b phi€u dién tir.

- Bo phiéu dién tir: La viéc cd dong hodc dai dién uy quyén cua cb dong thue hién
biéu quyet trude hodc trong cudc hop PHDCD theo hinh thirc bo phiu trén hé thong truc
tuyén.

- He thong truec tuyén: La tng dung/hé théng phan mém/website ma Cong ty su
dung dé phuc vu viéc t6 chirc hop DPHDCD truc ti€p va bd phicu dién tir.

- Dang ky tham dy Dai hoi: La viée cb dong sir dung mot kénh thong tin phu hop
thong bao cho Cong ty vé viéc minh hodc dai dién cua minh s€ thuc hién tham du Pai hoi.

- Thoi gian mo cong biéu quyez‘ La thoi diém bat dau dé cd dong co thé thuc hién
biéu quyét cac ndi dung can biéu quyét ciia Pai hoi bang phuong thire bo phiéu dién tir.

- Thoi gian dong cira hé thong/dong cong biéu quyét: La thoi diém hé thong truc
tuyén dong truy cap, khoa biéu quyét, ... theo thong bao ctia Ban Chu toa Dai hoi.

- Céc tir viét tit co y nghia nhu sau: PHDCD/Pai héi:q bai hoi déng ) dong;
HDQT: Hoi dong quan tri; 76 chirc phat hanh/Céng ty: Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi
Ca Mau.
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Diu 3: Diu ki¢n t6 chirc Dai hji
Hoi dong quan tri ¢6 quyen quyet dinh t6 chirc cudc hop Pai hoi dong cd dong theo
hinh thire truc tiép, truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thirc nay.

Ddi véi cac ¢d dong tham du Pai hdi truc tlep thi Ban t6 chirc Dai hdi thuc hién cung
cap thong tin dang nhap va hudng dan cb dong ding nhap vao hé thong dé biéu quyét dién
tor cac nd1 dung cua Pai hoi.

Truong hop c6 dong tham dy truc tiép nhung khong c6 thiét bi hodc thiét bi khong
thé két ndi internet thi Ban t6 chtrc Dai hoi thye hién cung cap tai liéu va phiéu biéu quyét
bang phiéu glay dé co dong thyc hién cac quyén cta cb déng tai Pai hoi. Viéc kiém phleu
d6i vai cac phiéu glay va phiéu giri vé Cong ty bang dudng buu chinh dung han dinh déu
duoc thuc hién kiém phiéu theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Két qua biéu quyét ctia cb dong tham dy truc tiép, phiéu biéu quyét giri bang duong
buu chinh déu c6 gia tri nhu nhau.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIiA VU CUA CO PONG VA CAC BEEN THAM DU PAI HOI

Pieu 4. Quyén va nghia vu cia cac co dong tham dy Dai hoi

4.1.C6 dong c6 quyén tham dy Pai hoi: Toan bd cac c6 dong c6 tén trong danh sach
cb dong tai ngay chdt quyén déu co quyén tham dy Pai hoi. C6 dong c6 thé iy quyén cho
nguoi khac tham dy Pai hoi. Viée uy quyén c6 thé thyc hién béng mot trong cac hinh thirc
sau: Gui van ban uy quyen vé tru so chinh cua Cong ty; Xuat trinh van ban uy quyén cho
Ban t6 chtrc Pai hoi khi dén tham dy truc tiép;; Scan gidy ty quyén va giri email cho Ban
td chirc Pai hoi theo dia chi email: ir@pvcfc.com.vn.

Cong ty thuc hi¢n cap tai khoan cho nguoi duge ty quyén tham dy Dai hoi va nguoi
duoc ty quyén thuc hién cic quyén cia cb dong sau khi c6 dong hoan thanh viéc uy quyén
theo quy dinh tai Quy che nay. Truong hop c6 dong uy quyén khong het s6 luong co phan
ma minh sé hitu thi s6 ¢6 phan con chua uy quyén s€ duoc tinh la so cb phan khong tham
du Pai hoi va khong tham gia biéu quyét.

42.Co dong dugc coi l1a tham dy Pai héi khi dap ing duogc cac diéu kién sau day:

- MJdi c¢6 dong s& duoc cung cap mot tai khoan truy cip va mat khiu dé dang nhap
vao h¢ thong khi t61 tham du Pai hdi. Tai khoan truy cap cua c6 dong s€ dugc ma hoa dé
dam bao xac thyc tu cach c6 dong tham du.

- Céc cb dong co trach nhiém bao mat cac thong tin vé tén dang nhap (Username),
mat khau/ma OTP do Cong ty cung cip. T6 chic phat hanh dugc mién trir trach nhiém néu
cd dong dé 16 thong tin dang nhap/password/OTP.

- Ban t6 chtc Pai hoi thuc hién mé cira Hé thong dé cd dong co thé truy cap vao
h¢ thong d€ bo phicu dién tir khi bat dau dai hoi.

4.3. Quyén va nghia vu ctia c6 dong khi tham gia Dai hoi:

4.3.1.Quyén cua cac ¢ dong hoic ngudi dai dién theo Gy quyén:

a. Co dong hoic nguoi dai dién theo uy quyén dugc quyén tham dy Dai hoi, gui ¥
kién dén Pai hoi, biéu quyét tit ca cac van dé cua Pai hoi theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va cac van ban phap luat c6 lién quan.

b.Co dong tham dy Pai hoi thi thyc hién dang nhdp vao hé théng tai dia chi:

6
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dem.bvote.vn dé biéu quyét cac van dé tai Dai hoi. C6 dong c6 thé ding nhap dé biéu quyét
thong qua hinh thuce sau:

- Dung Tén diang nhip (Username) va mat khau ding nhap vao hé thong.

+ Tén dang nhap (Username) cua cd dong la: S glay chtng minh nhan dan; S thé
can cudc cong dan; Mé s6 doanh nghiép; Mé s6 nha dau tu nudc ngoai. Dbi voi nguoi
duoc ty quyén thi Username 1a s thé cin cudc cong dan, mi sé doanh nghiép cta ngudi
dugc ty quyén.

+ Tén dang nhap va Mat khéu duoc cung cép khi ¢6 dong tham du dai hoi.

c. Co dong va dai dién cua c6 dong c6 quyén tham du Pai hoi, giri ¥ kién va tham
gia bleu quyét cac véan dé tiép theo ctia Pai hoi. Pai hoi khong co trach nhiém dung, biéu
quyét lai cac vin dé da thong qua va gilt nguyén hiéu luc cia cic dot biéu quyét da thuc
hién.

d. Co dong co thé iy quyén cho nguoi khac tham dy Pai hoi. Theo do, voi dai dién
dugc uy quyén, néu bén duoc uy quyén khong phai cd dong cua Cong ty, sau khi nhan
dugc uy quyén hop 1€ cua bén uy quyén va bén dugc uy quyén, Cong ty s€ cung cap tén
dang nhap va mat khau truy cap cho bén dugc uy quyén dé dai dién theo uy quyén tién
hanh thuc hién quyén va nghia vy theo ndi dung duoc uy quyén. Co dong chiu hoan toan
trach nhiém v&i thong tin Gy quyén da giri vé Cong ty. Nguoi dugc ty quyén tham du Dai
hoi phai tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, chiu su diéu khién ctia Ban Chu toa va ton
trong két qua 1am viéc cta Pai hoi.

4.3.2. Nghia vu cta cac c6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén:

a.Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac c6 dong phai tuan tha theo su huéng dan cua
Ban Chu toa Pai hoi, Ban t6 chtrc Dai hoi, ing xtr vdn minh, lich su va gitr trat tu.

b.Trang phuc cua Co dong, dai biéu dam bao tinh lich sy, trang trong;
Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tu cach co dong

5.1.Ban Kiém tra tu cach c6 dong gom 01 Trudng ban va mot sd thanh vién do
Cong ty chi dinh. Ban Kiém tra tu cach cb dong co chirc ning kiém tra tu cach c6 dong
hodc dai dién uy quyén dén dy Dai hoi: Kiém tra xac nhan tu cach ¢ dong tham dy Dai hoi
truc tuyen theo dung quy dinh phap luat Diéu 1& Cong ty va Quy ché nay; Bao cdo trude
Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong tham dy Dai hoi.

5.2. Phuong thirc kiém tra: Ban Kiém tra tu cach c6 dong xac nhén tu cach cd dong
can ctr vao thong tin dang nhép tur tai khoan cua cac co dong tham du truc tiép, cac phiéu
biéu quyét giri vé bang dudng buu chinh. .. dé 1am co so x4c dinh s6 c¢6 dong tham du Pai
hoi.

5.3.Ban Kiém tra tu cach c6 déng c6 quyén thanh 1ap b phan gitp viée dé hoan
thanh nhiém vu cua Ban.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

6.1. Ban kiém phiéu gdm mot (01) Trudng ban va cac thanh vién khac do Dai hoi
biéu quyét thong qua.

Thanh phan Ban kiém phiéu gdom:
- 01 Pon vi doc 1ap giam sat, x4c nhan két qua kiém phiéu - Truéng Ban;

- 02 ¢6 dong nhé - Thanh vién.
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6.2. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh lap bo phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

6.3. Ban kiém phiéu ¢O cac nhiém vu:
- Huéng dan cho c6 dong cach thire biéu quyét tai Dai hoi.

- Ghi nhan két qua bi€u quy¢t cua cac co6 dong va dai dién c6 dong doi voi cac van
dé duoc lay y kién thong qua tai Pai hoi.

- Téng hop va bao cdo Ban Chu toa két qua biéu quyét cac van dé cua Dai hoi.

- Tién hanh tong hop két qua kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu thong qua
cac ndi dung trinh Pai hoi.

- Béo cdo két qua kiém phiéu trude Dai hoi.
- Ban giao bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu bau ctr cho Ban Thu ky Pai hoi.

- Cung Ban Chii toa Pai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cao vé két qua biéu
quyét (n€u co) va bao cao dé Pai hoi quyét dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac dugc Ban chu toa giao.

Pi¢u 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Chii toa

7.1.Ban Chu toa dai hoi do Dai hoi biéu quyét thong qua gdm Chi toa va mot sb
thanh vién, cé chirc nang diéu khién Dai hoi.

7.2. Quyén va nghia vu ctia Ban Chi toa:

a. Piéu hanh céc hoat dong cua phién hop theo chuong trinh da dugc Dai hoi thong
qua. Tién hanh cic cong viéc can thiét de _phién hop Dai hoi dong cb dong dién ra co trat
tu; dap tmg duwoc mong mudn cia da sd c6 dong tham du;

b. Chi dinh Ban Thu ky va gidi thiéu dé Dai hoi bau chon Ban kiém phiéu;
c. Hudng dan viéc thao luan tai phién hop;

d. Trinh dy thao vé nhiing ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

e. Tra 10 nhitng van dé do c6 dong yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 19i;

7.3. Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

7.4. Chu toa tién hanh céac cong vi¢c dugc cho la can thiét dé diéu khién Pai hoi mot
cach hop 1€ va c6 trat tu, hodac dé DPai hdi phan anh dugc mong mudn cia da s6 c6 dong
tham du.

7.5. Khong can léy v kién ctia Dai hoi, bat ¢t ltc nao Chu toa cling co thé tri hoan Dai
hdi dén mat thoi diém khac (phu hop voi quy dinh tai Ludat Doanh nghiép va Piéu l¢ Cong ty
da dwoc thong qua) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyé€t dinh néu nhan thay rang:

a. Hanh vi cua nhiing nguoi tham dy Pai hdi can trd hoac c6 kha nang can tr¢ dién
bién co trat tu cua cudc hop; hodc

b. Su tri hoan 1a can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugce tién hanh mdt cach
hop 1€.

Pic¢u 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Thwr ky
Ban Thu ky gébm mot (01) Truéng ban va mot s thanh vién. Ban Thu ky ¢6
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cac nhiém vu:

- Ghi chép day du, trung thuc toan bo nodi dung dién bién ctia Pai hoi va nhimg van
dé da duoc cac co6 dong thong qua hoac con Iuu vy tai Pai hoi;

- Soan thao Bién ban hop Pai hdi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duge thong
qua tai Pai hoi;

- Hd trg Ban Chu toa cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét cua bai
hoi va thong bao cua Ban Chu toa guri dén cac c6 dong khi dugc yéu cau.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Diéu 9. Tién hanh Pai hji

Dai hoi dugce tién hanh khi c6 s6 c6 dong tham du dai dién cho trén 50% téng s6 ¢
phan ¢ quyén biéu quyét cua Cong ty theo danh sach co dong dugc lap tai thoi diém chot
quyén. Ban Klem tra tu cach c6 dong thong bao sd lugng ¢6 dong tham du, s6 luong co
phan ma cac c6 dong/ngudi duoc Gy quyén tham du, tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét
va ty 18 tham du dé Pai hoi ¢ thé tién hanh theo quy dinh.

Piéu 10. Cach thirc tién hanh Pai hdi

- Pai hoi du kién dién ra trong ¥4 ngay.

- Dai hoi s& 1an lugt thao ludn va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh cua
Dai hoi.

Pi¢u 11. Phat biéu y Kkién trong Pai hoi

11.1. Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
cac van dé trinh bay trong chuong trinh, ndi dung Pai hoi.

11.2. Cén ctr vao s lugng cd dong tham du va thoi luong cho phép cua Dai hoi,
Ban Chu toa c6 thé lua chon phuong phap diéu khién cudc hop. C6 dong thuc hién thao
lusn theo hudng dan cua Chi toa trong qua trinh dién ra Pai hoi béng hinh thirc thao luan,
chét van truc tiép. Trong ciing mot thoi diém chi ¢6 mot ¢ dong duoc quyén phat biéu.
Trudng hop nhiéu cd dong cé ¥ kién cung luc thi viéc lwa chon va moi dai biéu phat biéu
do Ban Chu toa quyét dinh.

11.3. C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung ndi dung trong tam cén trao
d01 phu hop véi chuong trinh nghi su Pai hoi da thong qua. Noi dung y kién dé xuat cia
cbd dong khong dugc vi pham phap luat va phai thude tham quyén, ndi dung cta Dai hoi.
Chu toa c6 quyén nhic nho hodc dé nghi ¢6 dong tip trung vao ndi dung trong tdm can
phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chit luong thao luan.

11.4. Bai hoi théng nhat tong thoi luong phat biéu ctia mot sé cd dong t6i da khong
qua 2 (hai) phut/lan. Néu qua thoi lugng nay, Chu toa c6 thé yéu cau cd dong 1ap cac cau
hoi, kién nghi thanh vin ban, Ban Thu ky ghi nhén va HDQT trong pham vi thAm quyén
ctia minh s& tra 16i bang van ban hodc email cho ¢6 dong trong thoi gian sém nht.

Piéu 12. Nguyén tic c6 dong tham gia bo phiéu
12.1. Nguyén tac chung;

Tat ca cac van dé ‘trong chuong trinh cua Dai héi deu phai dugc thong qua bang
cach lay ¥ kién biéu quyet cta c6 dong. Mi cb dong dugc cap quyén biéu quyét theo sb
o phan duoc biéu quyét (sé hitu va dai dién) ciia c6 dong.
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12.2. Phuong thirc biéu quyét:

Tat ca cac van dé theo quy dinh can phai thong qua Pai hoi, thi c6 dong thyc hién
biéu quyét thong qua bang hinh thirc bo phiéu dién tir. C6 dong lya chon mét trong ba dap
an: “Tan thanh”, “Khong tan thanh” hodc “Khéng c6 y kién” d6i voi timg van dé khi Ban
Chu toa thong bao xin y kién biéu quyét. Mdi 1an biéu quyét chi biéu quyét cho mot noi
dung can biéu quyét c6 nghia 1a khong gop chung cic ndi dung vao ciing mot 1an biéu

quyet
C6 dong gui phleu biéu quyet béng duong buu chinh hodc tham dy truc tiép tai Pai

hoi va biéu quyét bang phiéu gidy thi danh dau chon vao mét trong ba 6 tuong tng “Tan
thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng ¢6 y kién” d6i véi ting nodi dung xin y kién.

Piéu 13. Thure hién biéu quyét
13.1. Thoi diém biéu quyét:

a. Thoi gian c6 dong c6 thé bit dau truy cap hé thong truc tuyén dé thuc hién bo
phicu dién tur khi dai hoi bat dau cho dén khi Ban Chu toa thong bao két thiuc viéc bo phicu.

b. Viéc bo phiéu dién tir thuc hién tai PHPCD. C6 dong c6 quyén bicu quyét tir
thoi1 diém mé cong biéu quyét dén trudce thot diém két thuc bi€u quyét theo thong bao cua
Ban Chu toa.

13.2. Cach thuc biéu quyét:

a. Khi thyuc hién bo phiéu dién tu trén hé théng, co dong phai tuan thu cac nghia vu
quy dinh tai khoan 4.3.2 Diéu 4 Quy ché nay. Mbi co dong dang nhap vao hé thong va biéu
quyet thong qua tai khoan truy cap ma c6 dong dugc cung cap déu duoc coi la quyét dinh
ctia c6 dong. Hudng dan c6 dong truy cap dugce Ban t6 chirc huéng dan chi tiét tai Dai hoi.

b. Két qua biéu quyet cua tung van dé duoc tinh trén tong s c6 phan tham du Pai
héi tai tirng thoi diém biéu quyét.

c. Phuong thirc biéu quyét:

- Co dong hodc dai dién uy quyén cta cb dong thuc hién biéu quyét theo quy dinh
tai khoan 12.2 Dleu 12 Quy ché nay. Noi dung nao cb dong khong tham gia biéu quyét thi
s6 ¢b phan cta cd déng duogc tinh 14 khong hop 18 dbi v6i ndi dung khong tham gia biéu
quyét d6, cac ndi dung biéu quyét hop 1& khac ciia c6 dong khong bi anh huong.

- Cb d6ng hoic dai dién ty quyén cta ¢ dong quyét dinh chon phuong an biéu
quyét va nhan nit “Gui biéu quyet” dé luu va gui két qua biéu quyét 1én hé thong.

Co dong hodc dai dién 0 uy quyén cta co dong khong thé thay d6i két qua biéu quyet
sau khi da gui két qua biéu quyét thanh cong lén hé thong. Dbi voi cac noi dung biéu quyét
duogc thay 601 hodc phat sinh trong thoi gian t6 chirc Dai hoi, cd dong hodc dai dién uy
quyen clia cb dong thuc hién biéu quyét bo sung cho nhimng noi dung thay doi, phat sinh
do. Két qua biéu quyét ciia ¢6 dong hoic dai dién ny quyén cua o dong 1a tong hop két qua
biéu quyét duoc ghi nhan tai thoi diém két thiic bo phiéu do Chi toa thong bao tai Dai hoi.

Ke tir thoi diém két thiic bo phiéu dbi voi timg ndi dung xin y kién bHDCD, cong
biéu quyét doi véi ndi dung dé sé duogc khoa lai va ¢ dong, dai dién theo uy quyen cua co
dong khong thé thuc hién biéu quyét dbi véi noi dung da bi khoa. Két qua biéu quyet theo
tirng ndi dung s& duoc Ban Kiém phiéu bao céo tai Dai hoi theo quy dinh tai Quy ché nay.

d. Trude khi thoi han biéu quyét két thuc, cd dong chi duoc biét két qua bo phiéu
ctia minh. Két qua biéu quyét cia timg nodi dung Pai hoi s& do Ban Kiém phiéu cong bd
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trude toan thé DPHPCPD theo chuong trinh Pai hoi.

e. Khi diéu hanh Pai hoi, Chi toa phai thong bao thoi diém két thiic bo phiéu dé co
dong thuc hién quyén cia minh. Truong hop c6 dong gap truc trac vé viéc bo phi€u dién
tur ¢6 thé 1ién h¢ vai Ban t6 chirc dé dugc hudng dan, ho trg hoan thanh viéc bé phiéu.

13.3. Tinh hop 1¢ cua phleu biéu quyet Phiéu biéu quyet hop 1¢ 1a phiéu biéu quyét
ctia co dong hodc dai dién uy quyén cua c6 dong co tham gia biéu quyét va c6 chon phuong
an biéu quyét, ddng thoi phai hoan thanh viée gui trén hé thong.

Diéu 14. Két qua bé phiéu

14.1. Két qua bo phiéu duoc tinh trén sé ¢6 phan tham gia biéu quyét dién tir va s b
phan tham gia biéu quyét bang phiéu giay (néu c0).

14.2. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop, kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu,
cong bo két qua kiém phicu trude Pai hoi.

Piéu 15. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hdi

15.1. Cac nghi quyét vé cac noi dung trinh Dai hoi dong co dong duoc thong qua khi
duoc s6 ¢o dong dai dién cho trén 50% tong sO phiéu biéu quyét cia tat ca co dong du hop
va biéu quyét tan thanh.

15.2. Nghi quyet vé céac Van de quy dinh tai Khoan 1 Dleu 148 Luat Doanh nghiép
2020 duoc thong qua néu dugc so ¢ dong dai dién tir 65% tong s phiéu biéu quyét cia
tat ca c6 dong du hop va biéu quyét tan thanh.

Piéu 16. Bién ban cudc hop Pai hdi

16.1. Cudc hop Dai hoi phai duge ghi bién ban va cg’) thé ghi am, ghi ,hinh hodc ghi
va luu gitt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, tiéng Anh va c6
thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai khac, va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb doanh nghiép;

b. Thoi gian va dja diém hop Dai hoi;

c. Chuong trinh va ngi1 dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Pai hoi vé tung van dé
trong ndi dung chuong trinh hop;

f. Sb co dong va téng sb phleu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh
sach ding ky c6 dong, dai dién c6 déng du hop véi sd ¢6 phan va sd phiéu bau twrong tGng;

g Tong s6 phleu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1€, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 ¥ kién; ty 1é trong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cua c6 dong du hop;

h. Céc van d¢ da duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

i. Chtr ky cta Chu toa va Thu ky.

16.2. Bién ban hop Dai hoi phai hoan thanh va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

16.3. Chu toa va Thu ky Pai hoi lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
xac cua ndi dung Bién ban Dai hoi.

Bién ban hop Dai hoi dugc dang tai Ién trang thong tin dién tir cia Cong ty trong
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vong 24 gior ké tir khi két thuc cude hop.

Bién ban hop Pai hoi, phu luc danh sach c6 dong ding ky du hop, nghi quyét da
dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kem theo thong bao moi hop phai dugc luu gil
tai try s¢ chinh cua Cong ty.

Pi¢u 17. Truong hop td chirc hop Pai hdi khong thanh cong

_17.1. Truong hop cudc hop lan thi nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Diéu 9 Quy ché nay thi PHPCD duoc triéu tap hop lan thir hai trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay du dinh hop lan thr nhat.Cude hop cﬁg Dai hdi triéu tap lan thir hai duogc tién
hanh khi ¢6 s6 c6 dong dy hop dai dién tir 33% tong s6 cd phan c6 quyén bi€u quyét cua
Cong ty.

17.2. Trudng hc_rp cudc hop triéu tap 1an thir hai khong Qﬁ diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan1 Diéu nay thi DHDCD duoc triéu tap hop lan thi ba trong thoi han 20
ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan thir hai. Truong hop nay, cudc hop cua PHDCD dugc
tién hanh khong phu thudc vao tong sé phicéu bi€u quyét ctua cac co6 dong du hop.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 18. Ngay hiéu hre

18.1. Quy ché nay gébm 04 chuwong, 18 diéu va c6 hiéu lyc ngay sau khi duoc PHDCDH
thong qua.

7 18.2. Co dong, té chirc dai dién va cac ca nhan, to chirc tham gia Pai hoi cua Cong
ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau c6 trach nhi¢m thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay./.
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PHAN II:
TO TRINH SUA POI, BO SUNG SO 11 HOP PONG MUA BAN KHi

TO TRINH
Ve viéc ky ket Stra doi bo sung so 11 Hop dong mua ban khi
PM3 CAA va Lo 46 Cai Nwée s6 3918/HP-DKVN véi PVN

Kinh gri:  Pai hoi dong c6 dong
Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau.

Can cit Piéu 1é Cong ty C6 phan Phdn bén Dau khi Ca Mau (PVCFC) da dwoc Pai
hoi dong co dong thong qua;

Can cir Hop dong mua ban khi PM3 CAA va L6 46 Cdi Nuée s6 3918/HP-DKVN
(duwdi day viét tit la Hop dong 3918/HP-DKVN) ky gita PVCEC va Tap doan Dau khi Viét
Nam (nay la Tdp doan Cong nghiép — Nang leong Quoc gia Viét Nam, dudi day viét tdt la
PVN) ngay 23/5/2012, Sira @i b6 sung sé 01 ky ngay 26/6/2013, Sira déi bé sung s6 02 ky
ngay 11/6/2014, Sita d6i b6 sung sé 03 ky ngay 08/8/2014, Sira @i bé sung sé 04 ky ngay
17/11/2014, Sira Béi B6 Sung sé 05 ky ngay 31/12/2015, Sira doi bé sung sé 06 ky ngay
26/10/2017, Sira déi bé sung sé 07 ky ngay 13/12/2018, Sira doi bé sung s6 08 ky ngdy
27/05/2020, Sita déi bé sung s6 09 ky ngay 16/02/2023; Sika doi bé sung s6 10 ky ngay
09/10/2023 dwoc ky két gitta Tap doan Ddu khi Viét Nam va Céng ty Cé phan Phdn bon
Dau khi Ca Mau;

Can cir Nghi quyét s6 7268/NO-CNNL ngay 21/8/2025 cua Hoi dong thanh vién
Tap doan Cong nghiép - Ning lirong Quéc gia Viét Nam vé viéc phé duyét chil triwong thay
doi hinh thirc kinh doanh va phirong dn diéu chinh cdc hop dong khi PM3 CAA va 16 46-
Cai Nuoc tai khu viee Ca Mau.

I- Ly do phai ky két Sira ddi bo sung s6 11 Hop dong mua ban khi véi PVN
(Tap doan Cong nghiép - Nang lwgng Quoc gia Viét Nam - trudc day la Tap doan
Dau khi Qudc gia Viét Nam).

Theo Nghi quyét s6 7268/NQ-CNNL ngay 21/8/2025 ctua Hoi dong thanh vién Tap
doan Cong nghiép - Nang luong Qudc gia Viét Nam (trude day 1a Tap doan Dau khi Quéc
gia Viét Nam) vé viéc phé duyét chu truong thay ddi hinh thirc kinh doanh va phuong an
diéu chinh cac hop dong khi PM3 CAA tai khu vue Ca Mau, theo d6 PVN mua khi tir cac
Cha Khi PM3 CAA (dbi v6i lugng khi theo quyén nhan cia PVN va mua khi bo sung tir
Petronas (d6i v6i lugng khi PM3 CAA va 16 46-Cai Nudc theo quyén nhan cia Petronas),
sau d6 PVN s& ban toan bo lwong khi PM3 CAA va 16 46-Cai Nudc cho Tong Cong ty Khi
Viét Nam - Cong ty Co phan (PV GAS).

PVN va PV GAS sé ky Théa thuan chuyén giao quyén va nghia vu ctia Bén ban khi
trong cac Hop dong 3918/HP-DKVN tir PVN sang cho PV GAS, PV GAS sé& 1a Bén ban
va ké thira toan bo cac quyén va nghia vu ciia PVN trong Hop dong 3918/HD-DKVN (thay
doi chii thé ciia hop dong).
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II- Ndi dung Sira d6i bd sung

Pé d¢am bao luong khi cung cap 6n dinh va 1au dai cho san xuit urea ctia Cong ty,
Hoi dong quan tri kinh dé nghi PHDCD théng qua:

1. N6i dung chinh Sira doi, bo sung s6 11 Hop dong mua ban khi s6 3918/HP-
DKVN ngay 23/5/2012 véi Tap doan Dau khi Viét Nam (nay 1a Tap doan Cong nghiép -
Nang luong Quoc gia Viét Nam) gitra 3 bén PVN, PVCFC va PV GAS nhu ndi dung dinh
kém,;

2. Uy quyén cho HDQT PVCFC quyét dinh phé duyét sira d6i, bd sung cac ndi dung
co ban ctua Hop dong mua ban khi sé 3918/HP-DKVN ngay 23/5/2012 (néu c6) trong
truong hop chi trwong, chinh sach ciia nha nude c6 thay doi lién quan truc tiép dén cac ndi
dung co ban cia Hop dong.

Tran trong./.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH

- Luu VT, HPQT. )

Dinh kem:

- Dy thao Sira d6i b6 sung s6 11.

Tran Ngoc Nguyén
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NOI DUNG CHINH SUA bOI, BO SUNG SO 11 HQP PONG MUA BAN
KHi PM3 CAA VA LO 46 CAI NUOC SO 3918/HP-DKVN

Pic¢u 1. B6 sung Picu 1 (Thuat ngir va dién giai) cia Hop Pong
1.1.Diéu 1 - Thuat ngir va dién giai cia Hop Dong s& dugc sira dbi bd sung nhu sau:
“Ngay Bat Pau Cua Sira P6i B6 Sung S6 117 ¢ nghia 1a:

- Ngay dau tién cua Thang lién trude Thang c6 Ngay Hi¢u Lyc Cua Sura Poi, B6
Sung S6 11, voi truong hop Ngay Hiéu Lyc Cua Sta D61, B6 Sung S6 11 trude ngay 20
cua Thang c6 Ngay Hi¢u Luc Cua Stra D61, B6 Sung So6 11; hoac

- Ngay dau tién cua Thang c¢6 Ngay Hiéu Lyc Cua Stra Doi, B6 Sung S6 11, véi
truong Hop Ngay Hi¢u Luc Cua Sua Doi, B6 Sung S6 11 sau ngay 20 cua Thang c6 Ngay
Hi¢u Luc Cua Stra P61, B6 Sung So6 11.

1.2. Trir khi duoc dinh nghia trong Stra Poi, B6 Sung S6 11 ndy, cac thuat ngit viét
hoa dugc st dung trong Stra D61, B6 Sung s6 11 nay s€ o nghia nhu dugc dinh nghia trong
Hop Bong.

Picu 2. K¢ thira ciac quyén va nghia vu Hop Pong

Céac Bén dong y rang, ké tir Ngay Hiéu Luc cta Sira Poi, B6 Sung S6 11 nay, Tong
Cong ty Khi Viét Nam - Cong ty C6 phan thay thé cho PVN trd thanh Bén Ban cua Hop
Dong va Tong Cong ty Khi Viét Nam - Cong ty C6 phan chap thuan ké thira toan bo céac
quyén va nghia vu cia PVN theo cac quy dinh ciia Hop Pdng.

Piéu 3. Cam két ciia Cac Bén

_ 3L Téng Cong ty Khi Viét Nam - Cong ty C6 phan sé& ké thira, dam nhan té:[ ca cac
quyen, trach nhiém phap 1y va thyuc hién tat ca cac nghia vu cua PVN trong Hop Dong véi
Bén Mua, bat ké trach nhi¢ém va nghia vu d6 da phat sinh, du kién phat sinh hoac c6 thé
phat sinh theo Hop Pong vao va/hoac sau Ngay Hi¢u Luc cia Stra D61, B6 Sung So6 11.

3.2. Cong ty cd phan Tong cong ty Phéan bon Dau khi Ca Mau, voi tu cach 1a Bén

Mua ctia Hop Pong tiép tuc thuc hién cac quyén va nghia vu ctia minh theo quy dinh cia
Hop Ddng véi Bén Ban 1a Tong Cong ty Khi Viét Nam - Cong ty Co phan.

‘ 3.3. Ké tr Ngé}y Hiéu Luc, PVCFC s& mién trirt PVN kh("}i cac nghia vu theo Hop
bong ma PV GAS ti€p nhan voi tu cach 1a Bén Ban cia Hop dong va s€ chap nhan viée
PV GAS dam nhéan tuan thu, thyc hién va hoan thanh cac trach nhiém va nghia vu theo quy
dinh ctia Hop Dong.

Piéu 4. Cac diéu khoan chung
4.1. Sira Do6i, B6 Sung S6 11 nay c6 hiéu lyc ké tir Ngay ma cap c6 tham quyén cia
Céc Bén phé duyét va Thoa Thuan Chuyén Giao dugc ky két va c6 hiéu luc (“Ngay Hi¢u
Luwe Cua Sira Doi, Bo Sung So 117).
4.2. Stra Poi, B6 Sung S6 11 nay 1a mot phén chinh thirc, khong thé tach roi cia
Hop Dong. Néu co su khéc biét gitta Stra D61, BO Sung S6 11 nay va Hop DPong thi ap
dung theo cac quy dinh dugc ghi trong Stra P61, B6 Sung So6 11.
‘ 4.3. Mac du co6 quy dinh tai Piéu 2, Piéu 3.3 va Diéu 4.1 néu trén, ngoai trr nhitng
quyén va nghia vu dugc Cac Bén thoa thuan khac, cac dicu khoan va diéu kién cia Hop
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Dong s€¢ duoc ap dung ddi véi toan bd khdi luong Khi trong thoi han cua Hop Pong va
bao gom ca khoi lugng Khi giao nhan ké tir 0h00 Ngay Bit Pau Cua Stra P6i B6 Sung SO
11 dén trudc Ngay Hiéu Luc Cua Stra Poi, B6 Sung S6 11 va cac nghia vu phat sinh lién
quan dén khéi luong Khi nay s& do PV GAS dam nhén, tuan thu va thuc hién theo ding
quy dinh ctia Hop Pong.

4.4. "l:'flt ca céc’diléu khoan va diéu kién khac cua Hop DPong khong duoc stra doi theo
Stra D61, B6 Sung S6 11 s€ gitr nguyén hiéu lyc va tiép tuc duge Cac Bén thuc hién theo
quy dinh cua Hop Pong.

4.5.Sira DO, BO Sung S6 11 ndy dugc 13p thanh ba (03) ban, ¢6 gia tri phap 1y nhu
nhau, moi Bén gitt mdt (01) ban dé thuc hién./.
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PHAN II1:

TO TRINH VE VIEC POI TEN CONG TY; SUA POI, BO SUNG PIEU LE,
QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY, QUY CHE HOAT PONG
CUA HOI PONG QUAN TRI VA QUY CHE HOAT PONG CUA BAN
KIEM SOAT CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

Kinh gtri: DPai hdi dépg cf) dong ‘
Cong ty Co phan Phan bon Dau Khi Ca Mau
I. Can cu:
Can cir Ludt chitng khodn s6 54/2019/QH14, ngay 26/11/2019;
Can cir Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
Can cir Ludt dau tw s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Cdn cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP. ngay 31/12/2020 Quy dinh chi tiét thi hanh
mot so diéu cua Ludt Chung khoan;

Can cit Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phii vé ding ky
doanh nghiép;,

Can cir Piéu 1é Cong ty c6 phan Phéan bén Dau khi Ca Mau (PVCFC) dwoc Pai héi
dong co dong thong qua.

II. Noi dung:

1. Poi tén Cong ty tir “Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau” thanh “Cong
ty ¢0 phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau”.

Nham trién khai thue hién chién luoc phat trién Cong ty vé ting quy mé san xudt
kinh doanh, m& rong chuoi gia tri trong linh vue ndng nghi€p - phan bon, HDQT kinh trinh
DHDCD xem xét cho phép doi tén “Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau” thanh
“Cong ty c0 phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau” voi céac ly do sau:

- Thé hién tAm véc, quy mé va md hinh hoat dong theo hudng cong ty me - cong
ty con;

- Nang cao ning lyc nhan dién thwong hiéu trong nuéde va qudc té;

- Phu hO’p véi chién lugc mé rong hoat dong SXKD, phat trién hé sinh thai nong
nghiép, hoda chat va logistics;

- Gop phﬁn tao thuan loi cho ké hoach M&A, mé& rong thi phén va déy manh xuét

khau.
2. Sira ddi, bd sung Diéu 1& Cong ty phu hop voi viée doi tén Cong ty, cu thé nhu
sau:
St N§i dung Noi dung Ly do dé
Piéu 1¢ hién hanh Diéu I¢ sira doi xuat
Phan m¢ dau: Phdn mé ddu: Piéu  chinh

| |DPiéu 1& nay duge thong qua | Dicu 1é ndy dugc théng qua | theo tn goi
theo quy€t dinh cua Dai hoi | theo quyet dinh cua Dai hoi moi cia Cong
ddng c6 dong Cong ty cb phan | dong cé déng Cong ty ¢é phan - | VY
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Stt

Noi dung
Piéu 1¢ hién hanh

Noi dung
Dicu I¢ sira doi

Ly do dé
xuat

Phan bon Dau khi Ca Mau tai
dai héi t6 chirc vao ngay 16
thang 6 nam 2025

Téng cong ty Phdn bon Dau khi
Ca Mau tai dai hoi to chirc vao
ngay 05 thang 11 nam 2025.

DPiém m, n, 0, Khoan 1, Diéu 1
- Giai thich thuat ngir

m. “Cong ty” la Cong ty ¢
phan Phan bén Dau khi Ca
Mau;

n. “Dai hoi dong cd dong” 1a
Dai hoi dong cb déng Cong ty
¢ phan Phan bon Dau khi Ca
Mau, co quan quyét dinh cao
nhit ciia Cong ty, bao gom tat
ca cac co dong co quyén biéu
quyét;

0. “Hoi dong quan tri” 1a Hoi
dong quan tri Cong ty c6 phan
Phén bon Dau khi Ca Mau;

Diém m, n, o Khodn 1, Piéu 1 -
Giai thich thudt ngit:

m. “Tong Cong ty” la Céng ty
cé phin - Tong cong ty Phin
bén Déu khi Ca Mau;

n. “Dai héi dong coé dong” la
Pai héi dong cé dong Cong ty
cé phén - Tong céng ty Phin
bén Dau khi Ca Mau, co quan
quyét dinh cao nhat ciia Cong ty,
bao gom tat ca cdc c6 dong co
quyén biéu quyét;

o. “Hoi déng quan tri” la Hoi
dong quan tri Céng ty cé phan -
Téng céng ty Phin bon Diu
khi Ca Mau.

Diéu  chinh
theo tén goi
moi cua Cong
ty

Khoan 1, Diéu 2 - Tén, hinh
thire, tru sé, chi nhanh, van
phong dai dién va thoi han
hoat dong cua Cong ty

Tén Cong ty.

- Tén Cong ty viét bang tiéng
Viét:

CONG TY CO PHAN
PHAN BON DAU KHI CA
MAU.

- Tén Cong ty viét bang tiéng
Anh:

PETROVIETNAM
CAMAU FERTILIZER
JOINT STOCK
COMPANY

Khodan 1, Diéu 2 - Tén, hinh
thue, tru so, chi nhanh, van
phong dai dz;,én va thoi han hoat
dong cua Tong Cong ty:

Tén Téng Cong ty.

- Tén Tong Céng ty viét bang
tieng Viet:

CONG TY CO PHAN - TONG
CONG TY PHAN BON DAU
KHI CA MAU.

- Tén Tong cong ty viét bang
tiéng Anh:
PETROVIETNAM CAMAU

FERTILIZER
CORPORATION

Diéu  chinh
theo tén goi
mdi cua Cong
ty

Khoan 3, Diéu 2 - Tén, hinh
thire, tru sé&, chi nhanh, van
phong dai dién va thoi han
hoat dong cua Cong ty

Tru s¢ dang ky cua Cong ty la:
- Pia chi tru sé chinh:

Khodan 3, Diéu 2 - Tén, hinh
thiee, tru so, chi nhanh, van
phong dai dién va thoi han hoat
dong cia Tong Cong ty:

Tru s¢ déing ky ciia Tong Cong
tyla:

Cép nhat don
vi hanh chinh
moi theo quy
dinh Nha
nudc
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Stt

Noi dung
Piéu 1¢ hién hanh

Noi dung
Dicu I¢ sira doi

Ly do dé
xuat

L6 D Khu cong nghiép phuong
1, duong Ngb Quyén, phuong
1, thanh phd Ca Mau, tinh Ca
Mau, Viét Nam

- Bia chi tru so chinh:

S0 647-649, dwong Negé Quyén,
phwong An Xuyén, tinh Ca
Mau, Viet Nam

Khodn 6 - Diéu 2 - Tén, hinh
thuc, tru sd, chi nhanh, van
phong dai dién va thoi han
hoat dong cua Cong ty

Logo cua Cong ty: Logo cua
Cong ty duoc thiét ké dé phu
hop véi hé thong nhan dién
Thuong hiéu cua Tap doan
Dau khi Qubc gia Viét Nam;
duoc quan 1y, st dung trén co
s& thoa thuan vé chuyén quyén
st dung nhan hi¢u gitta Cong
ty va Tap doan Dau khi Viét
Nam theo quy dinh ctua Tép
doan Dau khi Viét Nam.

Khoan 6, Diéu 2 - Tén, hinh
thue, tru so, chi nhanh, van
phong dai dién va thoi han hoat
dong cua Téng Cong ty

Logo cua To ong Cong ty: Logo
ciia Tong Cong ty duwoc thiét ké
dé phit hop véi hé thong nhdn
dién Thuong hiéu cua Tap doan
Cong nghiép - Nang lwong
Quéc gia Vit Nam; duwoc qudn
Iy, sir dung trén co so thoa thudn
vé chuyén quyen st dung nhan
hiéu giita Tong Cong ty va Tap
doan Cong nghiép - Nang
lwong Quéc gia Vit Nam theo
quy dinh cua Tap doan Céng
nghiép - Ning lwong Quéc gia
Viét Nam.

Diéu  chinh
theo tén goi
méi cia Co
dong lon (Tap
doan  Cong
nghiép - Nang
luong  Quéc
gia Viét Nam)

Khoan 1, Diéu 61 - Ngay hiéu
luc

Ban Diéu 16 nay gdém 21
chuong 61 diéu va mot (01)
phu luc duoc Pai hoi dong cd
déng Coéng ty c6 phan Phan
boén Dau khi Ca Mau nht tri
thong qua ngay 16 thang 6 nam
2025 tai Ca Mau va cung chap
thuan hi€u luc toan van cua
Piéu 18 nay

Khodn 1 DPiéu 61 - Ngay hiéu
lyc:

Bdn Piéu ¢ nay gom 21
Chuwong, 61 Piéu va mot 01)
phu luc dwoc Dai hoi dong co
déng Céng ty co phin - Tong
céng ty Phin bén Dau khi Ca
Mau nhat tri théng qua ngay 05
thang 11 nam 2025 va cung
chd'p thuan hiéu luc toan van
ciia Diéu I¢ nay.

Diéu  chinh
theo tén goi
mdi cua Cong
ty

2. Stra d6i, bd sung Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong cua Hoi
ddng quan tri va Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat: Cap nhap noi dung cac diéu khoan
tuong tmg véi tén goi méi “Cong ty co phan - Tong Cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau”.

Tt nd1 dung trén, Hoi déng quan tri kinh trinh Pai hd1 déng ) dong xem xét va
thong qua céc ndi dung sau:

o Doi tén Cong ty tir Cong ty ¢ phan Phan bon Dau khi Ca Mau thanh Cong ty
cd phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau;

- Sta d6i, bo sung va ban hanh toan van Diéu 1é Cong ty c¢o phan - Tong cong ty
Phan bon Dau khi Ca Mau.
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- Théng qua ndi dung Quy ché n6i bd vé quan tri céng ty va Quy ché hoat dong
ciia Hoi ddng quan tri Cong ty c¢d phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau. Giao
Hoi dong quan trj chiu trach nhiém ban hanh cac Quy ché nay theo diing quy dinh ctia phap
luat.

- Thong qua ndi dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty c6 phan -
Téng cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau. Giao Ban kiém soat chiu trach nhiém ban hanh
cac Quy ché nay theo diing quy dinh ctia phap luat.

Tran trong./.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; 5
- Luu VT, HPQT. CHU TICH

Tran Ngoc Nguyén
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PHAN IV:
DU THAO NGHI QUYET PHIEN HQP PHPCP BAT THUONG NAM 2025

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAN BON DAU KHI CA MAU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /NQ-PVCEC Ca Mau, ngay  thing  ndm 2025
DU THAO NGHI QUYET

Phién hop Pai hoi dong c6 dong bat thuwong nim 2025

PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

Can cur Ludt Doanh nghiép sO 59/2020/QH14 duoc Qué'c hoi nuoc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam thong qua;

Can civ Diéu 16 Cong ty c6 phan Phdn bén Dau khi Ca Mau dd dwoc Pai héi dong
co dong (DHDCD) thong qua;

Can ci Bién ban hop s6 02/BB-DHDCD-2025 va két qud biéu quyét ciia DHDCP
Cong ty co phan Phdn bon Dau khi Ca Mau thong qua cac noi dung tai cuoc hop bat
thuong ngay 05/11/2025.

QUYET NGHI:

Diéu 1. Thong qua cac To trinh véi cac ndi dung cu thé nhu sau:

1.1. Thong qua ndi dung chinh Stra d6i, bo sung s6 11 Hop ddng mua ban khi s6
3918/HD-DKVN ngay 23/5/2012 gitta 03 bén PVN, PVCFC va PV GAS nhu Phu luc I
dinh kem.

1.2. Théng qua viéc iy quyén cho Hoi dong quan tri PVCFC quyét dinh phé duyét
sira d6i, bo sung cac noi dung co ban ctiia Hop d6ng mua ban khi s6 3918/HP-DKVN ngay
23/5/2012 (neu c0) trong truong hop chu truong, chinh sach cua nha nu6e c6 thay doi lién
quan truc tiép dén cac nodi dung co ban cua Hop dong.

1.3. Thong qua viéc doi tén Cong ty tir Cong ty ¢ phan Phan béon Dau khi Ca Mau
thanh Cong ty ¢ phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau.

1.4. Thong qua stra d6i, bo sung va ban hanh toan van Piéu 18 Cong ty ¢ phan -
Téng cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau nhu dy thao di trinh Pai hoi.

1.5. Thong qua ndi dung Quy ché nodi bd vé quan tri cong ty nhu du thao di trinh
Dai hoi va giao Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém ban hanh Quy ché nay theo dung quy
dinh cua phép luat.

1.6. Thong qua ndi dung Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri nhu dy thao da
trinh Pai hoi va giao Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém ban hanh Quy ché nay theo dung
quy dinh cta phap luét.
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1.7. Thong qua ndi dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t nhu du thao di trinh
Pai hoi va giao Ban kiém soat chiu trach nhiém ban hanh Quy ché nay theo dung quy dinh
cua phap luat.

Piéu 2. Nghi quyét nay co6 hiéu luc ké tir ngdy 05/11/2025.

Pidu 3. Tat ca cac ¢ dong, HO1 déng quan tri, Ban Diéu hanh, Ban Kiém soat,
Trudng cac ban, don vi truc thudc, don vi thanh vién Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi
Ca Mau chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhn: TM. PAI HOI PONG CO PONG
- Nhur didu 3; ) -
-Luu VT. CHU TOA

Tran Ngoc Nguyén
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Phu luc I:

NOI DUNG CHINH SUA POI BO SUNG SO 11
HQP PONG MUA BAN KHi PM3 CAA VA LO 46 CAI NUOC
(Pinh kém Nghi quyét so ... /NO-PVCFC ngay 05/11/2025 ciia Pai hdi dong cé dong)

Diéu 1. B6 sung Piéu 1 (Thuit ngir va dién giai) cia Hop Pong

1.1. Diéu 1 - Thuét ngir va dién giai caa Hop Dong s& dugc sira dbi bd sung nhu
sau:

“Ngay Bit Dau Cua Sira Di B6 Sung S6 117 ¢6 nghia 1a:

- Ngay dau tién cua Thang lién trude Thang c6 Ngay Hi¢u Lyc Cua Sura Doi, Bb
Sung S6 11, voi truong hop Ngay Hiéu Luc Cua Sua D61, B6 Sung S6 11 trude ngay 20
cua Thang c6 Ngay Hi¢u Luc Cua Stra D61, B6 Sung So6 11; hodc

- Ngay dau tién ctia Thang c6 Ngay Hiéu Lyc Cua Sua Doi, B0 Sung 86 11, vdi
truong Hop Ngay Hi¢u Luc Caa Stra D61, B6 Sung S6 11 sau ngay 20 cua Thang c6 Ngay
Hi¢u Luc Cua Sua Do6i, Bo Sung So 11.

1.2. Trir khi dugc dinh nghia trong Sira Di, BO Sung S6 11 nay, cac thudt ngi viét
hoa dugc stir dung trong Stra D61, B6 Sung s6 11 nay s€ c6 nghia nhu dugc dinh nghia trong
Hop Dong.

Piéu 2. K¢ thira ciac quyén va nghia vu Hop Pong

Céac Bén dong ¥ rang, ké tir Ngay Hiéu Luc cua Sira Doi, B6 Sung S6 11 nay, Tong
Cong ty Khi Viét Nam - Cong ty Co phan thay thé cho PVN tro thanh Bén Ban cua Hop
Dong va Toéng Cong ty Khi Viét Nam - Cong ty C6 phan chap thuan ké thira toan bo céac
quyén va nghia vu cia PVN theo cac quy dinh ctia Hop Pong.

Diéu 3. Cam két ctia Cac Bén

3.1. Tong Cong ty Khi Viét Nam - Cong ty C6 phan s& ké thira, ddm nhén tat ca cac
quyen, trach nhiém phap 1y va thyc hién tat ca cac nghia vu cua PVN trong Hop Dong voi
Bén Mua, bat ké tréch nhiém va nghia vu dé da phat sinh, du kién p}lét sjnh hoéc’cc’) thé
phat sinh theo Hop Pong vao va/hoac sau Ngay Hi¢u Luc cta Stra D61, B6 Sung S6 11.

3.2. Cong ty cd phan Tong cong ty Phéan bon Dau khi Ca Mau, véi tu cach 1a Bén
Mua ctia Hop Dong tiép tuc thuc hién cac quyén va nghia vu ctia minh theo quy dinh cta
Hop Pong véi Bén Ban 1a Tong Cong ty Khi Viét Nam - Cong ty Co phan.

3.3. Ké tir Ngay Hiéu Luc, PVCFC s& mién trirt PVN khéi cac nghia vu theo Hop
DPong ma PV GAS tiép nhan véi tu cach 1a Bén Ban ctia Hop dong va s€ chap nhan viée
PV GAS dam nhén tuan thu, thuc hién va hoan thanh cac trach nhiém va nghia vy theo quy
dinh cua Hop Bong.

Piéu 4. Cac diéu khoan chung

4.1. Stra B6i, B6 Sung S6 11 nay c6 hiéu luc ké tir Ngay ma cip c6 thim quyén cta
Cac Bén phé duyét va Thoa Thuan Chuyén Giao dugc ky két va co hi¢u luc (“Ngay Hi¢u
Luc Cua Sira Doi, Bo Sung So 117).

4.2. Stra Doi, Bo Sung SO 11 ndy 1a mot phan chinh thirc, khong thé tach roi clia
Hop Dong. Néu co sy khac biét gitra Sira D61, Bo Sung S6 11 nay va Hop Dong thi ap
dung theo cac quy dinh dugc ghi trong Stra P61, B6 Sung S6 11.
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4.3. Mic du ¢ quy dinh tai Diéu 2, Diéu 3.3 va Diéu 4.1 néu trén, ngoai trir nhitng
quyén va nghia vu dugc Cac Bén thoa thudn khéc, cac diéu khoan va diéu kién cua Hop
Péng s& duoc ap dung ddi véi toan bo khdi lugng Khi trong thoi han ciia Hop Pong va
bao gdm ca khdi lvgng Khi giao nhan ké tir 0h00 Ngay Bit Dau Cua Sira Di B6 Sung S6
11 dén trude Ngay Hiéu Luc Cua Stra Doi, B6 Sung S6 11 va cac nghia vu phat sinh lién
quan dén khdi lwong Khi nay s& do PV GAS dam nhan, tuan tha va thuc hién theo ding
quy dinh ciia Hop Déng.

4.4. Tt ca cac diéu khoan va diéu kién khac ctia Hop DPong khong duogc stra ddi
theo Stra D61, BO Sung S6 11 s€ gitr nguyen hi¢u luc va ti€p tuc dugc Cac Bén thuc hién
theo quy dinh ciia Hop Dong.

4.5. Sua Doi, B6 Sung S6 11 nay duoc l1ap thanh ba (03) ban, co gia tri phap Iy nhu
nhau, moi Bén gitt mgt (01) ban dé thuc hién./.
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PHANIV:
DU THAO PIEU LE VA CAC QUY CHE

1. Du thao Diéu 1é Cong ty c6 phan - Tong Cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau.

2. Du thao Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ciia Cong ty c6 phan - Tong Cong ty
Phéan bén Dau khi Ca Mau.

3. Dy thao Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan - Tong Cong
ty Phan bén Dau khi Ca Mau.

4. Du thao Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat Cong ty cd phan - Tong Cong ty
Phéan bén Dau khi Ca Mau.

25

Vén ban nay dwoc xdc thue tai https://eoffice.pvcfe.com.vn/ véi sé dinh danh: 0555/CV-VPHPQT



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PETROVIETNAM
PVCFC

PIEU LE

CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY
PHAN BON DAU KHi CA MAU

Puoc Dai hoi dong c6 dong thong qua vao ngay 05 thang 11 nim 2025
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MUC LUC

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE......erecercerncereneonee 5
Dicu 1. Gidi thich thUAL NG ... e 5

IL.TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
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PHAN MO PAU

o Diéuq 1€ nay dugc thong qua theo quyét dinh cua Pai ho1 dong cbd dong Cong ty
cO phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau tai dai hoi té chirc vao ngay 05 thang
11 nam 2025.

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Diéu 1. Giai thich thuit ngir
1. Trong Diéu 1¢ nay, nhitng thuat ngit duéi ddy duoc hiéu nhu sau:

a. “Von dieu 1¢” 1a tong gi4 tri ménh gid c0 phan da ban hodic da dugc dang ky
mua khi thanh 1ap doanh nghiép va quy dinh tai Diéu 6 Dicu I¢ nay;

b “Vén c6 quyén biéu quyét” 1a von cd phan, theo d6 ngudi so hitu co6 quyén

biéu quyet v€ nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong;

c. “Luat doanh nghi¢p” 1a Luat doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

d. “Luat chiing khoan” 1a Luat chiing khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

d. “Ngay thanh 1ap” 13 ngay Tong cong ty dugc cap Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép (Giay chuing nhan dang ky kinh doanh) lan dau;

e. “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong Giam déc, Pho Toéng Giam dbc, Ké
toadn truong;

g. “Nguoi quan ly doanh nghiép” la Chu tich Hoi déng quén tri, thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong Giam déc, Pho Tong Giam déc va Ké toan truong;

h. “Nguoi c6 lién quan” 1a c4 nhan, to chitc duoc quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4
Luat doanh nghiép, Khoan 46 Diéu 4 Luat chiing khoan;

i. “C6 dong 16n” 1a cb déng duoc quy dinh tai Khoan 18 Diéu 4 Luit chimg
khoan;

k. “Thoi han hoat dong” 12 thoi gian hoat dong cua Tong cong ty duge quy dinh
tai Piéu 2 Piéu 1é nay va thoi gian gia han (néu cd) duoc Pai hoi dong ¢ dong Tong
cong ty thong qua;

. “Viét Nam” la nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;
m.“Téng cong ty” 12 Cong ty c¢b phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau;

n. “Pai hoi ddng cb dong” 1a Pai hoi dong cd dong Cong ty 6 phan - Tong cong
ty Phan bon Dau khi Ca Mau, co quan quyét dinh cao nhit ctia Tong cong ty, bao gom
tat ca cac ¢ dong co quyén biéu quyét;

0. “Hoi dong quan tri” 1a Hoi dong quén tri Cong ty co phan - Tong cong ty Phan
bon Dau khi Ca Mau;

p. “Co dong” 1a ca nhan, t6 chirc s¢ hitu it nhat mot ¢6 phan cta Tong cong ty;

q. “Co tic” 1a khoan g1 nhuan rong dugc tra cho mdi ¢6 phan bang tién mit hodc
bang tai san khac tir nguon loi nhudn con lai ciia Tong cong ty sau khi da thyuc hién nghia
vu Ve tai chinh;

r. “Hop truyén th(f)ng” 1a hinh thirc ngudi tham gia hop c6 mat, truc tiép tham gia
theo d6i, thao luén va biu quyét/xac nhén cac ndi dung cua cudc hop tai mot dia diém
cu thé;
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s. “Hop truc tuyén” 1a hinh thiic hop théng qua thiét bi cong ngh¢ co két nbi
mang 1nternet/PSTN su dung cac phan mém, giai phap céng nghé truyén tai Am thanh
va/hoidc hinh anh dé két ndi nhiéu nguoi & cac vi tri dia Iy khac nhau tham gia theo ddi,
thao luan va biéu quyét/xac nhan cac ndi dung cta cudc hop;

“Bleu quyet 1a viéc ¢b dong hodc cac ca nhan, to chtrc duoc c6 dong uy quyen
biéu quyet tryc tiép tai cudc hop truyén thdng, biéu quyet tai cudc hop truc tuyén, bo
phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac, giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu, fax, thu dién ti;

u. Quy ché noi bd vé quan tri cong ty: 1 quy ché quan tri cong ty duoc Hoi dong
quan tri xay dung, trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua va do Hoi déng quan tri ban
hanh, quy dinh vé quan tri, diéu hanh Téng cong ty phi hop véi quy dinh cta phép luat
tai tirng thoi diém.

v. Quy ché quan 1y ndi bd: 1a cac quy ché do Toéng cong ty ban hanh, phu hop
v6i cac quy dinh phap luat hién hanh va Diéu 18 Tong cong ty.

2. Trong Diéu 1& nay, cac tham chiéu t&i mét hodc mot sd quy dinh hodc van ban
khéc bao gdm ca nhitng stra d6i hodc van ban thay thé.

3. Cac tiéu dé (chuong, diéu ctia Piéu 18 nay) dugc sir dung nham thuén tién cho
viéc hiéu nd1 dung va khong anh hudng té1 nd1 dung ciua Dicu 1€ nay.

4. Céc tir ngtr dugc s dung trong Diéu 18 s& duge hiéu theo dinh nghia tai biéu
1, trir khi ngir cdnh ciia mgt quy dinh cu thé trong Diéu 1€ yéu cau phai hiéu khéac. Cac
tor ngtt khong duoc dinh nghia trong Dicu 1€ nay dugc giai thich theo quy dinh phap luat.

II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
THOT HAN HOAT PQNG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TONG CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han
hoat dong ctia Tong cong ty

1. Tén Tong cong ty.

- Tén Tong cong ty viét bang tiéng Viét:

CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY PHAN BON DAU KHi CA MAU
- Tén Tong cong ty viét bang tiéng Anh:

PETROVIETNAM CAMAU FERTILIZER CORPORATION

- Tén Tong cong ty viét tit: PVCFC.

2. Tong cong ty 1a Cong ty c6 phan c6 tu cach phap nhin phu hop voi phéap luét
hién hanh ctia Viét Nam.

3. Tru sé dang ky cua Tong cong ty la:
- Dia chi tru sé chinh:
S6 647-649, duong Ngo Quyén, phuong An Xuyén, tinh Ca Mau, Viét Nam;
- bién thoai: 0290.3819.000;
- Fax: 0290.3590501;

- E-mail: pvefc@pvcefc.com.vn;
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- Website:  www.pvcfc.com.vn.
4. Ma chung khoan: DCM.

5. San giao dich niém yét: S& giao dich ching khoan Thanh Phé H6 Chi Minh
(HOSE).

6. Logo ctia Tong cong ty: Logo ctia Tong cong ty duoc thiét ké dé phu hop véi
hé théng nhan dién Thuong hiéu ctia Tap doan Cong nghi€p - Nang luong Quéc gia Viét
Nam; duoc quan 1y, sir dung trén co s¢ thoa thuan vé chuyén quyén su dung nhan hiéu
giita Tong cong ty va Tap doan Cong nghiép - Nang lugng Quéc gia Viét Nam theo quy
dinh cua Tap doan Cong nghiép - Niang luong Qudc gia Viét Nam.

7. Téng cong ty c6 thé thanh 14p chi nhanh va vin phong dai dién tai dja ban kinh
doanh d¢ thyc hién cic muc tiéu hoat dong ciia Tong cong ty phu hop véi quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

8. Trir khi chdm dut hoat dong trude thoi han theo Khoan 2 Diéu 57 Diéu 18 nay,
thot han hoat dong ciia Tong cong ty bat dau tur ngay thanh 1ap va 1a vo thot han.

Picu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Tong cong ty

Tong cong ty co 01 ngudi dai dién theo phap luat la Tong Giam dbc. Hoi dong

quan tri b6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém Tong Giam déc theo quy dinh tai Diéu 35
Diéu 1¢ nay.

Quyén han va nghia vu ciia nguoi dai dién theo phap luat:

Pai dién cho Tong cong ty thuc hién cac quyén va nghia vy phat sinh tr giao dich
ciia Tong cong ty, dai dién cho Tong cong ty voi tu cach nguoi yéu cau giai quyét viéc
dan su, nguyén don, bi don, nguodi c6 quyén loi, nghia vu lién quan trudc trong tai, toa
an va cac quyén, nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luét.

Nguoi dai dién theo phap luat xuat canh khoi Viét Nam phai iy quyén bang vin
ban cho ca nhan khac cu tra tai Viét Nam thyc hién quyén va nghia vu cua nguoi dai
dién theo phap luat. Truong hop uy quyén, nguoi dai dién theo phap luat van phai chiu
trach nhiém vé viéc thyc hién quyén va nghia vu da uy quyén.

- III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PQNG CUA
TONG CONG TY

Pi¢u 4. Muc tiéu hoat dong ciia Tong cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Tong cong ty: Nganh, nghé ciia Tong cong ty
duogc quy dinh chi tiét nhu phu luc dinh kém.

2. Muc tiéu hoat dong ctia Tong cong ty:
- Kinh doanh c6 hiéu qua, bao toan va phat trién von ctia co dong;
- Tbi da hoa hiéu qua hoat dong ctua Tong cong ty;

- Phat trién Tong cong ty tro thanh doanh nghiép hang dau ¢ Viét Nam va khu
vuc trong linh vyc san xuét, kinh doanh phan bon va hoa chat phuc vu nong nghiép va
cong nghiép dau khi. Ap dung cong nghé sinh hoc, tiét kiém ning luong cho dau tu phat
trién cac san pham phuc vu nong nghiép va cac linh vuc khac.
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Pi¢u 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Tong cong ty

Tong cong ty dugc phep tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé
quy dinh tai Diéu 1é nay di ding ky, théng bao thay d6i n6i dung ding ky véi co quan
dang ky kinh doanh va di cong bé trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép quéc gia.
Truong hop Tong cong ty kinh doanh nganh nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién, Tong
cong ty phai dap tng du diéu kién kinh doanh theo quy dinh ctia Luat dau tu, phap luat
chuyén nganh lién quan.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN.
Diéu 6. Vén diéu 1&, ¢6 phin

1. Vén diéu 18 cua Tong cong ty la 5.294.000.000.000 ddng (Bdang chit: Niam
nghin hai tram chin mwoi bén ty dong).

Tong s6 von diéu 18 cua Tong cong ty dugc chia thanh 529.400.000 cb phan véi
ménh gia 1a 10.000 (mudi nghin) déng/cd phan.

2. Tong cong ty co thé thay d6i von diéu 1é khi duoc Pai hoi dong cb dong thong
qua va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

3. Toan bo oo phan ciia Téng cong ty vao ngay thong qua Piéu 1¢ nay 1a c6 phan
pho thong. Cac quyen va nghia vu ctia c6 dong nam giit loai ¢ phan duoc quy dinh tai
Diéu 11, Piéu 12 Piéu 18 nay.

4. Tong cong ty co thé phat hanh céc loai c6 phan vu dai khac sau khi c6 sy chip
thudn ctia Dai héi dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh cia phap luét.

5. C6 phan pho thong phai dugc uu tién chao ban cho cac ¢ dong hién hitu theo
ty 1€ twong ung voi ty 1€ so hiru co phan pho thong cua ho trong Tong cong ty, trir truong
hop Dai hdi dong c6 dong quyet dinh khac, 0 c6 phan co dong khong dang ky mua hét
s€ do Ho1 dong quan tri cua Tong cong ty quyét dinh. Hoi dong quén tri ¢ thé phan
phdi s6 ¢6 phan d6 cho c6 dong va ngudi khac véi didu kién khong thuan loi hon so véi
nhirng diéu kién di chao ban cho cac c6 dong hién hitu trir truong hop Dai hoi dong cb
dong co6 chap thuan khac.

6. Tong cong ty c6 thé mua cb phan do chinh Téng cong ty di phat hanh theo
nhitng cach thuc dugc quy dinh trong DPicu 1€ nay va phép luat hién hanh.

7. Tong cong ty co thé phat hanh cac loai ching khoan khac khi dugc Pai hoi
dong c6 dong thong qua va phu hop véi quy dinh cia phap luat.

Piéu 7. Chitng nhin cd phiéu

1.Cé dong cua Téng cong ty dugc cip ching nhan cb phiéu tuong tng véi s6 cd
phan va loai c0 phan s¢ hiru.

2. ,C(X) phiéu 1a loai ching khoan xac nhan quyén va loi ich hop phap cua ngudi
s& hiru do1 vdi mot phan von c6 phan cua to6 chirc phat hanh. C6 phi€u phai c6 day du
cac ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Bi¢u 121 Luat doanh nghiép.

3. Trong thoi han muoi lam (15) ngay | ké tir ngay nop day du ho so dé nghi chuyén
quyen so hitu ¢d phan theo quy dinh ctia Tong cong ty hodc trong thoi han khac theo

diéu khoan phat hanh quy dinh ké tr ngay thanh toan day du tién mua cb phan theo nhur
quy dinh tai phuong 4n phat hanh c6 phiéu cuia Tong cong ty, ngudi s& hitu s6 ¢6 phan
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duogc cap chimg nhan co phleu Ngudi so hitu ¢6 phan khong phai tra cho Tong cong ty
chi phi in chiémg nhén ¢ phiéu.

4. Trudng hop ¢6 phiéu bi mét bi hu hong hodc bi huy hoai duoi hinh thirc khac
thi ¢6  dong dugc Tong cong ty cap lai co phiéu theo dé nghi cua c6 dong d6. Dé nghi
ctia ¢ déng phai bao gdm cac ndi dung sau déy:

a. Thong tin vé ¢cb phleu da bi mat, bi hu hong hoac bi hily hoai dudi hinh thirc
khac;
~ b. Cam két chiu trach nhiém vé nhitng tranh chap phat sinh tir viéc cap lai c6
phiéu mai.
Piéu 8. Chirng chi chirng khosn khac

Chung chi trai phiéu hodc chtng chi ching khoan khac cua Tong cong ty duoc
phat hanh c6 chit ky cia ngudi dai dién theo phap luat va ddu cua Tong cong ty.

Pi¢u 9. Chuyén nhwong c6 phan

1. Tét ca cac c6 phan dugce tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1¢ nay va phap luat
c6 quy dinh khéac. C6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S& giao dich chtng khoan
dugc chuyén nhuong theo cac quy dinh cta phéap luat vé chimg khoan va thi truong
chirng khoan.

2. C6 phan chua duoc thanh toan day du khong dugc chuyen nhuong va huong
cac quyen loi lién quan nhu quyén nhan cb tre, quyén nhan ¢6 phiéu phat hanh dé tang
vbn co phan tir ngudén vén chi so hiru, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va cac quyén
loi khac theo quy dinh cua phap luét.

V. CO CAU TO CHUC QUAN LY, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Pi¢u 10. Co cau td chirc quan ly, quan tri va kiém soat Tong cong ty

Co céu t6 chtrc quan 1y, quan trj va kiém soat cia Tong cong ty bao gom:

1. Pai hoi déng ) dong;

2. Hoi déng quan tri;

3. Ban Kiém soat;

4. Tong Giam dbc.

VI. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 11. Quyén ciia co dong

1. Cb ddng phd thong c6 cac quyén sau:

oA ,Tham dl_,}’, phat biéu trong cudc hop Dai hoi dé)ng cd d@ng va thuc hién quyén

biéu quyét tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dién theo iy quyén hodc hinh thie khac
do Diu 1¢ Tong cong ty, phap luat quy dinh. Moi ¢6 phan pho thong c6 mét phicu bicu
quyet;

b. Nhan cb tic voi muc theo quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong;

c. Uu tién mua ¢ phan méi tuong tng véi ty 1é so hitu c¢6 phan pho thong ciia
tung c6 dong trong Tong cong ty;
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d. Ty do chuyén nhuong ¢6 phan ctia minh cho nguoi khac, trir trudng hop phép
luat c6 lién quan cé quy dinh khac;

d. Xem x¢ét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh
sach cd dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra do1 thong tin khong chinh xac cia minh;

e. Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1¢ Tong cong ty, bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong va nghi quyét Pai héi dong c6 dong;

g. Khi Tong cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai
tuong tng véi ty 16 s hitu ¢6 phan tai Téng cong ty;

h. Yéu cau Tong cong ty mua lai ¢6 phan trong cac truong hop quy dinh tai Diéu
132 Luat doanh nghiép;

1. Buge d6i xtr binh dang. M&i ¢ phan ctia cing mot loai déu tao cho c6 dong Sy
hitu cac quyén, nghia vu va lo1 ich ngang nhau. Truong hop Tong cong ty ¢ cac loai cd
phan vu dai, cac quyén va nghia vu gan lién véi cac loai ¢6 phan wu dai phai duoc Pai
hoi dong c6 dong thong qua va cong bd day du cho cd dong;

k. Bugc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bt thuong do Téng cong
ty cong bo theo quy dinh cia phap luat;

1. Pugc bao vé cac quyén, loi ich hgp phap ctia minh; dé nghi dinh chi, huy bo
nghi quyét, quyét dinh cta Pai héi dong c6 dong, Ho1 dong quan tri theo quy dinh cua
Luéat doanh nghiép;

m. Cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 nay.

2. C6 d6ng hodc nhom cd déng nam giit tir nam (05)% tong s6 c¢6 phan pho thong
trg 1€n c6 cac quyén sau:

a. Yéu cau Hoi déng quan tri thyc hién viée tri€u tap hop Pai hoi d@)ng ¢ dong
theo cac quy dinh tai Khoan 3 Diéu 115 va biéu 140 Luat doanh nghié¢p;

b. Xem xét, tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri, bio co tai chinh ban nién va hing ndm, béo cdo ctiia Ban Kiém soat, hop dong/
giao dich phai théng qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi
mat thuong mai, bi mat kinh doanh cta Téng cong ty. Viéc tra cuu, trich luc duogc thuc
hién theo van ban hudng dan ctia PVCFC;

c. Yéu cau Ban Kiém soat kiém tra tirmg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu
hanh hoat dong cta Tong cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cﬁu phai bﬁng van ban va
phai bao gom cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s0 glay to phap
ly cua ca nhan d6i véi co dong 1a ca nhan; tén, ma 5O doanh nghiép hodc so gidy to phap
1y cua to chiic, dia chi tru s¢ chinh d6i voi co dong la t6 chirc; s6 luong co phan va thoi
diém ding ky co phan cua tung cd dong, tong sd co phan ctia ca nhom cb dong va ty 18
s& hitu trong tong sb c¢o phan ciia Tong cong ty; van dé can kiém tra, myc dich kiém tra;

d. Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hdi dong c6 dong. Kién nghl
phai bang van ban va dugc giri dén Tong cong ty chdm nhat 1a ba (03) ngay lam viéc
trudc ngay khai mac. Kién nghi phai ghi rd tén cb dong, s6 lwong ting loai ¢d phan cia
¢ dong, van d¢é kién nghi dua vao chuong trinh hop;

d. Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.
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3.Co dong hodc nhém cb dong so hitu tir mudi (10)% tong s6 ¢ phan ph6 thong
tr¢ 1én co quyén dé ctr nguoi vao Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat khi Téng cong ty
bd sung, thay thé nhan sy Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat. Viéc dé cir ngudi vao Hoi
déng quan tri va Ban Kiém soat thuc hién nhu sau:

a. Cac co dong phd thong hop thanh nhom dé dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri
va Ban Ki€m soat phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac c6 dong du hop biét trude
khi khai mac Dai hoi dong c¢6 dong;

b. Can ctr s6 lugng thanh vién HO1 déng quan tri va Ban Kiém soat, cb dong hodc
nhém cb dong quy dinh tai Khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sd ngudi theo
quyét dinh cua Dai hoi dong c6 déng lam tmg cir vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém
soat. Trudng hop sb tmg ctr vién duoc c6 dong hodc nhoém cd dong dé cir thap hon sb
g cr vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong thi sd
g ctr vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va cac c¢b dong khac dé cir (néu
c0).

c. CH dong hoac nhom cd dong nam tir 10% dén dudi 25% duogc dé cir tdi da mot
(01) Gng vién; tir 25% dén dudi 40% dugc dé ctr t6i da ba (03) ung vién; tir 40% dén
dudi 50% dugc dé cur tdi da bon (04) ing vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir toi da
nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi da sau (06) tng vién; tir 70%
dén 80% duoc dé ctr toi da bay (07) ing vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir tdi
da tam (08) ung vién.

4. CH d6ng, nhom cbd doéng so hitu it nhat 01% tong s6 cd phan phd thong co
quyén tu minh hoac nhan danh Téng cong ty khoi kién trach nhi¢m ca nhan, trach nhi¢m
lién d6i dbi voi cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc dé yéu cau hoan tra
loi ich hodc bdi thudng thiét hai cho Tong cong ty hoidc ngudi khac trong trudng hop
sau day:

a. Vi pham trach nhiém cta ngudi quan 1y Tong cong ty theo quy dinh tai Diéu
165 cua Luat doanh nghiép;

b. Khong thuc hién, thuc hién khong dﬁy du, thuc hién khong kip thoi hodc thue
hién trai v6i quy dinh cua phap luét hodc Diéu 1¢ Tong cong ty, nghi quyét, quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri d6i véi quyén va nghia vu duge giao;

c¢. Lam dung dia vi, chirc vy va st dung thong tin, bi quyet co hoéi kinh doanh,
tai san khac ctua Tong cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cia to chic, ¢ nhan khac;

d. Trudng hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Piéu 1é Tong cong ty.

Trinh tu, thu tuc khéi kién thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé tb tung dan
su. Chi phi khoi kién trong truong hop cb dong, nhom cd dong khoi kién nhan danh
Téng cong ty duoc tinh vao chi phi ctia Tong cong ty, trir truong hop bi bac yéu cu
khoi kién.

5. Co dong c6 so hitu it nhat 10% tong s6 co phan pho thong cé thé iy quyén tbi
da nam (05) nguoi dai dién theo Gy quyén.

6. C6 dong, nhom c6 dong theo quy dinh tai Diéu nay c6 quyén xem xét, tra ciru,
trich luc thong tin can thiét theo quyét dinh cua Toa an, Trong tai trude hodc trong qua
trinh kho1 kién.
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Piéu 12. Nghia vu ciia ¢6 dong
Cb dong pho théng c6 cac nghia vu sau:
1. Thanh toan du va dung thoi han sé ¢6 phan cam két mua.

2. Khéng duoc rat von da gop béng 6 phan pho thong ra khoi Tong cong ty dudi
moi hinh thire, trir truong hop dugce Tong cong ty hodc nguoi khac mua lai c6 phan.
Truong hop c6 ¢o dong rit mot phan hoic toan bd vén cd phan da g0p trai voi quy dinh
tai Khoan nay thi c6 dong d6 va nguoi ¢6 loi ich lién quan trong Téng cong ty phai cung
lién doi chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vy tai san khac ciia Tong cong ty
trong pham vi gia tri c6 phan di bi rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tudn thu Diéu 1& Tong cong ty va cic quy ché quan Iy nodi bd cua Tong cong
ty.
4. Chap hanh nghi quyét, quyét dinh cua Dai hoi dong c6 déng, Hoi dong quan tri.

5. Bao mat céc thong tin duoc Tong cong ty cung cap theo quy dinh tai Piéu 1&
Tong cong ty va phap luat; chi sir dung thong tin dugc cung cap dé thyc hién va bao vé
quyén va loi ich hop phap cua minh; nghiém cAm phat tan hodc sao, guri thong tin duoc
Tong cong ty cung cap cho t6 chiic, ca nhan khac.

6. Tham du cudc hop Dai hoi dong co dong va thuc hién quyén biéu quyét thong
qua céc hinh thue sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho cé nhén, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

d. Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1¢ Tong
cong ty.

7. Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Tong cong ty dudi moi hinh thirc dé
thuc hién mdt trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luat;

7 b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu 1oi hodc phuc vu loi ich cua
t0 chirc, ca nhan khac;

c. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc cac rui ro tai chinh doi véi Tong
cong ty.

8. C6 trach nhiém thong bao chinh xéc, kip thoi thong tin ¢4 nhan, bao gdm ca
dia chi lién hé va khi c6 sy thay doi.

9.’ Luon c6 thai do horp tac tot va ung xu lich sy ding chuan muc khi tham gia
gop v kién xay dung cho Tong cong ty.

10. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cta phéap luat hién hanh.
Diéu 13. Pai hdi dong c6 dong

1. Pai hoi dong ¢ dong gdm tat ca cd dong co quyén biéu quyét, 1a co ‘quan quyét
dinh cao nhét ciia Tong cong ty. Dai hoi dong cb dong hop thuong nién mdi nim mot
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lan va trong thoi han bdn (04) thang ké tu ngay két thic nam tai chinh. Hoi dong quan
tri quyét dinh gia han hop Dai hoi ddng c6 dong thudng nién trong trudng hop can thiét,
nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thuong
nién, Pa1 hdi dong ) dong cé thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai hoi dong ) dong
duge xac dinh 1 noi chu toa tham dy hop va phai & trén lanh thd Viét Nam.

2. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién va lya chon
dia diém phu hop. Dai hoi dong cd déng thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 18 Tong cong ty, dac bi¢t thong qua bao cdo tai chinh nam
dugc kiém toan. Tong cong ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan duoc chép thuan
thue hién kiém toan bao cdo tai chinh ctia Tong cong ty (theo hop ddng kiém toan dugc
ky két hang nam gitra hai bén) du hop Dai hoi dong co dong thuong nién va dai dién to
chire kiém toan duogc chap thuan néu trén c6 trach nhiém tham dy hop DPai hoi dong cd
d6ng thuong nién cua Tong cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop DPai hoi dong ) dong bat thuong trong
cac truong hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Tong cong ty;

b. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri doc lap
(thanh vién doc lap Hoi dong quan tri), Ban Ki€ém soat con lai it hon so6 lugng thanh vién
toi thi€u theo quy dinh cua phap luat;

c. Theo yéu cau ctia c6 dong hodc nhém cd dong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 115
cua Luat doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai dugc thé hién
bang van ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky ciia cac cd dong
lién quan hodc vian ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cua cac
¢ dong co lién quan;

d. Theo yéu cau ciia Ban Kiém soat;
d. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1 nay.
4. Triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat thuong

a. Ho1 dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dong ) dong trong thoi han ba
muoi (30) ngay ké tir ngay s thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan
tri doc 1ap hoac thanh vién Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b Khoan 3 DPiéu
nay hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d Khoan 3 Diéu nay. Truong
hop thanh vién Hoi dong quan tri bj giam qua mot phan ba (1/3) so v&i sé quy dinh, Hoi
ddng quan trj phai triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay
s6 thanh vién bi giam qua mot phan ba va dé dam bao cong viéc san xuat kinh doanh
thong sudt trong lic nay, Hoi dong quan trj ¢ thé thuc hién cac budc nhu quy dinh tai
Khoan 3 va 4, Diéu 25 cta Diéu 18 nay;

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong tri€u tap hop Pai hoi dong cd dong theo
quy dinh tai diém a Khoan 4 Diéu nay thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban Kiém soat phai thay thé Hoi dong quan trj triéu tp hop Pai hoi dong cd dong theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 140 Luat doanh nghiép;

¢. Truong hop Ban Kiém soat khong tri¢u tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai diém b Khoan 4 Bleu nay thi c6 déng hoac nhom ¢ dong quy dinh tai diém c
Khoan 3 Diéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Tong cong ty triéu tap hop Pai hoi dong
¢ dong theo quy dinh tai Luat doanh nghiép;
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Trong truong hop nay, co dong hodc nhoém cd dong triéu tap hop Pai hoi dong
¢ dong c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc triéu tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong c6 déng. Tat ca chi phi cho viée triéu
tap va tién hanh hop Pai hoi dong co dong dugc Tong cong ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao gom nhimg chi phi do c6 déng chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong
¢ dong, ké ca chi phi dn & va di lai.

5. Hop Dai hoi dong ) dong co thé duoc to chic theo hinh thirc hop truyén
thdng, hop truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thire trén. Hinh thuc t6 chirc hop Pai hoi
ddng cb dong s& do ngudi tridu tap cude hop quyét dinh va théng bao cho cd dong tai
quyét dinh tri¢u tap cudc hop.

Piéu 14. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong c6 dong
1. Pai hoi dong cb déng c6 quyén va nghia vu sau:
a. Thong qua dinh hudng phat trién ctia Tong cong ty;

b. Quyet dinh loai cd phan va tong sb cb phan cua ting loai dugc quyén chao
ban; quyét dinh mitrc ¢6 tirc hang nim cia ting loai cd phan;

c. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
Kiém soat;

d. Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san c6 gia tri tir ba muoi lim (35)% tong gia
tri tai san tré lén dugce ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cia Tong cong ty;

d. Quyét dinh sira d6i, bo sung Piéu 18 Téng cong ty;

e. Thong qua béo cdo tai chinh hing nam;

g. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢o phan da ban ctia mdi loai;

h. Xem xét, xur Iy vi pham cta thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat gay thi¢t hai cho Tong cong ty va c6 dong Tong cong ty;

i. Quyét dinh t chirc lai, giai thé Tong cong ty;

k. Quyét dinh ngan sach hoac tong murc thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat;

I. Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty; Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat;

m. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc lap, quyét dinh cong ty kiém toan
dugc chap thuan thyc hién kiém tra hoat dong cua Tong cong ty, bdi mién kiém toan
vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét;

n. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

2. Pai hoi dong cb dong thao luan va thong qua cac van dé sau:
a. Ké hoach kinh doanh hing nim cta Tong cong ty;

b. Bao cao tai chinh héng nam di duge kiém toan;

c. Bdo cdo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hi dong
quan tri va tirng thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Bao cao két qua danh gia cua thanh vién Hoi déng quan tri doc lap vé hoat
dong cua Hoi dong quan tri va hoat dong cua cac Uy ban thuoc Hoi dong quan tri;
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d. Béo cdo cua Ban Kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Tong cong ty, két qua
hoat dong cua Hoi1 dong quan tri, Tong Gidm doc;

e. Bdo cdo tir danh gia két qua hoat dong cua Ban Kiém soat va thanh vién Ban
Kiém soat;

g. Mtic ¢b tie di véi mbi c6 phan cua ting loai;

h. Sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat;

i. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban Kiém
soat;

k. Quyét dinh ngan sach hoic téng murc thu lao, thudng va loi ich khac déi voi
Ho1 dong quan tri, Ban Kiém soat;

1. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc 1ap, quyét dinh cong ty kiém toan
dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong ciia Tong cong ty khi xét thay can
thiét;

m. Bo sung va sira d6i Diéu 1¢ Tong cong ty;

n. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén d6i Tong cong ty;

0. To chirc lai va giai thé (thanh 1y) Tong cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

p. Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san c6 gia tri tir ba muoi lam (35)% tong gia
tri tai san tré lén dugce ghi trong Bdo cdo tai chinh gan nhat cia Tong cong ty;

q. Quyét dinh mua lai trén mudi (10)% tong s6 co phan da ban ciia mdi loai;

r. Tong cong ty ky két hop dong/giao dich v&i nhitng ddi twong dugc quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 167 Luat doanh nghi€p voi gia tri bang hodc 1on hon ba muoi lam
(35)% tong gia tri tai san cua Tong cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

S. Chap thuan cac hop dong/ giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri 16n hon
muoi (10)% téng gia tri tai san cua Tong cong ty ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat

gitra Tong cong ty va cb dong so hiru tir nim muoi mét (51)% téng sb c¢d phan c6 quyén
biéu quyét tré 1én hoic ngudi c6 lién quan cua cb dong do;

t. Chap thuan cac giao dich quy dinh tai Khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s0
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 di€u cua Luat ching khoén;

u. Phé duyét Quy ché ndi b vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong Ban Kiém soat;

v. Céc van dé khéc theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1é nay.

3. Tat ca cac nghi quyet va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai
dugc dua ra thao luan va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong co dong.

Piéu 15. Uy quyén tham du hop Pai hoi dong c6 dong

1. Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyen ctia cb dong la t6 chtrc c6 thé truc tiép
tham dy hop hodc uy quyén cho mét hodc mét sb ca nhan, t6 chie khac du hop hodc du
hop thong qua mdt trong cac hinh thirtc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 144 Luat doanh
nghiép.
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2. Viéc tly quyén cho c4 nhan, t6 chire dai dién du hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai Khoan 1 Dleu nay phai 1ap thanh van ban. Van ban uy quyén duoc lap theo
quy dinh cua phap luat vé dan sy va phai néu r6 tén co dong uy quyén, tén ca nhén, t6
chirc dugc uy quyén, so lwong c6 phan duoc Gy quyen ndi dung uy quyen pham vi uy
quyén, thoi han ty quyén, chit ky ctia bén iy quyén va bén duogc iy quyén.

Nguoi duoc iy quyén dy hop Pai hoi ddng cd dong phai ndp vin ban 1 uy quyén
khi dang ky du hop. Truong hop uy quyen lai thi nguoi tham dy hop phai xuat trinh
thém van ban uy quyén ban dau caa cd dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong
13 t6 chtrc (néu trude d6 chua dang ky voi Tong cong ty).

3. Phiéu biéu quyét ctua nguoi duoc uy quyén du hop trong pham vi duoc uy
quyén van c6 hi¢u lyc khi x4y ra mot trong céac truong hop sau day:

a. Ngudi uy quyén di chét, bi han ché niang lyc hanh vi dan su hodc bi mét ning
Iuc hanh vi dan su;

b. Ngudi uy quyén di huy bo viée chi dinh ty quyén;
c. Ngudi iy quyén di hay bo tham quyén ciia ngudi thuc hién viée ay quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Tong cong ty nhan dugc thong
bdo v€ mot trong cac su kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong
hodc trude khi cudce hop dugc tricu tap lai.

Diéu 16. Thay d6i cic quyén

1. Viéc thay doi hodc huy bo cac quyén dic biét gan lién voi mot loai co phan uu
dai c6 hiu lyc khi duge c6 dong dai dién tir sau muoi lam (65)% tong s6 phi€u bicu
quyét trd 1én cua tat ca cd6 dong du hop thong qua.

Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong vé ndi dung lam thay d6i bat loi quyen va nghia
vu cua cd dong s hiru ¢6 phan wu dii chi duoc thong qua néu dugc s6 co dong uu dai
cung loai du hop s¢ hiru tir bay muoi lam (75)% tong sd ¢ phan wu dai loai d6 tro Ién
tan thanh hodc duoc cac cbd dong uwu dii cung loai s¢ hitu tir bay muoi 1am (75)% tong
s6 ¢o phan vu dii loai d6 trd 1én tan thanh trong trudng hop thong qua nghi quyét dudi
hinh thirc 13y y kién bang van ban.

2. Viéc t6 chirc cude hop cua cac cd dong nam giir mot loai cd phén wu dai dé
thong qua viéc thay d01 quyén néu trén chi co6 gia tri khi co t6i thiéu 02 ¢b dong (hoac
dai dién theo iy quyén cua ho) va nam git toi thleu 1/3 gia tri ménh gia cua cac co phan
loai do da phat hanh. Truong hop khong co du s6 dai biéu nhu néu trén thi cudgc hop
dugc t6 chuc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhiing nguoi nam gt co phan thudc
loai d6 (khong phu thude vao s6 luong ngudi va so ¢ phan) c6 mit tryc tiép hodc thong
qua dai dién theo uy quyen déu duoc coi 1a da sb lugng dai biéu yeu cau. Tai cac cudc
hop cua c6 dong nam gitr cb phan uu dai néu trén, nhing nguoi nam gitr c¢b phan thudc
loai do c6 mat truc t1ep hodc qua nguoi dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢
phan cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3. Thu tuc t1§n hanh cac cudc hop riéng bi¢t nhu vay duoc thuc hién tuong tu voi
cac quy dinh tai Diéu 17, 18 va 19 Diéu I¢ nay.

4. Trur khi cac dleu khoan phat hanh co phan quy dinh khac, cac quyen dac biét
gan lién véi cac loai 6 phan co quyén uu dai d6i véi mot s6 hodc tat ca cac van dé lién

16

Vén ban nay dwoc xdc thue tai https://eoffice.pvcfe.com.vn/ véi sé dinh danh: 0555/CV-VPHPQT



quan dén viéc phan phdi loi nhuan hodc tai san ctia Tong cong ty khong bi thay ddi khi
Tong cong ty phat hanh thém cac c6 phan cung loai.

Diéu 17. Triéu tap hop, chwong trinh hop va théng bao hop Pai hdi dong cd
dong

1. HO1 dong quan tri triéu tap hop Pai noi ddng cd dong thuong nién va bat
thuong. Ho1 dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong theo cac truong
hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 13 Diéu 1€ nay.

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai thuc hién cac cong viéc sau
day:

a. Chuan bi danh sach cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyet tai cudc hop
Pai hoi dong c6 dong. Danh sach cd dong cé quyén dy hop Pai hoi dong co dong dugc
lap khong qua muoi (10) ngay trude ngay gui thong bao moi hop Dai hoi dong co dong.
Tong cong ty phai cong b thong tin vé viéc lap danh sach c6 dong c6 quyén tham du
hop Pai hoi dong cd dong t6i thiéu 20 ngdy trude ngay dang ky cudi cung;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

c. Chuan bi tai li¢u cho dai hoi;

d. Dy thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong theo ndi dung dy kién cua cude hop;
d. Xac dinh hinh thirc, thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

e. Thong bao va giri thong bao hop Pai hoi ddng c¢b déng cho tit ca cac cd dong
c6 quyén du hop;

g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong dugce giri cho tat ca cac cb dong
bang phuong thirc bao dam dén duoc dia chi lién lac cta co dong (co thé gui cho co
dong bang thu dién tr hodc sb fax theo thoa thuan/cam két/dang ky cua c6 dong véi
Tong cong ty), dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tu cua Tong cong ty va Uy
ban Chung khoan Nha nudc, So giao dich ching khoan noi co phleu cua Téng cong ty
niém yét hoic ding ky giao dich. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong phai gur
thong bdo mo1 hop den tat ca cac co dong trong danh sach c6 dong co6 quyén du hop
cham nhét hai muoi mot (21) ngay trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong
bao dugc gt hodc chuyen di mot cach hop 1¢). Chuong trinh hop Dai hoi dong co dong,
cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé dugc biéu quyet tai dai hoi duoc gui cho céac co
dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir ciia Tong cong ty. Trong truong hop tai
liéu khong dugc giri kem thong bao hop Dai hoi dong c6 dong, thong bao moi hop phai
néu ré duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac co dong co thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cac tai li¢u st dung trong cude hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac (mg vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat. Thong tin chi tiét ing vién can néu
10 1y lich trich ngang, kinh nghiém, trinh d6 hoc van, qua trinh cong tac, thoi gian bat
dau nim giir vi tri thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat trude dé tai
Téng cong ty neu c6, thong tin vé vi tri dang ndm gitr hién tai tai cic cong ty niém yét
va chua niém yét khéc;

c. Phiéu biéu quyét;
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d. Dy thao nghi quyet d6i voi ting van dé trong chuong trinh hop. Cac du thao
nghi quyét Dai hoi ddng cb dong co day du thong tin va chi tiét cung cip co s cho cac
du thao gitp c¢6 dong thuc hién biéu quyét.

4. Cb dong hogc nhém cd dong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 biéu 1é nay
co quyen kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong ¢ dong. Kién nghi
phai bang vin ban va phai duoc gui dén Tong cong ty cham nhét ba (03) ngay lam viéc
truoc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén c¢6 dong, s6 luong timg loai cb
phan cta c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh
tai Khoan 4 Di€u nay néu thugc mot trong cac truong hop sau:

a. Kién nghi duoc giri dén khong ding quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay;

b. Vao thoi diérp ki‘én nghi, cd dong hodc nhom cb dong khong ném gitr du tur
nam phan tram (5%) c6 phan phd thong trg 1€n theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Dicu
1€ nay;

‘ c. Van dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh cta Dai hoi
dong c6 dong;

d. Cac trudng hop khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1é nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong phai chap nhan va dua kién nghi
quy dinh tai Khoan 4 biéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, tru
truong hop quy dinh tai Khoan 5 Piéu nay; kién nghi dugc chinh thitc bod sung vao
chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duge Pai hoi déng cd dong chép thuan.

Piéu 18. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong

1. Cudc hop Dai héi dong ¢ dong duoc tién hanh khi c6 s6 c¢6 dong dy hop dai
dién trén 50% tong sb c6 phiéu biéu quyét.

2. Trudng hop cudc hop 1an thir nhat khong da didu kién tién hanh theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu nay thi thong bao moi hop 1an thir hai dwgc gui trong thdi han ba muoi
(30) ngay, ké tir ngdy du dinh hop 1an thi nhat. Cudc hop Pai hoi dong ¢ dong lan thir
hai duogc tién hanh khi c¢6 s6 c¢6 dong dir hop dai dién tir ba muoi ba (33)% tong sé phiéu
biéu quyét tro 1én.

3. Truong hop cudc hop 1an thtr hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai Khoan 2 Piéu nay thi thong bao moi hop 1an thir ba phai dugc giri trong thoi han hai
muoi (20) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thir hai. Cu¢c hop Dai hoi dong cb dong lan
thir ba duoc tién hanh khong phy thudc vao tong s phiéu biéu quyét cta cac cb dong
du hop.

4. Theo dé nghi ctia Chu toa, Dai hoi déng cd dong cod quyén thay doi chuong
trinh hop da dugc kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Diéu I¢ nay.

Piéu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong co
dong

1. Trudce khi khai mac cude hop, Tér}g cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky co
dong va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du hop c6 mat
dang ky hét theo trinh ty sau:
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a. Khi tién hanh dang ky cd dong 601 v6i ¢ dong tham du theo hinh thirc hop
truyen thong Tong cong ty cap cho ting cb dong hodc dai dién theo uy quyén c6 quyén
biéu quyét mot the bleu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén
dai dién theo Gy quyén va Sy phleu bleu quyét cia cd dong do. Dbi voi c6 dong tham dy
theo hinh thtrc hop truc tuyén: Mdi cd dong s¢ dugc cung cAp mot tai khoan va mat khau
dé diang nhap tham gia hop va biéu quyét truc tuyén, cb dong thue hién biéu quyét theo
quy dinh va/hodc huéng dan ctia hinh thie hop truc tuyén;

b. Pai hoi déng cb dong thao luan va biéu quyet theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh. Tong cong ty phai cong b thu tuc b1eu quyet dugc ap dung trude khi dai
héi thuc hién biéu quyét cac van dé. Viée biéu quyet duogc tién hanh bang biéu quyét tan
thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa cong bd
ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu
hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu
do Pai hoi dong cd dong quyét dinh cin cir dé nghi cia Chu toa cude hop;

c. C6 dong hodc dai dién duoc uy quyen tham du sau khi cudc hop da khai mac
¢ quyén ding ky ngay va sau d6 ¢ quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau
khi dang ky. Chu toa khong co6 trach nhiém diurng dai hoi dé cho ¢ dong tham dy mudn
dang ky va hiéu luc cia nhirng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac 1am chu toa cudc hop Pai hoi dong ) dong do Ho1 dong quan tri tri¢u tap.
Truong hop Chu tich vang mit hoic tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién
Hoi dong quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén
tac da sb. Truong hop khong bau dugc nguoi 1am chi toa, Truong Ban Kiém soat diéu
hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cudc hop trong sd nhitng ngudi du hop va
nguoi co phiéu bau cao nhat lam chu toa cude hop;

b. Trir truong hop quy dinh tai diém a Khoan nay, nguoi ky tén triéu tip hop Pai
hoi dong c6 dong diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cude hop va nguoi co
s0 phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop;

c. Chil toa ctir mot hodc mot sd ngudi 1am thu ky cudce hop;

d. Pai hoi déng cd dong bau mot hodc mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cua chu toa cudc hop. Cé it nhat mot thanh vién ban kiém phi€u 1a thanh vién doc
1ap v6i ban di€u hanh va c6 dong 16n.

3. Chuong trinh va noi1 dung cudc hop phai dugc Dai hcf)i’dong cd dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian doi voi timg
van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chi1 toa dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc
hop Pai hdi dong c6 dong mot cach co trat ty, dung theo chuong trinh da dugc thong
qua va phan anh dugc mong muon cua da s6 ngudi du hop.

a. B4 tri chd ngdi tai dia diém hop truyén théng Pai hoi dong ¢ dong;
b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop truyén thong;

c. Tao diéu kién cho cd dong tham du (hoac tlep tuc tham du) hop. Nguoi triéu
tap hop Pai hoi dong c6 dong co toan quyén thay doi nhitng bién phap néu trén va ap
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dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cip gidy vao cta
hodc str dung nhiing hinh thirc lya chon khéc.

5. Nguoi tri€u tap hop hodc chu toa cudc hop Pai hoi dff)ng cd dong cé quyén sau
day:

a. Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc céac bién phap an ninh hop
phap, hop ly khac;

b. Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhitng ngudi
khong tuan thu quyén di€u hanh cua chu toa, c6 y gdy roi trat ty, ngan can tién trién binh
thuong cua cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cudc
hop Pai hoi dong co dong.

6. Chu toa co quyén hoan cudc hop Pai hoi dﬁck)ng ¢ dong da co du sé ngudi dang
ky du hop t61 da khong qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac
va chi dugc hoan cudc hop hoac thay doi dia diém hop trong trudong hop sau day:

a. bia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi dy hop;

b. Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop
tham gia, thao luan va biéu quyeét;

c. Co ngudi du hop can trd, gy roi trat tw, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong
duogc tién hanh mdt cach cong bang va hop phap.

7. Truong hop chu toa hoan hodc tam dung hop Dai hoi déng cd dong trai voi
quy dinh tai Khoan 6 Diéu nay, Dai hoi dong c6 dong bau mot nguoi khac trong s6
nhing ngudi du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thuc; tat ca
nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop d6 déu co hiéu lyc thi hanh.

8. Truong hop Tong cong ty ap dung hinh thirc hop truc tuyén dé t6 chtrc Dai hoi
dong co dong, Tong cong ty o trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu quyét
bang hinh thirc bo phleu dién tir hoac hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai biéu 144
Luat doanh nghiép va Khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cua Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat chimg khoan.

Diéu 20. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hi dong c6 dong thong qua

1. Nghi quyét vé noi dung sau diy duoc thong qua néu duoc sb cd dong dai dién
tir sdu muoi 1am (65)% tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én cia tat ca co dong tham dy va
biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac Khoan 3, 4 va 6 Piéu
148 Luat doanh nghiép:

a. Loai c¢o phan va tong s6 c6 phan cia timg loai;
b. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c. Thay ddi co cdu to chirc quan Iy Tong cong ty;

d. Dy 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri tir ba muoi 1am (35)% tong gia tri tai
san trd 1én dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cia Tong cong ty;

d. T6 chure lai, giai thé Tong cong ty.

2. Cac nghi quyet dugc thong qua khi duoc s6 ¢6 dong s hiru trén ndm muoi
(50)% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca c6 dong tham du va biéu quyét tai cudc hop
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tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cic Khoan 1 Diéu nay va Khoan 3, 4 va 6 Diéu
148 Luat doanh nghiép.

3. Nghi quyét Dai hoi dong cb dong c6 hiéu luc ké tir ngdy duoc théng qua hoic
tur thot diém c6 hi¢u lyc ghi tai nghi quyét do.

4. Cac Nghi quyét Pai hoi dong cb dong dugc théng qua bang mot tram (100)%
tong s c6 phan cé quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thu
tuc triéu tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat doanh nghiép
va biéu 1é Tong cong ty.

5. Truong hop co 06 dong, nhom cé dong yéu ciu tda an hodc trong tai huy bo
nghi quyét Dai hoi déng cb dong, nghi quyét d6 van c6 hiéu lyc thi hanh cho dén khi c6
quyét dinh huy bo nghi quyét d6 cua toa an, trong tai ¢ hiéu lyc, tru truong hop ap dung
bién phap khan cip tam thoi theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén.

Diéu 21. Thim quyén va thé thic 1ay y kién c6 dong bing vin ban dé thong
qua Nghi quyét caa Dai hgi dong co dong

, Tham quyén‘vé thqé thire 14y ¥ kién c6 dong bang van ban dé thong qua Nghi
quyét cia Pai hdi dong c6 dong dugce thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co quyén lay y kién co dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét ctia Pai hoi dong c6 dong khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Tong cong ty, trir
truong hop sau:

a. Stra d6i, b6 sung ndi dung cua Diéu 1¢ Tong cong ty;

b. Pinh huéng phat trién Toéng cong ty;

c. Loai ¢o phan va tong s6 cd phan cua ting loai;

d. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soét;

d. Quyét dinh dau tu hodc ban so tai san c6 gia tri tr 35% tong gia tri tai san trd
1én duogc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat duoc kiém toan ctia Tong cong ty;

e. Thong qua bao cdo tai chinh hang nim;

g. To chire lai, giai thé Tong cong ty.

2. Ho1 ddng quan trj phai chuan bi phiéu lay ¥ k1en du thao nghi quyet Dai hoi
dong cd dong, cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tat ca c6 dong co
quyén biéu quyét chadm nhat muoi (10) ngay trude thoi han phai gui lai phiéu lay ¥ kién.
Yéu cau va céch thuce gtri phleu lay y kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 17 Diéu 1¢ nay.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich ly y kién;

c. Ho, tén, dia chi lién Iac, qudc tich, sd glay to' phap ly cua ca nhan d6i véi co
dong la ca nhan; tén, ma 5O doanh nghiép hoac s6 gidy to phap 1y cia to chue, dia chi
try s& chinh ddi véi co dong la t6 chire hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sO gidy

to phép ly cua ca nhan dbi V0’1 dai dién cua cbd dong 1a to chuc; sb luong cb phan cua
ting loai va s6 phiéu biéu quyét cia c6 dong;

d. Véan dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
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d. Phuong an biéu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién
d6i voi ting van dé 1y ¥ kién;

e. Thoi han phai giri vé Tong cong ty phiéu Iy y kién da duoc tra 10i;
g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Ho1 déng quan tri.

4. C6 dong c6 thé giri phiéu ldy y kién da tra 1oi dén Tong cong ty bang hinh thirc
gui thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Truong hop gui thu, phiéu lay ¥ kién da duoc tra 16i phai co chit ky cua co
dong la ca nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap luat
ctia cb dong 1a t6 chtrc. Phiéu lay ¥ klen giri vé Tong cong ty phai duoc dung trong
phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Truong hop gui fax hoac thu dién tu, phiéu lay y klen giri vé Tong cong ty
phai duoc giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu theo quy dinh vé bao mat cia Tong cong

ty;

c. Cac phiéu 1ay y kién giri vé Tong cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung
phiéu 1ay ¥ kién hodc di bj mé trong truong hop giri thu va bi tiét 10 trong trudng hop
gui fax, thu dién tir 13 khong hop 18. Phiéu lay ¥ kién khong duoc giri vé duoc coi la
phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri klem phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién
ctia Ban Kiém soat hodc cta c6 dong khong nam gilt chirc vu quan 1y Tong cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p;
b. Muc dich va cac van dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 ¢ dong voi tong so phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phén
biét sd phleu biéu quyét hop 18 va s biéu quyet khong hop 1¢ va phuong thirc guri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cd dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van
de;
d. Cac van dé di dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

e. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi
giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phi€u phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cua bién ban kiém
phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé cac thi¢t hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong
qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh x4c.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyet phai duoc giri dén cac cd dong trong vong
muoi lam (15) ngay, ké tir ngay két thac kiém phiéu. Viéc guri bién ban kiém phleu va
nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tur cua Tong cong
ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

7. Phiéu 13y y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong
qua va tai li€u c6 lién quan gui kem theo phicu lay y kién déu phai dugc luu gitr tai tru
so chinh cta Tong cong ty.
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8. Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thirc lay M kién ¢c6 dong bang van ban
phai duoc s6 cd dong dai dién cho téng s6 cb phan c6 quyén biéu quyet chép thuan véi
ty 16 nhu quy dinh tai Diéu 20 Diéu 18 ndy va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua
tai cudc hop Dai hoi déng cd dong.

Diéu 22. Nghi quyét, bién ban hop Dai hji dong c6 dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai duge ghi bién ban va co thé ghi am hodc
ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, co
thé 1ap thém bang tiéng Anh va ¢ cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghié¢p;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong c6 dong;
c. Chuong trinh hop va nd1 dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

d. Danh sach c¢ liét ké dﬁy du cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban diéu hanh,
dai dién cong ty ki€m toan doc 1ap co6 tham dy Pai hoi.

e. Tém tit dién bién cudc ‘hop va chi tiét ndi dung cac ¥ kién phat biéu caa cb
dong tai cudc hop Pai hoi dong co dong, chi tiét tra 161 cua chu toa va cac dai dién Tong
cong ty d6i véi cac v kién cua co dong tai dai hoi vé ting van dé trong chuong trinh
hop;

g.S6 ¢d dong va téng sb pl}iéu biéu quyét cua cac 5:6 dong dy hop, phu lyc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop vdi s6 ¢ phan va sé phiéu bau tuong
ung;

h. Téng sd phleu bleu quyet dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd

phuong thie biéu quyét, tong sd phiéu hop 1€, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 ¥ kién; ty 1é trong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cua cd dong du hop;

i. Cac van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

k. Chtr ky cua chu toa va thu ky. Trudng hop chu toa, thu ky tur chéi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri
tham du hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai diém a dén diém i Khoan nay.
Bién ban hop ghi 10 viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

) 2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi
két thuc cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién d6i1 chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cia ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc 1ap bang tleng Viét va tiéng Anh déu co hiéu lyc phap ly nhu
nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé n6i dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng Anh thi n6i dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

4. Nghi quyét, bién ban hop Pai hoi déng ) dong, phu luc danh sach ) dong
dang ky du hop kém chit ky ctia c6 dong, vin ban iy quyén tham dy hop, tat ca cac tai
liéu dinh kém bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop
phai duoc cong b thong tin theo quy dinh phép luit vé cong bd thong tin trén thi trudng
ching khoan va phai dugc luu gii tai try s& chinh cia Téng cong ty.
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Piéu 23. Yéu ciu hity bd nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong

Trong thot han chin muoi (90) ngay ké tir ngdy nhan duoc nghi quyet hoac bién
ban hop Dai hoi ddng c6 dong hogc bién ban két qua kiém phleu liy y kién Dai hoi dong
cd dong, cd dong hodc nhom b d6ng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 15 Luat doanh nghiép
¢ quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem x¢t, huy bo nghi quyét hodc mot phan noi
dung nghi quyét Dai hoi ddng cd déng trong cac trudong hop sau déy:

1. Trinh ty, thu tyc tri¢u tap hop va ra quyét dinh 91”121 Daqi ho1 déng cd dong vi
pham nghiém trong quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Tong cong ty, tru truong
hop quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Diéu 1€ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Piéu 1¢ nay.

Trong truong hop nghi quyét, quyét dinh cua Dai hoi dong co dong bi huy bo
theo quyﬁt dinh cﬁq toa an hoac trong t‘éti, ng}Ic‘yi tricu tap Pai hoi dong cd dong bi huy
bo co the xem xét t6 chue lai Pai hdi dong cd dong trong vong ba muoi (30) ngay theo
trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ nay.

VII. HQI PONG QUAN TRI

Picu 24. Ung cir, dé cir thanh vién Hdi dong quan tri

1. Truong hop da xac dinh dugc trude Gmg vién, thong tin lién quan dén cac ing
vién Hoi dong quan tri duoc dua vao tai li¢u hop Pai hoi dong cb dong va cong bb tbi
thiéu hai muoi mét (21) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cO dong trén
trang thong tin dién tir cua Tong cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac tng vién nay
trude khi biéu quyét. Ung vién Hoi dong quan trj phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thye, chinh xac cua cac thong tin ca nhan dugc cong bb va phai cam két thuc hién
nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat ctia Tong cong ty néu
dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong
quan tri dugc cong bd bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 hoc van;

c. Trinh d¢ chuyén mon;

d. Qua trinh cong tac;

d. Ngay dau tién da tig gilt chire vu tai Tong cong ty;

e. Cac chirc danh quan 1y khac (bao gom ca chic danh Hoi dong quan tri ciia
cong ty khac);

g. Loi ich c6 lién quan t&i Toéng cong ty va cac bén co lién quan ctia Tong cong
ty;

h. Céc thong tin khac (néu co);

i. Cong b thong tin vé cac cong ty ma Gmg ctr vién dang nim giit chtrc vu thanh
vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan 1y khac va cac loi ich c6 lién quan t6i Tong

cong ty cua irng cu vién Hoi dong quan tri (neu c6). Thong tin cac ting vién can néu rd
nhu quy dinh tai diém b, Khoan 3 Piéu 17 biéu 1¢ nay.
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2. C6 dong hodc nhom cb dong s& hitu tir mudi (10)% téng s6 6 phan pho thong
tré 1én c6 quyén dé cur ung ctir vién H1 dong quan tri theo quy dinh ctia Luat doanh
nghi¢p va Diéu 1€ Tong cong ty.

3. Truong hop s6 luong tng cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng
clr van khong du sd luong can thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 115 Luat doanh
nghiép, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém ng ctr vién hoac t6 churc dé cir
theo quy dinh tai Piéu 1& Téng cong ty, Quy ché nodi bd vé& quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong ctuia Hoi dong quan tri. Viec Hoi dong quan tri duong nhi¢m gisi thi¢u thém
g ctr vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong ¢6 dong biéu quyét bau
thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap luat.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ung cac ti€u chuan va diéu kién theo
quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1é Tong cong ty.

Diéu 25. Thanh phan va nhiém ky cia thanh vién Hoi dong quan tri
1. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri 13 tir ndm (05) dén bay (07) ngudi.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua nam (05) ndm va co thé
duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau 1am thanh vién
Hoi dong quén tri doc 1ap ctia Tong cong ty khong quéa 02 nhiém ky lién tyc. Thanh vién
Hoi1 déng quan tri chi dugc déng thoi 1a thanh vién Hoi déng quan tri tai tdi da 05 cong
ty khac. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai 1a ¢6 dong ctia Tong cong ty,
khong mang qudc tich Viét Nam va (hoic) khong cu tra tai Viét Nam.

3. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dong quan trj cung két thuc nhiém ky thi cac
thanh vién do6 tiép tuc la thanh vién H)1 dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi
dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

4. Truong hop mot thanh vién Hoi dong quan trj c6 don tir chire trude thoi diém
dién ra Pai hoi dong cd dong (thuong nién hodc bat thudng) nhung sé thanh vién Hoi
ddng quan tri van dam bao theo quy dinh thi Hoi ddng quan tri c6 thé phan cong lai cong
viéc trong s cac thanh vién Hoi df)ng quan tri con lai va tién hanh ldy y kién biéu quyét
tai Dai hoi dong c6 dong gan nhat cho truong hop tu chirc do va cong b thong tin theo
quy dinh. Trong thoi gian cho nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong, thanh vién Hoi
dong quan tri di c¢6 don tir chire s& khong duoc thyc hién cac quyén va nhiém vu cta
thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Piéu 18 ndy va quy dinh phép luat.

5. Co cAu thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

a. Co cau Hoi dong quan tri cuia Toéng cong ty phai dam bao t6i thiéu mot phan
ba (1/3) tong s6 thanh vién HOi1 dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh dé dam bao
tinh dgc 1ap ctia Ho1 dong quan tri.

b. Tong s thanh vién Hoi dong quan trj doc 1ap phai dam bao ti thiéu mot (01)
ngudi néu so lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a ndm (05) nguoi, toi thiéu 1a hai (02)
nguoi néu so lugng thanh vién Ho1 dong quan tri tir sau (06) dén bay (07) nguoi;

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dér}g quan tri
trong truong hop bi Dai hdi dong c6 dong mién nhiém, béi nhiém, thay thé theo quy
dinh tai Diéu 160 Luat doanh nghiép;

7. Viée b6 nhiém thanh vién Hi dong quan trj phai dugc cong bd thong tin theo
quy dinh phép luét vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoén.
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8. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhét thiét phai 1a c6 dong ciia Tong cong
ty.
Piéu 26. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. HG1 dong quan tri la co quan quan ly Tong cong ty, co toan quyén nhan danh
Tong cong ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vy cua Téng cong ty, trir cac
quyén va nghia vu thudc thim quyen ctua Dai hoi dong c6 déng quy dinh tai Diéu 138
Luat doanh nghiép va Piéu 14 Diéu 18 nay.

2. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quén tri do luat phap, Diéu 18 Tong cong ty
va Dai hoi dong ¢ dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trj c6 nhitng quyén han va
nghia vy sau:

‘ a. Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Tong cong ty;

b. Kién nghi loai c6 phan va tong so c6 phan dugc quyén chao ban cua tung loai;

c. Quyét dinh ban c6 phan chwa ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chao
ban cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d. Quyét dinh gia ban co phan va trai phiéu cua Tong cong ty;

d. Quyét dinh mua lai co phan theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 133
Luat doanh nghiép;

e. Quyét dinh phuong 4n du tu va du an dau tu trong tham quyén va giéi han
theo quy dinh cua phap luat;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h. Théng qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong/giao dich khac co
gia tri tur ba muoi lam (35)% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong bao cao tai chinh
gan nhat cua Tong cong ty, ngoai trir hop dong/ giao dich thugce tham quyén quyét dinh
ciia Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai diém d Khoan 2 Piéu 138, Khoan 1 va
Khoan 3 Piéu 167 Luat doanh nghiép;

_ i. Chap thun hop dong/giao dich v6i nhing doi twong dugce quy dinh tai Khoan
1 Diéu 167 Luat doanh nghiép voi gia tri nho hon ba muoi lam (35%) tong gia tri tai san
cua Tong cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

k. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiém, mién
nhiém, ky két hop dong, cham dat hop dong dbi Vol Tong Giam ddc va ngudi quan 1y
khac do DPiéu 1é Tong cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuong va loi ich
khac cua nhiing nguoi quan ly do; cir nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong
thanh vién hodc Pai hoi dong cb dong & cong ty khéac, quyét dinh mire thi lao va quyén
loi khéc cua nhitng nguoi do;

1. Giam sat, chi dao Tong Giam ddc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay ctua Tong cong ty;

m. Quyét dinh co cau to chirc, quy ché quan 1y ndi b cua Tong cong ty, quyét
dinh thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va vi¢c gép von, mua c¢6 phan
cua doanh nghiép khéc;

n. Quyét dinh chinh sich lao dong, tién lwong, tién thuong (bao gdm ca khoan
chi thudng an toan) va cac ché do phuc loi khac cta ngudi lao dong Tong cong ty;
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0. Duy¢t chuong trinh, n6i dur}g tai liféu ppuc vu th‘Dai hﬁ)i d@)ng cd dong, triéu
tap hop Pai hdi dong c6 dong hodc lay y kién dé Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi
quyet;

p. Trinh bao c4o tai chinh hang nim da duoc kiém toan 1én Pai hoi ddng c6 dong;

qg- Kién nghi murc c6 tie duge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tirc hodc
xur 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

r. Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Tong cong ty; yéu cau pha san Tong cong
ty;

s. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy

ché hoat dong cua cac Uy ban truc thudéc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong b thong
tin cua Tong cong ty va cac quy ché quan 1y ndi bo khac cua Tong cong ty;

t. Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua Luét doanh nghiép, Luat ching
khoan, quy dinh khéc cua phép luat va bic¢u I¢ Tong cong ty;

u. Thanh vién Ho1 déng quan tri dgc lap cua Téng cong ty phai 1ap bio cdo danh
gia vé hoat dong cuia H1 dong quan tri.

3. Hoi dong quan tri phai bao cao Pai hoi dong cod dong két qua hoat dong cia
Ho1 dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2,02(‘)/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u ctia Luat chung
khoan.

Piéu 27. Thu lao, tién thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Tong cong ty co quyén tra luong, thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong
quan tri theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi déng quan trj duoc huong luong, thu lao cong viée va thuong.
Luong, thu lao cong viéc duge tinh theo sé ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vu
ctia thanh vién Hoi dong quan tri va mirc luong, thu lao m01 ngay. Hoi dong quan tri du
tinh muc luong, thu lao cho tung thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong muc luong,
thu lao va thuéng cua Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cb dong quyét dinh tai cude
hop thuong nién.

3. Luong, thu lao cua ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Tong cong ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
duogc thé hién thanh muyc riéng trong bao cao tai chinh hing nim cua Tong cong ty va
phai bao cdo Pai hoi dong cd dong tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nim giir chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan tri 1am viéc tai cac Uy ban ctia Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhimg cong
viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 1a nAm ngoai pham vi nhiém vy thong thudng cua
mot thanh vién Ho1 déng quan tri, co thé dugc tra thém thu lao dudi dang mot khoan
tién cong tron géi theo ting lan, lvong, hoa hong, phan trim loi nhuan hodc dudi hinh
thire khac theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri va phai bdo cdo Pai hoi dong cd dong
tai cudc hop thuong nién.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di
lai, an, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
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nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong
viéc t61 tham du cac cude hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri hodc cac Uy ban
ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc Tong cong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi c6 sy chip thuan cua Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao
gdm bao hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén
viéc vi pham phap luat va Diéu 1é Tong cong ty.

Diéu 28. Chi tich Hji dong quan tri

1. Chu tich Ho1 déng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong sO cac thanh vién Ho1 dong quan tri.

2. Chu tich H61 df“mg quan tri khong dugce kiém Téng Giam dbc.
3. Chu tich Hoi ddng quén tri c6 quyén va nghia vy sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cuia Hoi déng quan tri;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri
va lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

c. T6 chtic viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

d. Giam sat qua trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong
quan tri;

d. Chu toa cudc hop Pai hoi dong co dong;

e. T6 chuc danh gia hiéu ‘qua cua tung thanh vién Hoi dong quan tri, cac Uy ban
ctia Hoi dong quan tri it nhat m&i ndm mot 1an va bao cao Dai hoi dong cd dong vé két
qua danh gia nay.

g. Thay mat Hoi dong quan tri ky nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

h. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Tong
cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém,
bai nhiém, Hoi dong quan trj phai bﬁu nguoi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké
tir ngay nhéan don tir chirc hodic bi mién nhiém, bai nhiém. Trong thoi gian khong c6 Chu
tich Hoi dong quan tri, cac thanh vién con lai bAu mot ngudi trong so cac thanh vién tam
thoi ké tur ngay theo bién ban cudc hop dé thuc hién nhiém vu, quyen han va trach nhiém
cua Chu tich Ho1 d@)ng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi c6 quyét dinh ctia Hoi dong quan trj.

5. Truong hop Chu tich Ho6i d@)ng quan tri vang mit hoic khong thé thuc hién
dugc nhiém vu ciia minh thi phai uy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thuc
hién quyen va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai
Diéu 18 Tong cong ty. Truong hop khong c6 ngudi duge uy quyén hodc Chu tich Hoi
dong quan tri chét, mat tich, bi tam glam dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh
bién phap xur 1y hanh chinh tai co s¢ cai nghién bét budc, co s6 giao duc bat budc, trdn
khoi noi cu tra, bj han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan
thirc, 1am chii hanh vi, bi tda 4n cdm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hozc 1am cong
viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bdu mot nguodi trong s6 cac thanh vién tam thoi
gilt chtrc Chu tich Ho1 déng quan tri hoac thyc hi¢n nhi€m vu, quyén han, trach nhiém
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ctia Chu tich Hoi dong quan tri ké tir ngdy theo bién ban cudc hop theo nguyén tic da s6
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Piéu 29. Cudc hop ciia Hoi dong quén tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri s& dugc bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi dong
quan tri trong thoi han bay (07) ngay lam vigc, ké tir ngay két thiic bau cir Hoi dong
quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phleu bau cao nhat hoic ty 1e phleu bau
cao nhét triéu tap va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mét thanh vién c6 sb phleu bau
hogc ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da
s6 dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tip hop Hoi dong quan tri. S6 phiéu bau hay ty 18
phiéu bau duoc tinh 14 sb phiéu bau hay ty 1& phiéu bau cta thanh vién HDQT d6 tai
DbHDCD.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhdt mdi quy 01 14n va c6 thé hop bat thudng.

3. Chui tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong khi thay
can thiét vi loi ich Tong cong ty hodc mdt trong truong hop sau day:

a. Co dé nghi cia Ban Kiém soat hodc thanh vién Hoi dong quan tri doc lap;
b. C6 dé nghi ciia Tong Giam déc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khéc;
c. C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

4. Bé nghi quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay phai duoc 1ap thanh vin ban, trong do
néu o muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong
quan tri.

5. Chu tich Ho1 dong quan tri phai triéu tap hop Ho1 d6ng quan tri trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.
Truong hop khong tri€u tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong
quan tri phai chiu trach nhi€ém vé nhirng thiét hai xay ra ddi véi Tong cong ty; nguoi dé
nghi co quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Ho1 dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tri¢u tap hop Hoi d6ng quan tri phai guri
thong bao moi hop cham nhat 13 nam (05) ngay lam vi€c trudc ngay hop. Thong bao
moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao
luan va quyet dinh. Thong bao moi hop phai kem theo tai liéu st dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé gui bdng gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tr hodc phuong thice khac do Piéu 16 Tong cong ty quy dinh va bao
dam dén duogc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai
Téng cong ty.

7. Chu tich Hoi déng quan tri hodic nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cac
tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi voi cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén
thdo luan nhung khong duogc biéu quyét.

Khi can thiét, H6i dong quan tri ¢6 thé moi va (hodc) triéu tap cac thanh phan
khéc tham gia cudc hop, cac thanh vién nay dugc thao luan, phat biéu nhung khong dugc
quyén bi€u quyeét.
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8. Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi ¢6 tir ba phan tu (3/4) tong sb
thanh vién trd 1€n du hop. Trudong hop cude hop duogc tri€u tap theo quy dinh tai Khoan
nay khong du sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tip lan thr hai trong
thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat, dong thoi phai gui thong
bao moi hop theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu nay. Truong hop nay, cudc hop duoc tién
hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

9. Khi can thiét, Cha tich HPQT c6 trach nhiém xem xét ndi dung, cac tai liéu
lién quan va quyét dinh viéc lay y kién thanh vién HDQT bang vin ban dé thong qua
cac van dé thudc tham quyén cia HDQT. Nghi quyét/Quyét dinh dugc HDQT thong
qua theo hinh thire 1dy ¥ kién bang vin ban c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc
HDQT thong qua tai cudc hop dugc triéu tap va td chuc hop 1€.

10. Thanh vién Ho1 déng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai Khoan
11 Diéu nay;
c. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thuc dién tir khac;
d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;
d. Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.

11. Trudong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong
quan tri cham nhat 1a mot (01) gid trudc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mo
trude su ching kién cia tit ca nhitng nguoi du hop.

12. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Ho1 dong quan tri. Thanh vién
dugc Gy quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugce da sé thanh vién Hoi
ddng quan trj chap thuan.

13. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi cjéng quan tri dugc thong qua néu dugc da sO
thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung
thudc ve phia c6 y kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.

14. Cudc hop Hoi df)ng quan tri c6 thé duge t6 chic theo hinh thire hop truyén
théng, hop truc tuyén hoic két hop ca hai hinh thirc trén. Cac cudc hop Hoi déng quan
trj duoc tién hanh tai try so chinh cua Téng cong ty hodc nhitng dia diém khac & Viét
Nam hodc & nudc ngoai theo dé xuat ctia Chu tich Hoi dong quan tri va dugc su nhat tri
ctia Hoi ddng quan tri.

15. Truong hop co c6 dong, nhom cf) dong yéu cau Toa an hoic Trong tai huy
bo nghi quyét Hoi dong quan tri, nghi quyét d6 van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi c6
quyét dinh huy bo nghi quyét d6 cua Toa an, Trong tai ¢6 hiGu lyc, trir trudng hop ap
dung bién phap khan cp tam thoi theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén.

Pic¢u 30. Cac Uy ban thudc Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan trj c6 thé thanh lap cac ty ban truc thudc dé phu trach vé cac
linh vyc chuyén mon nhu chién lugc, quan tri, nhan sy, luong thudng, kiém toan, quan
Iy rai ro, phét trién bén viing, .... S6 lvong thanh vién cua Gy ban do Hoi ddng quan tri
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quyét dinh, co tir hai (02) thanh vién trg 1én. Thanh vién ciia cc iy ban phai 1a thanh
vién HPQT. Chu tich Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri doc lap.
Nhiém vu ctia Uy ban kiém toan phai bao gdm nghia vu giam sat, danh gia chat lugng
clia quy trinh 1ap bao cdo tai chinh; gidm sat va danh gia chét luong cua cong ty kiém
toan doc lap.

Hoat dong cua cac uy ban phai tudn thu theo quy ché hoat dong do Hoi dong quan
tri phé duyét. Cac iy ban thong qua quyét dinh bang biéu quyet tai cudc hop, lay ¥ kién
bang van ban hodc hinh thire khac quy dinh trong quy ché hoat dong cia mdi ty ban.
M01 thanh vién uy ban c6 mot phiéu biéu quyét, quyét dinh cta uy ban dugc thong qua
néu dugc da so thanh vién dy hop tan thanh; truong hop c6 s6 phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cubi cung thudc vé phia c6 ¥ kién ctia chu tich ty ban do.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, hodc cta Uy ban truc thudc
Hoi dong quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Diéu 1¢ Tong cong ty, quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Pi¢u 31. Nguoi phu trach quan tri cong ty, Thu ky Cong ty

1. Ho1 déng quan tri cua Tong cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu trach
quan tri cong ty d€ ho trg cong tac quan tri cong ty. Nguodi phu trach quan tri Cong ty
c6 thé ki€ém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 156 Luat doanh
nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dugc dong thoi lam viéc cho to chirc
kiém toan dugc chap thuan dang thuc hi¢n ki€ém todn céc bao céo tai chinh cua Tong
cong ty.

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Dai hoi dong co dong theo
quy dinh va cac cong viée lién quan gitta Téng cong ty va cb dong;

b. Chuan\b; cac cudc hop Hoi dong quan tri, Bgm Kiém soét va Dai hoi déng cd
dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban Kiém soat;

c. Tu van vé thu tuc cua cac cude hop;

d. Tham du cac cudc hop;

d. Tu van thi tuc 14p cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phit hop voi quy dinh
cua phap luat;

e. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién Hi dong quan tri va thanh vién Ban Kiém soét;

g Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cua
Tong cong ty;

h. La dau mdi lién lac véi cac bén cé quyén loi lién quan;

i. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cuia phap luat va Diéu 1¢ Tong cong ty;

k. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Tong cong
ty.

4. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém Thu ky Cong ty.
Thu ky Cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:
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a. Ho tro to chirc triéu tap hop Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

b. HO trg thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
dugc giao;

c. H trg Hoi ddng quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong
ty;

d. HS tro Tong cong ty trong xay dung quan hé cd déng va bao vé quyén, loi ich
hop phép ctia c6 dong; viéc tuan thu nghia vy cung cap thong tin, cong khai hoa thong
tin va thu tuc hanh chinh;

d. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Piéu 1é Tong cong ty.
Piéu 32: Sir dung dich vu tw van chuyén nghiép doc lap

Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat ¢6 quyén st dung cac dich vu tu van, ké toan
chuyén nghiép, doc lap bén ngoai dé thuc hién cac cong viée lién quan phu hop voi quy
dinh tai Diéu 1& nay va quy dinh cua phap luét (néu can thiét) dé thuc hién quyén han va
nhiém vu cia ho bang chi phi cia Tong cong ty.

Céc quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat tir két qua cua viée sir dung
dich vu tu van chuyén nghi€p van hoan toan thudc vé trach nhiém ctia Hoi dong quan
tri, Ban Kiém soat trude Pai hoi dong c6 dong.

VIII. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP
KHAC

Piéu 33. Té chirc bd may quan ly

Hé thong quan ly cua Téng cong ty phai dam bao bd may quan ly chiu trach
nhiém trudc Hoi dong quan tri va chiu sy gidm sat, chi dao ctia Hoi dong quan tri trong
cong viéc kinh doanh hang ngay cua Tong cong ty. Tong cong ty co6 Tong Giam doc,
cac Pho Tong Giam ddc, Ké toan trudng va cac chirc danh quan 1y khac do Hoi dong
quan tri hodc Tong Giam ddc bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc
danh néu trén phai dugc thong qua bang nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri
hoic quyét dinh cia Téng Giam ddc.

Pi¢u 34. Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1 Nguoi di,éu he‘lnn doanh nghiép cua Toéng cong ty bao gom Tong Giam déc,
Pho Tong Giam doc va Ké todn trudng.

2. Theo dé nghi cta Tong Giam dbc va duoc sy chap thuan cua Hoi ddng quan
tri, Tong cong ty duoc tuyen dung ngudi diéu hanh doanh nghiép véi sd luong va tiéu
chuan phu hop véi co cau va quy ché quan 1y ciia Tong cong ty do Hoi dong quan tri
quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém dé hd tro Tong cong ty
dat duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va t chuc.

3. Tong Giam ddc duoc tra luong va thuéng. Tién luong va thuéng ciua Tong
Giam d6c do Hoi dong quan tri quyét dinh. Hop dong véi nhitng ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cua
Tong Giam dbc.

4. Tién luong ctia nguoi diéu hanh doanh nghiép dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Tong cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, duoc thé
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hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam cua Téng cong ty va phai bao
cdo Dai hoi dong c6 dong tai cudc hop thuong nién.

Diéu 35. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ctiia Tong Giam doc

1. Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué ngudi
khac lam Tong Giam ddc.

2. Tong Giam ddc 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ctia Téng
cong ty; chiu su giam sat cia Ho1 dong quan tri; chiu trach nhiém trudc Ho1 dong quan
tri va trudc phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duogc giao.

3. Nhiém ky cua Téng Giam dbc khong qua ndm (05) nam va c6 thé dugc bd
nhiém lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Tong Giam ddc phai dap tng céc tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Tong cong ty.

4. Tong Giam doc co6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cac van d¢ lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cia Tong
cong ty ma khong thudgc tham quyén cua Ho1 dong quan tri;

b. T6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

c. To chuc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Tong cong
ty;

d. Kién nghi phuong an co ciu t6 chirc, quy ché quan Iy ndi bo ciia Tong cong
ty;

d. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chic danh quéan 1y trong Tong cong ty,
trur cac chire danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

e. Quyét dinh tién luong va loi ich khac d6i véi nguoi lao dong trong Tong cong
ty, ké ca nguoi quan 1y thudc thim quyén bd nhiém cua Tong Giam doc;

g. Tuyén dung lao dong;
h. Kién nghi phuong an tra ¢ tic hodc xu 1y 13 trong kinh doanh;

i. Ban hanh theo thAm quyén cac van ban quy dinh ndi by; cac quy trinh thu tuc
tac nghiép d€ van hanh hé thong diéu hanh san xuat kinh doanh, hé thong thong tin bao
cao.

k. Quyénlvé nghia vy khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Tong cong ty va
nghi quyét, quyét dinh ctia Ho1 dong quan tri.

5. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Téng Giam ddc khi da sb thanh vién Hoi
dong quan tri c6 quyén biéu quyet du hop tan thanh va bé nhiém Tong Giam doc mdi
thay thé.

- Tong Giam doc c6 thé dugc Hoi dong quan tri mién nhiém trong céc trudng
hop sau:

a. Do nhu ciu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan sy ciia Téng cong ty;
b. C6 don xin tir chtic (néu rd 1y do) giri Hoi dong quan tri;

c. Do strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

d. Hét han hop dong lao dong va khong co nhu ciu gia han/tai ky hop dong;
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d. Nghi huu.
- Téng Giam ddc c6 thé bi Hoi dong quan tri bai nhiém trong cac trudng hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché Tong cong ty;

b. Vi pham phap luat dén mirc truy ctru trach nhiém hinh sy hodc budc phai chdm
dat hop dong lao dong.

IX. BAN KIEM SOAT
Picéu 36. Ung cir, dé cir thanh vién Ban Kiém soat

1. Viéc ung cu, dé cu ‘tha‘lnh Vi(én Ban Kiém soat dugc thuc hién tuong tu quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 24 Diéu 1€ nay.

2. Truong hop sb luong cac tmg vién Ban Kiém soat thong qua dé ctr va tng cir
khong du s6 luong can thiét, Ban Kiém soat duong nhiém co thé dé ctr thém ung vién
hoic t6 chie dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 Tong cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soét. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém
gi6i thiéu thém tmg vién phai dugc cong bd 18 rang trudce khi Dai hoi dong cb dong biéu
quyét bau thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 37. Thanh phin Ban Kiém soat

1. Sé lugng thanh vién Ban Kiém soat ciia Tong cong ty 1a ba (03) dén (05) nguoi.
Nhiém ky cua thanh vién Ban Kiém soat khong qua nim (05) nim va cé thé dugc bau
lai v&i s6 nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban Kiém soat phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai Bi€u 169 Luat doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

a. Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ctia Tong cong ty;

b. La thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
todn cac bao cdo tai chinh cua Tong cong ty trong 03 nam lién trudc do.

3. Thanh vién Ban Kiém soat bj mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu nay;

b. C6 don tir chirc (néu 13 1y do) giri dén tru s& Téng cong ty va dugc chip thuan;
c. Cac truong hop khac theo quy dinh tai Piéu 18 nay.

4. Thanh vién Ban Kiém soat bi bii nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhi¢m vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vy cia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban Kiém
soat theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu I¢ Tong cong ty;

d. Truong hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong co dong.

5. Trong truong h()’p bi giam qua mot phan ba (1/3) s6 thanh vién Ban Kiém soat
hoic khong du s6 thanh vién Ban Kiém soat tdi thiéu theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Tong
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cong ty, Ban Kiém soat phai thong bao ngay cho Hoi d6ng quan tri dé triéu tap hop Dai
hoi dong c6 dong dé bau bo sung thanh vién Ban Kiém soat.

6. Truong hop Kiém soat vién co cung thoi diém két thuc nhiém ky ma Kiém
soat vién nhiém ky moi chua duoc bau thi Kiém soét vién da hét nhiém ky vén tiép tuc
thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duge bau va
nhan nhiém vu.

Pi¢u 38. Truéng Ban Kiém soat

1. Truong Ban Kiém soat do Ban Kiém soat bau trong sd cac thanh vién Ban
Kiém soat; viéc bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sd. Ban Kiém soat phai
c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tri & Viét Nam. Trudng Ban Kiém soat phai c6
bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong
kinh doanh ctia Téng cong ty.

2. Quyén va nghia vu cua Trudéng Ban Kiém soat:
a. Triéu tap cudc hop Ban Kiém soat;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va ngudi diéu hanh khac cung cap
cac thong tin lién quan dé bdo cao Ban Kiém soat;

c. Lap va ky bao céo ctia Ban Kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Tong cong
ty, két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc sau khi da tham khao y
kién ctia Hoi dong quan tri va bao cao tu danh gia két ‘qua hoat dong cua Ban Kiém soat
va thanh vién Ban Kiém soat dé trinh Dai hoi dong c6 dong.

Pi¢u 39. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém so4t thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong Giam déc trong
viéc quan 1y va diéu hanh Tong cong ty.

2 Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc do cAn trong trong quan
ly, diu hanh hoat dong kinh doanh; tinh h¢ thong, nhat quan va phu hop cta cong tac
ké todn, thong ké va 1ap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cua bao céo tinh hinh kinh
doanh, bao cdo tai chinh hing ndm va 06 thang ctia Tong cong ty, bao cdo danh gia cong
tac quan ly cua Hoi dong quan tri va trinh bao céo tham dinh tai cudc hop Pai hoi dong
cd dong thuong nién. Ra soat hop dong/giao dich véi nguoi co lién quan thude tham
quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri hoac Pai hoi dong c6 dong va dua ra khuyen
nghi vé hop ddng/giao dich can c6 phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong
co6 dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hi¢u lyc va hi¢u qua cua hé thong kiém soat noi
bd, ki€m toan ndi bd, quan 1y rui ro va canh bao sém ctia Tong cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va tai lidu khac cua Tdng cong ty, cong
viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cua Tong cong ty khi xet thdy can thlet hoac theo nghi

quyét Dai hoi dong ¢ dong hoic theo yéu cau ciia c6 dong hodc nhoém cb dong quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 115 cta Luat doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau ciia co dong hodc nhom co dong quy dinh tai Khoan 2 Diéu
115 cua Luat doanh nghi¢p, Ban Klem soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thuc
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kiém tra, Ban Kiém soét phai bio cdo vé nhitng van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi
ddng quan tri va c6 déng hodc nhom cd dong cd yéu cau. Viée kiém tra ciia Ban Kiém
soat quy dinh tai Khoan nay khong duoc can trd hoat dong binh thudng cua Hoi dong
quan tri, khong giy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cta Tong cong ty.

7. Klen nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi dong cd dong bién phép stra d6i, bd
sung, cai tién co ciu t6 chirc quan 1y, gidm sat va didu hanh hoat déng kinh doanh cua
Téng cong ty.

8. Tham dy va tham gia thao luén tai cac cudc hop DPai hoi déng cd dong, Ho1
dong quan tri va cac cudc hop khac cua Tong cong ty.

9. Str dung tu van doc lap, bd phan kiém toan ndi bd cua Téng cong ty dé thuc
hién nhiém vu dugc giao.

10. Ban Kiém soat c6 thé tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri trude khi trinh
bao cdo, két luan va ki€n nghi 1én Pai hoi dong c6 dong.

11. Bé xuét, kién nghi Pai hoi déng cd dong phé duyét danh sach to chire kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cia Tong cong ty; quyét
dinh to chuc kiém toan duoc chap thuan thyc hién kiém tra hoat dong cua Téng cong ty,
bai mién kiém toan vién dugc chip thuan khi xét thay can thiét.

12. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat cia minh.

13. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Tong cong ty, viéc tuan thu phap luat trong
hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, ngudi quan 1y khéc.

14. Phéi hop, giam sat, danh gia cong tac cta kiém toan doc 1ap.

15. Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va cd
dong.

16. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 18 Tong
cong ty cta thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh khac cua
doanh nghiép, Ban Kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong
vong bén muoi tam (48) gid, yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham chidm dit vi pham va
c6 giai phap khic phuc hau qua.

17. Xay dung Quy ché hoat dong cta Ban Kiém soat va trinh Pai hoi dong cb
dong thong qua.

18. Béo c4o tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh §6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Luat chung khoan.

19. Co6 quyen tiép can ho so, tai li¢u cia Tong cong ty luu gitlr tai tru s¢ chinh,
chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc ciia ngudi quan 1y va nhan
vién cta Tong cong ty trong gid lam viéc.

20. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Téng
Giam doc va nguoi quan ly khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liu
vé cong tac quan 1y, di€u hanh va hoat dong kinh doanh ctia Tong cong ty.

21. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.
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Pi¢u 40. Cudc hop ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1an trong mét nim, sb lwong thanh
vién tham du hop it nhat 1 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban Kiém soat. Bién ban
hop Ban Kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién
Ban Kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop
ctia Ban Kiém soat phai duoc luu giit nham xac dinh trach nhiém cua ting thanh vién
Ban Kiém soat.

2. Ban Klem s04t ¢6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quén tri, Tong Giam
dbc va dai dién t6 chuc kiém toan duoc chap thuin tham du va tra 10 cac van dé can
duoc lam r0.

Diéu 41. Tién hrong, thu lao, thwémg va lgi ich khac ciia thanh vién Ban
Kiém soat

Tién luong, th lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién Ban Kiém soat dugc
thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban Kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac
theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tong mirc
tién lvong, thu lao, thuong, 1¢1 ich khac va ngan sdch hoat dong hang nam ctia Ban Kiém
soat.

2. Thanh vién Ban Kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sr dung
dich vu tu van doc lap v6i mirc hop 1y. Tong mitc thu lao va chi phi nay khong vuot qua
tong ngan sach hoat dong hing nim ctia Ban Kiém soat da duoc Pai hoi dong c6 dong
chép thuan, trir trudng hop Dai hoi dong cd dong cd quyét dinh khéc.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban Kiém soét duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Tong cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khac cua phap luat co6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao
c4o tai chinh hang nim ctia Tong cong ty.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TR], THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam ddc va
nguoi dieu hanh khac co6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cua minh, ké ca nhitng
nhiém vu voi tu cach thanh vién cac ty ban cua Hoi dong quan tri, mot cach trung thuc,
can trong vi lgi ich cua Tong cong ty.

Diéu 42. Trach nhiém trung thuc va tranh cic xung dét vé quyen loi

1. Thanh vién Ho1 d@)ng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam dbc va
nguoi di€u hanh khac phai cong khai céc g1 ich co lién quan theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép va cac quy dinh phép luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam ddc,
nguoi quan ly khac va nhitng nguoi cé lién quan cia céc thanh vién nay chi dugc su
dung nhiing thong tin c6 dugc nho chirc vu ciia minh dé€ phuc vu loi ich ctia Tong cong
ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam dbc va

nguoi quan ly khac c6 nghia vy thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat vé cac giao dich giita Tong cong ty, cong ty con, cong ty khac do Tong cong
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ty nam quyén kiém soat trén nam muoi (50%) tr& 1én von diéu 18 véi chinh ddi tuong
d6 hodc voi nhitng ngudi c6 lién quan cua d6i tuong d6 theo quy dinh cua phap lut.
Déi véi cac giao dich néu trén do Dai hoi ddng co dong hoic Hoi dong quan tri chip
thuan, Tong cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy
dinh cua phap luat chimg khoan vé cong b thong tin.

4. Hoi dong quan tri giao cho thanh vién Hoi dong quan tri doc lap khong co lién
quan dén cac hop dong/glao dich thudc thAm quyén chip thuan cta Pai hoi dong co
dong, Hoi dong quan tri dé xéc dinh liéu nhing giao dich d6 c6 phuc vu lgi ich tot nhat
ctia Tong cong ty va cb dong hay khong.

5. Hoi dong quan tri phai cam két dam bao cac hop dong/giao dich gitta Tong
cong ty v&i nguoi co lién quan dugce thyc hién hop ly theo co ché thi truong.

6. Thanh vién Hoi dong quén tri khong duoc biéu quyét dbi voi giao dich mang
lai loi ich cho thanh vién dé hodc nguoi c6 lién quan cia thanh vién do6 theo quy dinh
cua Luat doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Tong cong ty.

7. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam ddc,
nguoi quan 1y khac va nhiing nguoi c6 lién quan cta cac doi tuong nay khong dugce st
dung hodc tiét 10 cho nguoi khéac cac thong tin ndi bd dé thuc hién céc giao dich co lién
quan.

8. T01 thiéu ba (03) ngay trudc ngay bat dau va toi da 03 ngdy sau ngay hoan tat
giao dich co phleu ctia Téng cong ty, ngudi ndi bo va ngudi co lién quan phai cong bd
thong tin vé két qua giao dich.

9. Giao dich gitra Téng cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam dbc, nguoi diéu hanh khac va cac ca nhan, t6
chtic ¢6 lién quan dén cac doi tuong nay khong bi vo hi€u trong cac truong hop sau day
(ngoai tru truong hop co phan quyet ctia Toa an 1 giao dich khong cong bang cho ¢
d6ng thiéu s6 va tao ra mau thun loi ich cho Téng cong ty):

a. P6i véi giao dich ¢o gid tri nho hon hodc bang ba muoi 1am (35)% tong gia tri
tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat, nhimg ndi dung quan trong cua hop
ddng hodc giao dich cling nhu cac mbi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi ddng quan
tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam dbc, nguoi diéu hanh khac da duogc bao céo
Hoi dong quan tri va dugc Hoi dong quan tri thong qua bang da sé phiéu tan thanh cia
nhiing thanh vién Hoi dong quén tri khong c6 loi ich lién quan;

b. Do véi giao dich ¢6 gid tri 16n hon ba muoi 1dm (35)% hoac giao dich din dén
gia tri giao dich phat sinh trong vong muoi hai (12) thang ké tir ngay thuc hién giao dich
dau tién co gia tri tur ba muoi lam (35)% tro Ién tong gia trj tai san dugc ghi trong bao
c4o tai chinh gan nhat, nhitng noi dung quan trong cua giao dich nay cing nhu méi quan
hé va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam
dbc, ngudi didu hanh khac da dugc cong bd cho cac cd dong va dugce Pai hoi dong cd
d6ng thong qua bang phiéu biéu quyét cta cac cd dong khong c6 loi ich lién quan.

Di¢u 43. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam dbc va
nguoi diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong
hoan thanh nghia vu cua minh phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi
pham cua minh gay ra.
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2. Tong cong ty boi thuong cho nhimg nguoi dé, dang hodc co thé tré thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gém céac vu viée dan sy, hanh
chinh va khong phai 1a cac vu kién do Tong cong ty 1a ngudi khoi kién) néu ‘nguoi do
d3 hodc dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam
dbc, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hoic dai dién dugc Toéng cong ty ty quyén di
hoic dang thuc hién nhiém vu theo Gy quyén cta Tong cong ty, hanh dong trung thuc,
can trong vi loi ich ctia Tong cong ty trén co s tudn thi luat phap va khong co bang
chtng x4c nhan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém cua minh.

3. Chi phi bdi thudng bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan
phai thanh toan phat sinh trong thuc € (k& ca phi thué luét su) khi giai quyét nhing vu
viéc nay trong khudn kho ludt phap cho phép.

4. Tong cong ty ¢6 thé mua béo hiém trach nhiém theo ding quy dinh phap lut
cho nhiing ngudi dugc quy dinh tai Khoan 2 di€u nay dé tranh nhitng trach nhi€ém boi
thuong néu trén, theo quy dinh nhu sau:

a. Pai hoi dong cb dong phé chuan viéc mua bao hiém trach nhiém d6i véi thanh
vién Ho1 dong quan tri, Ban Kiém soat;

b. Hoi ddng quan tri phé chuan viéc mua bao hiém trach nhiém doi véi Tong
Giam doc va nguoi dieu hanh doanh nghiép khac;

c. Tong Giam d6c phé chuin viéc mua bao hiém trach nhiém ddi véi nhiing
truong hop khong quy dinh tai diém a va diém b Khoan nay.

XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO TONG CONG TY
Di¢u 44. Quyén tra ciru so sich va ho so
1. C6 dong pho thong co quyén tra ciru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a. Co dong pho thong c6 quyén xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va
dia chi lién lac ctia minh trong danh sach ¢ dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira ddi
thong tin khong chinh xac cua minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup biéu 1é
Tong cong ty, bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong va nghi quyét Pai hoi dong co dong;

b. CH dong hodc nhom ¢ dong so hitu tur nam (05)% tong sb co phan phd thong
tré 1én c6 quyén xem xét, tra clru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri, bao cdo tai chinh giita nam va hang nam, bao cdo cua Ban Kiém soat,
hop dong/ giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai lidu khac, trir tai lidu lién
quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Téng cong ty.

2. Truong hop dai dién dugc uy quyen cua co dong va nhom ¢ dong yéu ciu tra
ctru s6 sach va ho so thi phai kém theo gidy iy quyen clia co .dong va nhom c6 dong ma
nguoi do dai dién hodc ban sao cong chlrng cua giay uy quyén nay.

3. Thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam ddc va
nguoi d1eu hanh khéc c6 quyén tra ctru s6 ding ky c6 dong cua Tong cong ty, danh sach
o dong, so sach va ho so khac ciia Tong cong ty vi nhitng muc dich lién quan tdi chirc
vu ctia minh véi diéu kién cac thong tin nay phai dugc bao mat.

4. Tong cong ty phai luu gitr Diéu 18 nay va nhimg ban stra d6i b sung Dleu 1€,
Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu ching minh quyén s
hiru tai san, nghi quyét Dai hoi dong cbd dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Dai
ho1 dong ) dong va Hoi dong quan tri, cac bao cao cua Hoi dong quan tri, cac bao cao
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cua Ban Kiém so4t, bao cdo tai chinh nam, s6 sach ké toan va céc tai li¢u khac theo quy
dinh ctia phap luat tai tru s¢ chinh hodac mdt noi khac véi diéu kién la cac c6 dong va Co
quan dang ky kinh doanh dugc thong bao vé dia diém luu trit cac tai li€u nay.

5. Piéu 1é Téng cong ty phai dugc cong bb trén trang thong tin dién tir ciia Tong
cong ty. bang tiéng Viét va tiéng Anh.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Diéu 45. Cong nhin vién va Cong doan

1. Tong Giam dbc ‘phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri ‘thong qua cac van
dé lién quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém
x4 hoi, phuc loi, khen thudng va ky luat déi véi ngudi lao dong va ngudi diéu hanh
Tong cong ty.

2. Tong Giam déc phai lap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thong qua cac van dé
lién quan dén quan hé cia Tong cong ty voi cac t6 chirc cong doan theo cac chuan muc,
thong 1¢ va chinh sach quan ly t6t nhat, nhirg thong 18 va chinh sach quy dinh tai Piéu
1¢ nay, cac quy ché ciia Tong cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LQOI NHUAN
Diéu 46. Phan phéi loi nhuin

1. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh mirc chi tra c6 tirc va hinh thirc chi tra ¢ tirc
hang nam tur lgi nhuan dugc gitr lai cua Téng cong ty. ‘Tuy vao tinh hinh hoat dong san
xuat kinh doanh Téng cong ty, Hoi dong quan tri c6 thé xem xét chi tra trudc co tirc cho
c6 dong.

2. Tong cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra c6 tirc hay khoan tién chi
trd 1ién quan t61 mdt loai c6 phiéu.
3. Hoi dong quan trj ¢6 the kién nghi Dai hoi ddng c6 dong thong qua viéc thanh

toan toan bo hodc mot phan cb tirc bang cb phiéu va Hoi dong quan tri 14 co quan thuc
thi quyét dinh nay.

4. Trudng hop co tlic hay nhimg khoan tién khac lién quan t61 mot loai co phiéu
dugc chi tra bang tién mat, Tong cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi
tra co thé thuc hién truc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co s¢ cac thong tin chi
tiét vé tai khoan ngan hang do cb dong cung cap. Truong hop Tong cong ty da chuyen
khoan theo ding cac thong tin chi tiét vé ngan hang do cd dong cung cap ma co dong
d6 khong nhan duoc tién, Tong cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Tong
cong ty da chuyén cho cb dong nay. Viéc thanh toan cd tirc di voi cac cb phiéu niém
yét/dang ky giao dich tai S giao dich ching khoan c6 thé duoc tién hanh thong qua
cong ty chung khoan hodc Trung tam luu ky ching khodn Viét Nam.

5. Can ctr Luat doanh nghiép, Luat chirmg khoan, c6 tic (néu c6) phai duoc thanh
toan day du trong thoi han ba (03) thang ké tir ngay két thiic hop Dai ho1 dong cb dong
thuong nién. Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu
thé dé chot danh sach cd dong dugc nhan ¢ tirc, xac dinh mirc ¢d tirc dugce tra 601 Vo1

ting c¢d phan, thoi han va hinh thic tra cham nhét 14 30 ngay trudc mdi lan tra co tirc.
Can cu theo ngay do, nhitng ngudi dang ky voi tu cach c¢6 dong hodac nguoi s¢ hitu cac
ching khoan khac duoc quyén nhén ¢ tirc bang tién mit hodc ¢b phiéu, nhan thong bao
hoac tai liéu khac.
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6. Cac van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 47. Trich lap quy

Hang niam, Tong cong ty thue hién trich 1ap cac quy tir 191 nhuan sau thué theo
quy dinh cta phap ludt va nghi quyét cua Dai hoi dong cd déng.

_ XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE
TOAN

Diéu 48. Tai khoin ngan hang

1. Tong cong ty md tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoic tai cac ngan hang
nudc ngoai duge phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chip thuan trudc cta co quan cd tham quyén, trong trudng hop can
thiét, Tong cong ty c6 thé mo tai khoan ngan hang & nudce ngoai theo cac quy dinh ctia
phép luat.

3. Tong cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong
qua céc tai khodn tién Viét Nam hoac ngoai t€ tai cac ngan hang ma Tong cong ty mo
tai khoan.

Diéu 49. Nim tai chinh

Nim tai chinh ctiia Téng cong ty bit dau tir ngdy dau tién cia thang Mot va két
thiic vao ngay thir Ba muoi mot (31) cua thang Muoi hai hang nam.

Diéu 50. Ché @9 ké toan

1. Ché 46 ké toan Tong cong ty su dung la Ché do Ke toan Viét Nam (VAS), ché
d6 ké toan doanh nghiép, chuan muc bdo cdo tai chinh qudc té (IFRS) hoic ché do ké
toan dic thu duoc co quan c6 thim quyén ban hanh khac duoc Bo Tai chinh chap thuan.

2. Tong cong ty lap sO sach ké toan bang tiéng Viét va luu gitt ho so ké toan theo
quy dinh phap luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhiing hd so nay phai chinh x4c,
cap nhat, c6 hé thdng va phai du dé chimg minh va giai trinh cic giao dich ctua Tong
cong ty.

3. Tong cong ty sir dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong
hop Tong cong ty c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bang mot loai ngoai té thi
duoc tu chon ngoai t& d6 1am don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lira chon
d6 trude phap luat va thong bao cho co quan quan Iy thué truc tiép.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA CONG
KHAI THONG TIN
Diéu 51. Bao cdo tai chinh nim, siu thing va quy

1. Téng cong ty 1ap bao céo tai chinh nim va bao cdo tai chinh ndm phai duoc
kiém toan theo quy dinh cua phap luat, duoc Hoi ddng quan tr phé duyét va dugc thong
qua tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién. Tong cong ty cong b6 bao céo tai chinh nim
da dugc kiém toan theo quy dinh cta phap luat vé cong b6 thong tin trén thi trudng
chtng khoan va ndp cho co quan nha nuée c6 thim quyeén.
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2. Bao cao tai chinh nam phai bao gdbm ddy du cac bao cao, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép. Béo cdo tai chinh nam phai phan 4nh
mot cach trung thyc va khach quan tinh hinh hoat dong ctia Tong cong ty.

3. Téng cong ty phai lap va cong bd cac bao céo tai chinh ban nién da soat xét va
bao cdo tai chinh quy theo quy dinh phép luét vé cong bo thong tin trén thi truong ching
khoéan va nop cho co quan nha nudc c6 tham quyén.

Diéu 52. Bao cdo thuwdng nién

Téng cong ty phai 1ap va cong bd Bao cao thuong nién theo cic quy dinh cua
phap luat vé chirng khoan va thi trudong ching khoan.

Piéu 53. Cong khai thong tin

1. Tong cong ty cong bo thong tin bang tiéng Viét va c6 thé dich qua tiéng Anh
d6i véi cac tai liéu tdi thiéu gdm: Diéu 1é Tong cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong
ty, Quy ché hoat dong ctua Hoi dong quan tri, cac Uy ban, Ban Kiém soat, Qui ché noi
bd v€ cong bd thong tin, tai liéu tham dy DPai hoi dong ) dong, Nghi quyet, Bién ban
Dai hoi dong cb dong, cac tai liéu thong tin cdp nhat vé tinh hinh hoat dong ctia Tong
cong ty trén trang dién tir quan hé c6 dong ciia Tong cong ty.

2. Viéc cong b thong tin bang tiéng Anh dugc thuc hién theo quy dinh phap luat
hién hanh.

Pi¢u 54. Cong bo thong tin sé hiru

Thong tin s& hitu cua cac doi _tuong bao gém co dong 1on, thanh vién Hoi dong
quan tri, Can bo quan ly chu chét, can dugc cong bd ti 16 cd phan sd hiru truc tiép va ti
1¢ ¢6 phan s¢ hitu gian tiép cua cac ddi tuong nay.

XVI. KIEM TOAN TONG CONG TY
Diéu 55. Kiém toan

1. Pai hoi dong c6 dong thuong nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hoic
thong qua danh sach cac cong ty kiém toan doc 14p va uy quyén cho Hoi déng quan tri
quyét dinh lya chon mot trong sb cac don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai chinh
ciia Tong cong ty cho nim/cac niam tai chinh tiép theo dua trén nhitng diéu khoan va
diéu kién dugc Hoi dong quan tri thong qua.

Kiém toan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap khong phai 1a nguoi dang 1am viée
cho Tong cong ty, cong ty me hodc cong ty con ctia Tong cong ty; khong phai 1a ngudi
d3 timg 1am viéc cho Tong cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua Tong cong ty it
nhat trong 03 nam lién trudc do.

2. Bao cdo kiém toan dugc dinh kém béo cao tai chinh ndm ctia Tong cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém toan béo céo tai chinh cta Téng
cong ty duoc khuyén khich tham du cac cudc hop Dai hoi dong cd dong va duoc quyén
nhan cac théng bao va cac thong tin khac lién quan dén cudc hop Pai hoi dong c6 dong
va dugc phét biéu y ¥y kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén viéc kiém todn bao
c4o tai chinh ctia Tong cong ty.
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XVII. DAU CUA TONG CONG TY
Diéu 56. Diu ciia Tong cong ty
1. Dau bao gé)m dau duge lam tai co s& khic diu hodc dau dudi hinh thirc chit ky
s0 theo quy dinh cua phép luat vé giao dich dién tur.
9 2. Hb1 déng quan tri quyét dinh loai dau, s6 lgqng, hinh thtrc va néi dung diu cua
Tong cong ty, chi nhanh, van phong dai dién ctia Tong cong ty.

3. Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, Ban Kiém soat quan 1y va str dung con dau
theo quy dinh ctia Piéu 1é Tong cong ty, vin ban quy pham ndi bd Tong cong ty va cac
quy dinh cua phap luat.

XVIIL. GIAI THE TONG CONG TY

Piéu 57. Giai thé Tong cong ty

1. Tong cong ty c6 thé bi giai thé trong nhiing trudng hop sau:

a. Két thuc thoi han hoat dong di ghi trong Piéu 1é Téng cong ty ma khong co
quyét dinh gia han;

b. Giai thé theo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;

c. Bi thu h6i Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cia phap luat.

2. Viéc giai thé Tong cong ty trude thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai
ho1 dong c6 dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thye hién. Quyét dinh giai thé nay phai
dugc thong bdo hoac phai dugc chap thuan bdi co quan c6 tham quyén (néu bat budc)
theo quy dinh.

Pi¢u 58. Thanh ly

1. Téi thiéu sau (06) thang trude khi két thuc thoi han hoat dong cua Tong cong
ty hodc sau khi ¢6 quyét dinh giai thé Tong cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh lap
Ban thanh 1y gdm ba (03) thanh vién, trong d6 hai (02) thanh vién do Pai hoi dong c6
dong chi dinh va mot (01) thanh vién do Ho1 dong quan tri chi dinh tr mot cong ty kiém
toan doc 1ap. Ban thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién ciia
Ban thanh 1y c6 thé dugc Iya chon trong s6 nhan vién cua Tong cong ty hodc chuyén gia
doc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh ly dugc Tong cong ty wu tién thanh toan
trudc cac khoan ng khac ciia Tong cong ty.

2. Ban thanh ly ¢6 trach nhiém bao cdo cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay
thanh 1ap va ngay bat dau hoat dong. K¢é tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Tong

cong ty trong tit ca cac cong viée lién quan dén thanh 1y Tong cong ty trude Toa 4n va
cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viéc thanh 1y dugc thanh toan theo thu tu sau:
a. Cac chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng luong, tr¢ cép théi viée, bao hiém xa hdi va cac quyén loi khac
cua nguoi lao dong theo thoa udc lao dong tap thé va hgp dong lao dong da ky ket;

¢. No thué;
d. Cac khoan no khéc ctia Tong cong ty;
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d. Phan con lai sau khi d thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén
day duoc chia cho cac ¢6 dong. Cac c6 phan uu dai dugc wu tién thanh toan trudc.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Piéu 59. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t6i hoat dong ciia Tong
cong ty, quyén va nghia vu cua cac c6 dong theo quy dinh tai Luat doanh nghiép, Diéu
1¢ Tong cong ty, cac quy dinh phap luat khac hodc thoa thuan giira:

a. C6 dong v6i Tong cong ty;

b. C6 dong voi Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Tong Giam dbc hay nguoi diéu
hanh khac;

Céc bén lién quan c¢d gang giai quyét tranh chdp d6 thong qua thuong luong va
hoa giai. Trir trudng hop tranh chip lién quan t6i Hoi déng quan tri hoic Cha tich Hoi
dong quan tri, Chi tich Hoi dong quan tri chil tri viée giai quyét tranh chap va yéu cau
tung bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chip trong vong muoi (10) ngay
lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chap lién quan to1 Hoi dong
quan tri hay Chi tich Hoi dong quan tri, bat ctr bén nao ciing ¢ thé yéu cau Ban Klem
soat chi dinh mot chuyén gia doc 1ap lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét
tranh chap.

2. Truong hop khong dat duoc quyet dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir
khi bat dau qué trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong duoc
cac bén chap nhan, mot bén c6 thé dwa tranh chap d6 ra Trong tai kinh té hodc Tda an
c6 tham quyén.

3. Céc bén tu chiu chi phi ¢6 lién quan téi tha tuc thuwong luong va hoa giai. Viéc
thanh todn cac chi phi cua Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cua Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE.

Diéu 60. B6 sung va sira doi Piéu 1é Tong cong ty:

) 1. Viéc stra ddi, bod sung Diéu 1é nay phai duoc Pai héi d@)ng cd dong xem x¢ét,

quyét dinh.

2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cua phap luét ¢6 lién quan dén hoat dong
ciia Tong cong ty chua duoc dé cap trong ban Piéu 18 nay hodc trong truong hop co
nhimg quy dinh méi cta phap luat khac v6i nhiing diéu khoan trong Piéu 1é nay thi

nhirg quy dinh cua phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong
cua Tong cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Diéu 61. Ngay hiéu hre

. 1. Ban Diéu 1¢ nay gém 21 Chuong, 61 Diéu va m(}t (01) phu luc dugc Pai hoi
dong c6 dong Cong ty c6 phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau nhat tri thong
qua ngay 05 thang 11 nam 2025 va cung chap thuan hiéu luc toan van ctia Diéu I¢ nay.

2. Ngoén ngir s dung trong cac van ban Diéu 18 nay va cac quy ché, quy dinh,
quyét dinh cua Tong cong ty cung nhu thao luén, giao tiép tai cudc hop va trong cac
bién ban cudc hop 1a tiéng Viét. Nguoi tham du cude hop c6 trach nhiém tu thué phién,
bién dich néu cin, Truong hop Tong cong ty c6 thém phién ban bing tiéng nudc ngoai,
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néu c6 su sai léch giita phién ban tiéng Viét va phién ban tiéng nudc ngoai thi phién ban
tiéng Viét dugc ap dung.

3. Diéu 1é nay 1a duy nhét va chinh thitc ctia Téng cong ty, dugc luu tri tai tru s&
chinh cua Tong cong ty.

4. Cac ban sao hodc trich luc Diéu 18 Tong cong ty c6 gia tri khi ¢ chir ky cia
Chu tich H6i dong quan tri hodc toi1 thi€u mot phan hai (1/2) tong s6 thanh vién Hoi
dong quan tri.

Ho, tén, chit ky ciia nguoi dai dién theo phdp ludt cia Tong cong ty:

Hovatén:  Vin Tién Thanh ~ Chirc vu: Tong Gidm déc

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
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PHU LUC: NGANH NGHE KINH DOANH CUA TONG CONG TY

STT Tén nganh Ma nganh
1 San xuat phan bon va hop chét ni to 2012
(Chinh)
2 Ban budn chuyén doanh khac chua dugc phan vao dau 4669

Chi tiét: Ban budn phan bon, thudc trir sdu, hoa chat khac sir dung
trong cong - néng nghiép. Ban budn ché pham hoat chat sinh hoc
phuc vu nong nghiép - cong nghiép - méi truong sinh thai. Ban
budn hoa, cdy canh, dat va gia thé trong cdy, cong cy, dung cu
trong nong nghiép.

3 Bén 1¢ hang hoa khiac maéi trong céc ctra hang chuyén doanh 4773

Chi tiét: Ban 1¢ phan bon, thudc trir siu, hoa chat khac sir dung
trong cong - ndng nghiép. Ban 1¢ ché pham hoat chat sinh hoc phuc
vu ndng nghi¢p — cong nghi€p — mdi truong sinh thai. Ban 1¢ hoa,
cay canh, dat va gia thé trong cdy, cong cu, dung cu trong nong
nghiép.

4 Hoat dong kién tric va tu van k¥ thuat c6 lién quan 7110

Chi tiét: Tu van, hudng dan k¥ thuat sir dung phan bon va héa chat.

5 Kho bai va luu gitr hang hoa 5210

6 | Bbc xép hang hoa 5224

Chi tiét: Dich vu bdc d& hang hoéa (Trir dich vu cung cap tai san
bay, cang hang khong)

7 | Nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé trong linh vuc khoa 7211
hoc tu nhién

8 Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé trong linh vuc khoa 7212
hoc k¥ thuat va cong ngh¢

9 | Kiém tra va phan tich k¥ thuét 7120

Trir dich vu kiém dinh (kiém tra, thir nghiém) va cap gidy chimg
nhan cho cac phuong tién giao thong van tai gdm hé thong, tong
thanh, thiét bi, linh kién ctia phuong tién; dich vu kiém dinh va cap
Gidy chirmg nhén an toan k¥ thuat va bao vé mdi truong dbi voi
cac phuong tién, thiét bi chuyén dung, container, thiét bi dong goi
hang nguy hiém dung trong giao thong vén tai; dich vu kiém dinh
va cap Gidy chirng nhén an toan k¥ thuét va bao vé moi truong d6i
v6i1 cac phuong tién, thiét bi tham do, khai thac va van chuyen dau
khi trén bién; dich vu kiém dinh k¥ thuit an toan lao dong ddi véi
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STT Tén nganh Ma nganh

cac may, thiét bi c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao déng duoc
lap dit trén cac phuong tién giao thong van tai va phuong tién, thiét
bi tham do, khai thac va van chuyén dau khi trén bién; dich vu dang
kiém tau ca.

10 | Sira chita may moc, thiét bi 3312

Chi tiét: Bao dudng, stra chita may moc thiét bi.

11 | San xuét hoa chit co ban 2011
12 | Xt 1y dir li€u, cho thué va cac hoat dong lién quan 6311
13 | Cong thong tin. 6312

Chi tiét: Thiét 1ap trang thong tin dién tir; Thiét 1ap mang xa hoi

14 | Ban budn may moc, thiét bi va phu ting may noéng nghiép. 4653
Chi tiét: Kinh doanh mua ban cic san pham vat tu nong nghiép
may moéc ho trg, cong cu, dung cu va cac phu tuing may nong
nghiép.

15 | Ban budn nong, lam san nguyén li€u (tror go, tre, nra) va dong vat 4620
song.

Chi tiét: Ban budn ndng san, cac loai hoa va cay trong, ké ca cay
canh va céc loai dung dé lam giong.

16 | Ban 1¢ theo yéu cau dit hang qua buu dién hodc internet. 4791
Chi tiét: Kinh doanh mua ban qua giao dich dién tir.

(Trir thuwe hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khau, quyén phan phéi
doi voi cdac hang hoa thuoc Danh muc hang hoa nha dau tw nuoc
ngoai, to chuee kinh té c6 von dau tw nuoc ngoai khong dwoc thuc
hién quyén xuat khdau, quyén nhdp khau, quyén phdn phoi).

17 | Hoat dong dich vu tréng trot 0161
Chi tiét: Khao nghiém phén bén.

18 | San xuit d6 udng khéng con, nude khoang. 1104

19 | Kinh doanh bat dong san, quyén st dung dét thudc chi s& hiru, chi 6810
st dung hodc di thué

Chi tiét: Cho thué tai san thudc chu sé hitu cua doanh nghiép.

20 | Cung Gmg va quan Iy ngudn lao dong 7830
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STT Tén nganh Ma nganh

Chi tiét: Cung cip nhan sy van hanh, kiém tra, sira chita may moc,
hé thong dién san xuat (Tru dich vy dua nguoi lao dong di [am viée
0 nudc ngoai theo hgp dong).

21 | San xut san pham hoa chit khac chua duoc phan vao dau 2029
Chi tiét: San xuit cac ché phdm sinh hoc phuc vu néng nghiép -
cong nghi¢p - mai truong sinh thai.

22 | Quang céo 7310
Chi tiét: Cung cip, thiét ké vi tri, trinh bay va thuc hién quang co
trén website, trén phan mém tng dung cac thiét bi dién ttr, thiét bi
cam tay.

23 | Dich vu cham so6c va duy tri canh quan. 8130

24 | Ché bién sita va cac san pham tir sita 1050
Chi tiét: Ché bién sita hat va cac san phém tur sira hat.

25 | Kinh doanh cac nganh nghé khac ma phép luat khéng cam.
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Chuwong I:
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich.

Quy ché nay quy dinh nhiimg nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé
quyén va loi ich hop phap cua c6 dong, minh bach thong tin, minh bach hoat dong, thiét
1ap nhitng chuan muc vé hanh vi, dao dtrc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi dong quan
tri (HPQT), Ban Tong giam ddc, Ban kiém soat (BKS) va can bo quan 1y cua Tong cong

ty.
Piéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung.
1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu cua Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Tong giam dbc; trinh ty, thu tuc
hop Dai hoi dong co dong; dé cir, g cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1¢ Tong cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.

2. Béi twong 4p dung.

Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién HDQT, BKS, Téng giam ddc va
nhitng nguoi lién quan.

Pi¢u 3. Pinh nghia thuit ngir.

1. Tong cong ty: 1a Cong ty cd phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau;

~ 2.Daihoi dong co dong hoac PHDCD: 1a Dai hoi dong b dong Cong ty co phan
- Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau;

3. Hoi dong quan tri hoic HPQT: 1a Hoi dong quan tri Cong ty c¢b phan - Tong
cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau;

4. Ban kiém soat hodc BKS: 1a Ban kiém soat Cong ty c6 phan - Tong cong ty
Phan bon Dau khi Ca Mau;

5. Hop truyén thng: 12 hinh thirc ngudi tham gia hop c6 mit, truc tiép tham gia
theo doi, thdo luan va bi€u quyét/xac nhan cac ndi dung cia cudc hop tai mot dia diém
cu the;

6. Hop truc tuyén: 13 hinh thirc hop théng qua thiét bi cong nghé co két n01 mang
internet/Mang dién thoai chuyén mach cong cong (PSTN), str dung cac phan mém, giai
phap cong nghé truyén tai am thanh va/hodc hinh anh dé két ndi nhiéu ngudi ¢ cac vi tri
dia 1y khac nhau tham gia theo ddi, thao luan va biéu quyét/xac nhan cac ndi dung cia
cudc hop;.

7. He :[hong tryc tuyén: La tmg dung/hé théng phan mém/websit; ma Tong cong
ty st dung dé phuc vu viéc t6 chitc PHDPCD truc tuyén va/hoac bo phicu dién tur.

8. Bo phleu truyen thong: 1a viéc co dong hodc dai dién 1 uy quyen clia 6 dong tham

gia bleu quyet true tiép tai cudc hop DPHPCD hodc giri phiéu lay ¥ kién d tra 10 bang van
ban vé Tong cong ty hodc theo hinh thirc khac duoc quy dinh tai Diéu 18, Quy ché noi bd
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vé quan tri cong ty va quy dinh cua phap luat ma khong phai 1a hinh thtc bo phiéu dién
tu.
9. B6 phleu dién tir: 12 viéc c6 dong hoidc dai dién theo uy. quyén cua cb dong

thue hién biéu quyét tai cuéc hop PHPCD hodc tai dot lay y kién c6 dong bang van ban
theo hinh thirc bo phiéu trén hé thong truc tuyén.

Diéu 4. Hé thong quén tri cong ty.
1. Nguyén tic chinh ciia quan tri cong ty:

a. Cong ty cd phan Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau dinh nghia quan tri
cong ty la mot hé théng co cau to chue va quy trinh dé dinh huong va kiém soat Tong
cong ty, bao gdm mot tip hop cac mdi quan hé giira co déng, HDQT, BKS, ban diéu
hanh véi muc dich dem lai nhitng gié tri dai han cho ¢6 dong. 'Quan tri cong ty dugc coi
nhu mot cong cu gitip nng cao hiéu qua hoat dong, thu hut von véi chi phi thap hon, va
xdy dung thuong hiéu t6t hon. Mot hé thong quan tri t6t cling gop phan quan trong giip
Tong cong ty phat trlen bén ving vi loi ich t6t nhat ciia co dong, dem lai sy phat trién
vé mat dai han cua nén kinh té.

b. Khung quén tri cong ty ciia Tong cong ty duoc xdy dung dua trén nhiing
nguyén tac sau:

- Cong bang: Tong cong ty cam ket bao vé quyén loi cua cac c6 doéng va dam
bao viéc ddi xir cong bang d6i véi moi cd dong. Tat ca cac c6 dong déu duge dam bao
co hdi bdo v¢ quyén lgi cua minh néu quyén loi cua ho bi xadm pham.

- Trach nhiém: Tong cong ty cong nhan quyén loi cta cac bén c6 quyén loi lién
quan theo quy dinh cta phap luit va khuyén khich su hop tac tich cuc giita Tong cong
ty va cac bén co quyén loi lién quan trong viéc tao dung tai san, viéc lam va dam bao
tinh phat trién bén viing.

- Trach nhiém giai trinh: Quy ché nay xac dinh trach nhiém giai trinh cua HDQT
Tong cong ty d6i vi moi c6 dong, va hudng dan HDQT trong cong tac hoach dinh chién
luoc, va dinh hudng, dan dat va giam sat Ban Diéu hanh mét cach hiéu qua.

- Minh bach: Tong cong ty dam bao viéc cong b thong tin kip thoi va chinh xac
vé moi Van dé trong yéu trong Tong cong ty, bao gdm tinh hinh tai chinh, két qua hoat
dong, co cau s& hitu va co cau quan tri cong ty.

2. Xay dung hé thong quan tri cong ty tot.

a. Bing viéc thong qua, tuan tht va cap nhat Quy ché nay, Tong cong ty va HDQT
dinh huong xay dung va thuc day hé thong quan tri cong ty tot trong toan to chirc, va
dua cac nguyén tac quan tri & cap do Tong cong ty khong chi dirng ¢ mtc tudn thu quy
dinh phap lut hién hanh ma can 4p dung cac thong 1& quan trji cong ty tot nhat trong
nuéc va qudc té.

b. HDQT chiu trach nhiém giam sat viéc xay dyng, tuén thu, va ra soat cap nhat
dinh ky cac chinh sach, quy dinh ndi bo vé quan tri cong ty va viéc trién khai thyc hién,

nham duy tri sy cam két cua Tong cong ty trong viéc thuc hi¢n cac thong I¢ quan tri
cong ty tot moi lic va trong toan to chic.
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Chuong II:
PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 5. Vai trd, quyén va nghia vu ciia PHPCP.

1. DPHPCP 14 co quan c¢6 quyén quyet dinh cao nhat cua Congty cd phan Tong
cong ty Phan bén Dau khi Ca Mau, bao gém tat ca cac cb doéng c6 quyén biéu quyet (cd
dong phd thong, ¢ déng wu dai biéu quyét va cd dong khac) theo quy dinh cua Diéu 18
Téng cong ty.

2. Quyén va nghia vu cia PHPCD dugc quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1¢ Tong cong
ty.

Piéu 6. Triéu tap PHPCP.

1. Thim quyén triéu tap:

a. Hoi dong quan tri triéu tap DPHPCD thuong nién va bét thuong;

b. Ban kiém soat thay thé HDQT dé triéu tap PHPCP bét thudng trong truong
hop HDQT phai tri¢u tdp cudc hop bét thudng nhung qua thoi han quy dinh cua Diéu 16
Tong cong ty ma HPQT khong triu tap;

c. Co dong hodc nhom co dong nam giir tir 5% tong sd c6 phan pho thong trd 1én
c6 quyén tricu tap PHDCD bat thuong trong truong hop phai triéu tp cudc hop bat
thuong nhung qua thoi han quy dinh cua DPi€u 1€ Tong cong ty ma HPQT va/hoac BKS
khong triéu tap.

2. Quyét dinh tri¢u tap:

a. Viécra quyét dinh tri¢u tap PHDCD tai khoan 1 biéu nay phai dugc thuc hién
dang cac quy dinh vé t6 chirc hoat dong va tham quyén cia nguoi triéu tap.

b. Cin ctr quyét dinh hop phap vé triéu tap PHPCPD, bd may quan ly, diéu hanh
ctiia Tong cong ty co trach nhiém thyc hién cac cong tac chuén bij va té chirc cude hop
theo y€u cau cia nguoi co tham quyen triéu tap théng qua viéc thanh 1ap Ban T4 chirc
va cac bg phan giap viéc can thiét trén co s& tuan thu cac quy dinh cua Piéu 1¢ Tong
cong ty va Quy ché nay.

Diéu 7. Thong bao triéu tip PHPCP.

1. Lap danh sach c6 dong tham du:

a. Danh sach c6 dong cta Tong cong ty duoc quan 1y tap trung tai Trung tim Luu
ky chung khoan Viét Nam (VSD).

b. Cin ctr quyét dinh triéu tap cudc hop PHPCD, Chu tich HBQT/Tong giam
dbc Tong cong ty lap thong bao veé viée chét danh sach c6 dong co quyén du hop theo
dung quy dinh ctia VSD dé gtri cho VSD va S¢ giao dich ching khoan thanh pho Hb
Chi Minh (HOSE). Ngay sau khi VSD/HOSE chap thuan n6i dung thong bao ch6t danh
sach co dong va HOSE dang tai trén trang thong tin dién tir (website) cia HOSE, thong

bao chdt danh sach c6 dong dugc dang tai trén website cua Tong cong ty t6i thiéu 20
ngay trudc ngay dang ky cudi cung.

2. Thong bao hop va gui thu moi:
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a. Tong cong ty dang tai thong bio hop PHDCD trén website Tong cong ty trudc
ngay hop it nhat hai muoi mét (21) ngay va co thé dang tai trén cac phuong tién thong
tin dai chung khac néu thay can thlet dong thoi gui cho Uy ban Chuang khoan Nha nudc,
So giao dich chimg khoan noi co phiéu ciia Tong cong ty niém yét hoac ding ky giao
dich dé cong b thong tin theo quy dinh.

b. Toéng cong ty can cir Danh sach 06 déng c6 quyén dy hop do VSD lap va giri
cho Tong cong ty dé giri thu moi hop cho cb dong. ‘Thu moi hop duoc gui theo phuong
thirc bao dam dén ting c6 dong theo dia chi ciia o dong ghi trong Danh sach c¢6 dong
¢6 quyén dy hop do VSD ldp trude ngay hop it nhat hai muoi mét (21) ngdy (tinh tir
ngay ma thong bao dugc guri hodc chuyén di mot cach hop [€).

3. Chuong trinh, n¢1 dung PHDCD:

a. Nguoi tricu tap cudc hop DHD(;D c6 trach nhiém xay dung du thao Chuong
trinh, no1 dung cudc hop PHDPCD va chuan bi tai li¢u theo ndi dung chuong trinh hop.

b. C6 dong, nhom c6 dong co di didu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11
biéu 1é Téng cong ty ¢co quyén kién nghi, dé xuit vé chuong trinh, ndi dung cudc hop
DHDCP theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 17 Diéu 18 Tong cong ty.

¢. Chuong trinh hop PHDPCD, cac tai li¢u lién quan dén cac van dé s& duoc bicu
quyet tai dai hoi duoc guri cho cac cb dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tur cua
Tong cong ty va hé thong truc tuyén trong truong hop co t6 chirc bo phiéu dién tir. Trong
truong hop tai liéu khong dugce giri kém thu moi hop PHDPCD, thong bao hop va Thu
moi hop phai chi din noi ding tai tai liéu cudc hop va cac quy dinh huéng dan co lién
quan trén website dé co dong truy cap va nghién ciru

4. Viéc iy quyén cho nguoi dai dién du hop PHPCD:

Viéc ty quyén cho ngudi dai dién tham dy hop DPHPCP thuc hién theo Piéu 15
Diéu 1¢ Tong cong ty.

Pi¢u 8. Hop PHPCDP va cach thirc ding ky tham du hop PHPCP.

~ DPHDCD co thé duoc t6 chirc theo hinh thirc hop truyén thong hodc hop truc
tuyén hodc két hop ca hai hinh thirc tuy theo quyét dinh ctia nguoi triéu tap dai hoi theo
cac quy dinh duoi day.

1. Trudce ngay khai mac cudc hop:

a. Co dong c6 trach nhiém thong bao trudc viée tham du hop thong qua cac hinh
thirc thong tin lién lac phu hop theo hudng dan trong thu moi hop va thong bao hop
nham gitp cho Ban T6 chure chuan bi tot cong tac td chure cude hop.

b. C6 déng co quyen tryc tiép du ‘hop hodc thong qua ngudi dai dién theo uy
quyén. Thi tuc uy quyén du hop duoc tién hanh theo hudéng din trong théng bao/thu
moi hop.

2. V4o ngay t6 chirc phién hop DPHPCD:
a. Dbi voi t6 chirc PHDCD truyén théng va c6 dong dén du hop truc tiép.

- Cb dong dén du hop tai ngay hop s& duoc Ban Té chuc huéng dan dang ky du
hop, kiém tra tu cach c6 dong, phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét/phiéu bau cu.
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- Co dbng hoic dai dién duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac co
quyén ding ky ngay va sau d6 co6 quyén tham gia biéu quyet tai dai hdi. Chu toa phién
hop khong co trach nhiém dung dai hoi dé cho cb dong dén muon dang ky va hiéu luc
ctia nhitng ndi dung da duogc biéu quyét trude do khong thay doi.

b. B4i v6i hop truc tuyén va c6 dong chi tham dy théng qua hé thdng truc tuyén.

- Mbi cb déng s& duoc cung cip mot tai khoan truy cip va mat khau dé ding
nhap vao hé thong truc tuyén. Tai khoan truy cap ciia cd dong s& duoc ma hoa dé dam
bao xé4c thuc c6 déng tham dy. Tong cong ty thong bao cho cb dong tai khoan truy cap
va mat khéu tai thu moi hop.

- Céc cb dong ding ky du hop theo hinh thire truc tuyén s& duge xac thyuc tu cach
tham du PHDCD va dugc xem 1a c6 mat tai Dai hoi néu da tuan thu dung, day du trinh
tu, cach thirc ma H¢ thong truc tuyén yéu cau dé xac thyc tu cach c6 dong va dang ky
tham du.

- C6 d6ng mudn tham dy hop thong qua hé thépg tryc tuyén phai dap tng cac
dicu kién quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 10 Quy ché nay va c6 nghia vu:

+ Bao mat thong tin lién quan dén tai khoan truy cdp ciia minh da duoc Tong
cong ty cung cap nhu: tén, cac yéu t dinh danh khac (néu c6) ciia tai khoan truy cap va
mat khau ding nhap dé dam bao rang chi c6 c6 dong méi cé quyén thuc hién viée truy
cap dé du hop trén He théng truc tuyén trir trudng hop cung cip cho nguoi dai dién
theo uy quyén dy hop cua c6 dong. Co dong co trach nhiém dam bao rang nguoi dai
dién theo ty quyén tuan thu quy dinh tai khoan ndy nhu ¢ dong.

+ Chiju trach nhiém vé moi rui ro, tranh chap lién quan dén viéc du hop thuc hi¢n
bang tai khoan truy cap cua c6 dong trén H¢ thong truc tuyén. Viéc thuc hién du hop va
bi€u quyét trén hé thong truc tuyén bang tén truy cdp vdoi ding mat khau va/hoac céc
yéu td dinh danh khac s€ dugc mac nhién coi 1a ¥ chi cua c6 dong.

+ Thuong xuyén cap nhat thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién
tor (email) chinh xéc, day du, trung thyc tai noi luu ky ching khodn dé dam bao nhan
dugc thong bao tai khoan truy cap va chiu hoan toan trach nhiém doi vaoi cac thong tin
da dang ky nay.

c. Bdi voi dai hoi duoc to chire két hop cac hinh thire quy dinh tai diém a va b
khoan nay.

- Céc ¢b dong dén du hop tryc tiép tai Dai hdi s€ thyc hién thu tuc dang ky co
dong theo quy dinh tai diém a Khodan nay.

- Cac ¢6 dong chi du hop thong qua hé théng truc tuyén s& thuc hién thu tuc dang
ky ¢6 dong theo quy dinh tai diém a Khoan nay.

- Truong hop co dong da dang ky du hop thong qua hé théng truc tuyen nhung

van dén dy hop/ay quyen du hop truc tlep thi Tong cong ty to chirc dang ky ¢ dong du
hop nhu quy dinh v&i ¢6 dong hop truc tiép.

3. Uy quyén tham du DPHDCDP.

Cb dong co6 thé uy quyén cho ngudi khac tham du PHDCD theo quy dinh tai
biéu 15, bicu 1€ Tong cong ty.
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Diéu 9. Diéu ki¢n tién hanh DPHDCD.

DHDCD duoc tién hanh khi dap tng cac diéu kién quy dinh tai Diéu 18 cua Diéu
1€ Tong cong ty va quy dinh tuong trng cua phap luat vé doanh nghiép.

Piéu 10. Trinh tw va cach thirc biéu quyét, bé phiéu tai cudc hop PHPCP.

1. Hinh thirc biéu quyét, bo phiéu:

Déi voi mbi hinh thire t6 chirc hop truyén thong hoic hop truc tuyen hay két t hop,
cd dong co thé bleu quyét tai PHPCD theo mét trong cac hinh thirc sau ddi voi mdi ndi
dung biéu quyét.

a. Bo phiéu truyén thcf)ng: b6 phiéu truc tiép tai Pai hoi hodc uy quyén cho mot
nguoi khac thuc hién bé phicu tur xa (gui thu, fax, thu dién tu);

~ b. Bo phiéu dién tur: chi thuc hién trong truong hop nguoi trigu tap PHPCD/lay
¥y kién c6 dong bang van ban quyét dinh ap dung va thong bao dén c6 dong hinh thirc bo
phiu nay.

- De thyc hién bo phiéu dién tu, cd dong phai dap g cac diéu kién dé truy nhap
va bleu quyét trén Hé thdng truc tuyén: co thiét bi két ndi internet va thuc hién thu tuc xac
thuc c6 dong (may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac, ..)

- MBbi c¢b dong dang nhap vao hé thong truc tuyén thong qua tai khoan truy cap
ma c6 dong dd dugc cung cap tai thong bao moi hop va thue hién bo phi€u trén h¢ thong
truc t}lyén. Hudng dan cu thé viéc thyc hién bd phiéy dién tir sé giu:qc quy dinh tai quy
ché t6 chuc PHDCD hodc hudng dan str dung Hé thong truc tuyén.

- Két qua bo phiéu dién tur chi ghi nhan két qua biéu quyét, bau ctr cudi cung
clia c6 dong tai thoi diém két thuc bo phleu d6i voi timg noi dung xin y kién DPHDCD,
hé théng truc tuyén s& dugc khoa lai va c6 dong khong thé biéu quyét, bau cur dbi véi
ndi dung da bi khoa.

- Thoi gian c6 thé bat dau truy cap hé¢ théng truc tuyén dé thuc hién viéc bo phiéu
dién tur s€ do Nguoi tricu tap PHDPCD quyét dinh va s€ thong bao cho ¢6 dong cung véi
tai li¢u Pai hoi.

- Viéc bo phiéu dién tir c6 thé thyc hién truée khi PHDCD bit dau dién ra
va/hodc theo dién tién tai phién hop theo quyét dinh ciia Nguoi triéu tdp PHDPCD hoac
Chu toa phién hop.

c. Truong hop Tong cong ty t6 chure biéu quyet theo nhiéu hinh thre, ¢ dong chi
duoc Ivya chon 1 hinh thic dé biéu quyet Truong hop cb dong biéu quyét bang ca hai hinh
thirc d6i véi cung mot ndi dung bleu quyét thi hinh thirc bo phiéu dién tur s€ dugc uu tién
lua chon va phi€u bi€u quyét truyén thong s€ khong duoce tinh vao két qua bi€u quyeét.

2. Cach thtrc biéu quyét:

a. Thong qua cac ndi dung vé thu tuc to chirc PHPCD.

Céc nodi dung vé thu tuc t6 chirc cudc hop bao gdom:

- Thong qua chuong trinh nghi su ctia cudc hop;

- Thong qua danh sach Ban kiém phiéu;

- Thong qua quy ché bau cir/kiém phiéu;
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- Théng qua danh sach bau cir;
- Théng qua Bién ban va nghi quyét cudc hop.

Viéc biéu quyét thong qua cac van dé thu tuc trong to chtrc cudc hop duogc tlen
hanh theo phuong thirc c6 dong gio the bleu quyét (d6i v6i ¢ dong tham dy Hop truyén
thng) va biéu quyét dién tu ((‘101 véi co dong tham dy Hop truc tuyen) va dugc thong
qua khi c6 trén 50% tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét cua cac cd dong tham dy hop
tan thanh.

b. Thong qua cic quyét dinh theo thAm quyén cua PHDCD:

- Viéc biéu quyét thong qua cac véan dé trinh PHDCD quyet dinh, trir viéc bau
cir HDQT va BKS, s& dugc c6 dong thyc hién bang phiéu biéu quyet theo s6 ¢b phan s&
hitu dugc quyén biéu quyét ciia ¢d dong, voi cac phuong an biéu quyét 13 tan thanh,
khong tan thanh va khong c6 ¥ kién.

- Tai phién hop truyén théng, Tong cong ty ap dung céac giai phap cong nghé
thong tin dé phuc vu cong tac kiém phiéu dugc chinh xac, nhanh chong va thuan tién
cho cac c6 dong. Mdi ¢b dong du hop s€ dugc cap mot (01) phiéu biéu quyét voi sd ¢d
phan s hitu va trén phiéu biéu quyet s€ ghi tat ca cac hang muc trinh PHDCD thong
qua. Co dong chon phuong an bicu quyet riéng cho ting hang myc. Co dong hoan tat
viéc biéu quyét bang viéc bo phiéu biéu quyét vao thung phiéu vao thoi diém theo dé
nghi cua Chu toa cudc hop.

- Péi véi bo phiéu dién tir, c6 dong thuce hién viée biéu quyét trén hé théng truc
tuyén. Huéng din cu thé viéc bo phiéu dién tir s& dugc quy dinh tai Quy ché t6 chirc
DHDPCP hoidc hudng dan sir dung trén hé thong truc tuyén.

3. Cach thirc bo phiéu bau cir HDQT, BKS:

a. Viéc bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS dugc thue hién bang phu’O’ng thirc
bau don phleu Trong phiéu bau HDQT va phleu bau BKS c¢6 cac thong tin vé sd phiéu
bau cua c6 dong turong ng voi s ¢o phan s0 htru, danh sach ng cu vién da dugc
DHDCP thong qua, sé thanh vién duoc bau tdi da va ndi dung huéng din tom tat cach
thirc bau don phiéu. Cach thirc bau ctr duoc quy dinh cu thé va chi tiét trong Quy ché
bau ctr va kiém phiéu.

b. Tai phién hop truyén thong, co dong hoan tat viéc bau ctr bang viéc bo phiéu
bau cir vao thung phiéu vao thoi diém theo chuwong trinh nghi sy va theo dé nghi cta
Chu toa cudc hop.

c. béi véi bo phiéu dién tir ¢d dong thuc hién viéc bau cir trén hé théng truc
tuyén. Hudng dan cu thé viéc bau cur s€ dugc quy dinh tai Quy ché t6 chtc PHDCD
hodc hudng dan st dung trén h¢ thong truc tuyén.

4. Cach thirc kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu tai khu vuc riéng biét tai noi to chirc
cudc hop DPHDCD. Ban ki€m phiéu c6 quyén sir dung thém nhén sy giip viéc va ap
dung cac phuong phap kiém phiéu phu hop, dam bao tinh chinh xac, trung thuce, khach
quan cta két qua klem phiéu. Trong trudng hop c6 yéu ciu cta ¢ dong, Chu toa cudc

hop s& moi mot s6 co dong dai dién tham gia giam sat qua trinh thu va kiém phiéu biéu
quyét/bau ctr.
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b. Viéc tong hop két qua kiém phiéu dugc thyc hién nhu sau:

- Tai thoi diém kiém phleu Ban kiém phiéu s& tong hop két qua bo phiéu truyén
thong va/hoic két qua bo phiéu dién tir dé 1ap bién ban kiém phiéu.

- Két qua kiém phiéu s€ dugc tinh bang tong két qua biéu quyét bo phiéu truyén
thong va/hodc két qua bo phiéu dién tu.

c. Viée x4c dinh két qua biéu quyét/bau ctr cia PHPCD ddi v6i cac ndi dung lién
quan can ct theo quy dinh cua Diéu 1€ Tong cong ty va cua phép luat.

5. Thong bao két qua kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu hoan tit cong tac kiém phiéu, 14p bién ban va bao céo véi Chu
toa ve viéc da co két qua ki€m phiéu. Chu toa cudc hop s€ moi1 Ban ki€m phi€u 1én cong
bo két qua kiém phicu trude toan thé¢ DPHDCD.

b. Két qua kiém phiéu duogc cong bd cong khai truéc PHDCD la can cir dé Thu
ky cudc hop dua vao du thao Bién ban va du thao Nghi quyét cudoc hop

6. Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét cudc hop:

Thu ky cudc hop trinh bay tom tat du thao Bién ban cudc hop va Nghi quyét cudc
hop. Chu toa cudc hop xin y kién DPHPCPD thong qua Bién ban, Nghi quyét cudc hop
theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Di,‘éu 11. Tham quyén va thé thic 1y y kién c6 dong bang vin ban dé thong
qua quyét dinh cia PHDCD.

1. Thim quyén va thé thtc 1ay ¥ kién c6 dong bang vian ban dé thong qua quyét
dinh cua DPHDPCD dugc thuc hién theo quy dinh tai Bi€u 21 Diéu 1€ Tong cong ty.

2. Hoi dong quan tri thanh 1ap ban kiém phiéu va giam sat kiém phiéu t6i thiéu
bao gém: Thanh vién doc lap HPQT, dai dién BKS, thanh vién ban thu ky, trong dé
thanh vién doc 1ap HPQT lam trudng ban kiém phiéu. Trong trudong hop khong c6 thanh
vién doc 1ap HPQT tai thoi diém kiém phiéu thi Chu tich HPQT 1am truong ban.

3. Khi thyc hién ldy \s kién co dong bang van ban, HPQT phai phan cong dau
moi tiép nhan ¥ kién biéu quyét cta cd dong giri dén Tong cong ty, va bd phan tiép nhan
phai c6 trach nhiém thyc hién cac bién phap dam bao thong tin duoc gitr bi mat cho dén
khi tién hanh kiém phiéu.

Diéu 12. Bién ban PHDCD.

1. PHDCD phai dugc ghi vao bién ban theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép,
Diéu 1é Tong cong ty va tai Quy ché nay. Thu ky cudc hop sir dung cac phuong tién,
hinh thirc phit hop dé ghi lai toan b dién bién cudc hop, cac ¥ kién phat biéu, thao luan
va két qua thong qua cac ndi dung quyét dinh cia PHDCPD. Bién ban phai duoc lap bang
tiéng Viét, co chit ky xac nhan cua Chu toa va Thu ky cudc hop. Ngay sau khi bé mac
cudc hop, Thu ky va Chu toa phai hoan tat thé thirc van ban cta bién ban va nghi quyét
cudc hop theo ding quy dinh cta Diéu 1& Tong cong ty dé cong bd trén website ciia
Téng cong ty trong vong 24 gior ké tir khi két thiic cude hop.

2. Bdi véi truong hop thong qua nghi quyét PHDCPD bang hinh thic 1dy ¥ kién
cb dong bang van ban, viéc 1ap Bién ban téng hop ¥ kién DPHDPCD thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 21 Diéu 18 Tong cong ty.
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3. Ngudi chu tri PHPCP chiu trach nhiém t6 chirc luu trit cac bién ban PHPCP.
Bién ban PHPCPD dugc coi 1a bing ching xac thuc vé nhitng cong viée da duogc tién
hanh tai DPHDCD trir khi c¢6 ¥ kién phan dbi vé ndi dung bién ban dwgc dua ra theo diing
tht tuc quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay. Cac ban ghi chép, bién ban, sb chir ky cua
cac co dong du hop va vin ban uy quyén tham du phai duoc luu giir tai tru so chinh cua
Téng cong ty.

Piéu 13. Khiéu nai va phan hdi khiéu nai vé Bién ban va Nghi quyét PHPCPD.

1. Trong vong mu0i (10) ngay ké tir ngdy bién ban va nghi quyét PHPCP duoc
cong bd, cbd dong co quyén guiy kién bang vian ban cho Chu toa PHPCD dé phan ddi
nhirng ndi dung bién ban ma c6 dong cho rang khong phan anh trung thuc nhitng cong
viéc da dugc tién hanh tai DPHPCD. Y kién phan d6i phai néu 1 1y do phan d6i va bang
chtng xéc thuc dé chimg minh.

2. Chu toa PHDCD s¢ triu tap cudc hop xem xet nhimg ¥ kién phan déi véi
thanh phan gém co6: Chil toa PHDCD, Thu ky cudc hop, dai dién Ban kiém tra tu cach
) dong, dai dién Ban kiém phleu va mdt ¢c6 dong khac khong nam chirc vu quan ly
trong Tong cong ty.

3. Bién ban hop xem xét y kién phan ddi phai duoc ghi cheép tém tat noi dung
phan dbi, 1y do cung nhing bang ching chtmg minh. Phan két luan cta bién ban phai
néu r6 nhimg y kién phan ddi c6 hop 1y va ¢6 can cu hay khong, dong thoi co két luan

cudi cung vé tinh xac thuc cua cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD dugc ghi trong
bién ban hop PHDCD.

4. Can ctr két luan cua cudc hop xem xét khiéu nai, Chu toa cudc hop PHDBCD
gt van ban phan héi/thong bao dén c6 dong co6 khiéu nai.

Chuong II1:
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 14. Vai tro, quyén va nghia vu ciia HPQT, trach nhiém ciia thanh vién
HDQT.

1. Ho1 dong quan tri la co quan quan ly Tong cong ty, co toan quyén nhan danh
Tong cong ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua Téng cong ty, trir cac
quyén va nghia vu thuc tham quyén cia PHPCD.

2. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém bao dam hoat dong cua Tong cOng ty tuan
thu phap luét, tuan thu diéu 1é va cac quy dinh ndi bod cta Tong cong ty, d6i xtr binh
dang d6i v6i tat ca cd dong va ton trong loi ich cia ngudi ¢ quyén loi lién quan dén
Téng cong ty.

3. Quyén va nghia vy cua HDPQT duogc quy dinh tai Diéu 26 biéu 1& Téng cong
ty.

4. Trach nhi€m cua thanh vién HDQT duoc quy dinh tai Diéu 42, Diéu 43 Piéu
1¢ Tong cong ty.

Piéu 15. Tha tuc, trinh tyw dé cir, ung cir va t6 chirc bau cir thanh vién HPQT.

1. Nhiém ky, thanh phan va sb lugng thanh vién HDQT:
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_a. Nhiém ky, thanh phan va s luong thanh vién HDQT duoc quy dinh tai Diéu
25 bicu I¢ Tong cong ty.

b. Co cdu thanh phan HPQT ludn huéng téi dam bao da dang vé: Gidi tinh, tudi
tac, linh vuc nganh nghé, chuyén mon dam bao phu hop véi chién lugce phat trién cua
Tong cong ty.

c. Co ciu HPQT ctia Tong cong ty phai dam bao t61 thiéu mot phan ba (1/3) téng
s0 thanh vién HPQT la thanh vién khong di¢u hanh dé dam bao tinh ddc 1ap cuia HDQT.

d. Tong s thanh vién Hoi dong quén trj doc 14p phai dam béo t0i thiéu mot (01)
nguoi néu so luong thanh vién Ho1 dong quan tri 1a nam (05) ngudi, toi thiéu 1a hai (02)
nguoi néu so lugng thanh vién Ho1 dong quan tri tir sau (06) dén bay (07) nguoi;

2. biéu kién dé cwr, ty ing ctr thanh vién HPQT, s6 luong va viée tong hop danh
sach tng cu vién HDQT:

a. Picu kién tu tng cir hodc duoc dé cir thanh vién HDQT:

Nguoi tw tng ctr hodc duoc dé ctr dé bau vao HPQT phai dap ung tiéu chuan
thanh vién HPQT theo Luat Doanh nghiép va cac diéu kién tng cir/dé ctr sau day:

- Nguoi tng cir 1a ¢o dong ca nhan tu tng ctr phai nam giit it nhat 10% tong sb
¢o phan ¢ quyén biéu quyét ciia Tong cong ty tai thoi diém ngay chét danh sach cé
dong co quyén du hop PHPCD. Nguoi duoc dé ctr khac phai duoc ¢o dong/nhom cd
dong nam gitr it nhat 10% tong sb cb phan ciia Tong cong ty tai thoi diém chét danh
sach co dong c6 quyén dy hop PHPCD dé cir.

- Ngudi ty tng ctr va dugc dé cr (sau day goi chung la tmg cur vién) phai gui ho
so ing cir hop 1& va diing han theo quy dinh tai Diéu 24 Diéu 1¢ Tong cong ty.

- Khong dugc dong thoi 1a thanh vién HPQT tai qué 05 Cong ty khéc.
b. Sb lugng tng cir vién HDQT:

S6 lwong tng ctr vién dé bau vao HPQT do cac ¢6 dong c6 du diéu kién tng ctr,
de ctr va dam bao bang hodc 16n hon s6 thanh vién HPQT céan bau. Cac c6 dong/nhdm
c6 dong ung cu/dé cu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24 Dicu 1€ Tong cong ty.

c. Téng hop danh sach tng cir vién HDQT:

- Sau khi hét thoi han nhan hé so Gng cir, HDQT duong nhiém tong hop danh
sach cac ing ctr vién c6 du dicu kién dé€ cong bo dén cac c6 dong theo quy dinh. Truong
hop s6 lugng céac trng cu vién HPQT thong qua dé cir va ing cur van khong dua so luong,
HDBQT duong nhiém c6 thé dé cur thém ng ctr vién véi cac di€u kién nhu sau:

+ Ung ctr vién dam bao dap ung tat ca cac tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién

HDQT;

+ Ung ctr vién phai c¢6 day du ho so tng ctr.

- Danh sach ung cur vién hop I¢ phai dugc PHDPCD thong qua tai cudc hop
BHDCD trude khi tién hanh bau cur. Viée bi€u quyet thong qua danh sach ng cir vién
tién hanh bang hinh thirc gio phiéu biéu quyét theo nguyén tac trén 50% tong so6 quyén
biéu quyét tan thanh.

3. H so va thoi han nhan ho so dé cu/ing cu dé bau vao HDQT:
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, a. Ho so dé cu/ing cir HDQT bao gém: - Pon tng cir tham gia HPQT ¢6 cam
két cua irng cur vién thuc hién nhi€ém vu thanh vién HDQT mot cach trung thyc néu
duoc bau vao HPQT;

- So yéu Iy lich do tng cir vién tu khai;

- ,Giéy xac nhan S(A)’ ¢ phan ma c6 dong (néu tu Gng cir) hodc cd dong, nhom ccf)
dong (néu dé ctr) hoac giay to twong duong cua Cong ty chirng khodn noi (nhom) co
dong do mo tai khoan hodc cua Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam (tinh dén
ngay chot Danh sach ¢6 dong cho muc dich cua cugc hop PHPCD);

- Bién ban hop nhom;

- Danh sach nhom c¢6 dong (trudng hop tng vién dugc nhom cb dong dé ctr);

- Ban sao c6 cong ching: Chirng minh nhan dan/Ho chiéu/can cudc cong dan,
ho khau thudng trd, cac bang cip thé hién trinh d6 chuyén mén;

- Céc noi dung khac theo quy dinh tai Piéu 24 Piéu 18 Tong cong ty.

b. Thoi han nhan ho so dé cu/img cir HDQT:

- Hb so tham gia Qé clr/tng ctr ¢6 thé duoc nop truc tiép hodc gui qua thu bao
dam ve tru s& chinh ctia Tong cong ty trudc ngay to chirc hop PHDCD it nhat hai muoi
mot (21) ngay.

- Chi nhitng hd so‘dé clr /ing ctr dap tmg du diéu kién dé ctr, tmg ctr va nhiing
Ung cur vién dap ing du di€u kién la thanh vién HDQT m6i dugc dua vao danh sach ing
cu vién cong bo tai cudéc hop PHDCD.

4. Phuong thirc bau thanh vién HDQT:

Viéc bau ctr thanh vién HDQT dugc thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu:

a. Mdi ¢ dong hodc ngudi duoc cd dong uy quyen du hop co tong sd quyén biéu
quyet tuong tmg voi tong s6 cd phan co quyén biéu quyét (bao gdm s& hitu va dugc ty
quyén) nhan véi sé thanh vién du kién duoc bau vao HPQT;

b. C6 déng hodc ngudi duoc Gy quyén du hop c6 thé don toan bo sb phiéu bau
cua minh dé€ bau cho mdt ing cur vién hodc chia s6 phi€u bau cho mdt s6 rng cur vién
duoc lua chon.

5. Nguyén tic tring cir thanh vién HDQT:

a. SO nguoi trang ctr thanh vién HDQT lay tir nguoi c6 s6 phleu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir ing cir vién co sO phleu bau cao nhat cho dén khi du 5O thanh
vién quy dinh va phai dat ty 1& trén 50% tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca
cac c6 dong va dai dién uy quyén cua c6 dong du hop.

b. Truong hop co tir hai ing ctr vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau ma
phai chon s6 nguoi tring ctr it hon thi viéc chon ing cur vién trung cu theo quy dinh
trong Quy ché bau ctur tai Pai hoi.

Piéu 16. Thi tuc mién nhiém, bi nhiém thanh vién HPQT.

1. Thanh vién HPQT duoc xem xét mién nhiém trong céac trudng hop sau day:

a. Thanh vién d6 gti don bang vin ban xin tir chtc thanh vién HPQT va duoc
chap thuén;
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b. Thanh vién d6 bi mat nang luc hanh vi;

¢. Thanh vién do roi vao tinh trang khong du tu cach lam thanh vién HDQT theo
quy dinh cia Luat Doanh nghi¢p, Di€u I¢ Tong cong ty hodc bi phap luat cam khong
dugc lam thanh vién HDQT.

2. Thanh vién HDQT dugc xem xét bai nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Thanh vién d6 khong tham du cac cude hop cia HDQT lién tuc trong vong sau
(06) thang ma khong c6 sy chap thuan cia HDQT.

b. Vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HDQT, c¢6 hanh vi gay thiét hai.
c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1& Tng cong ty.
3. Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich HDQT:

a. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong sO cac thanh vién Hoi dong quan tri.

b. Truong hop Chu tich Hoi déng quén tri co6 don tir chtrc hodic bi mién nhiém,
bai nhiém, Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké
tr ngdy nhan don tr chtrc hodc bi mién nhiém, bai nhiém. Trong thoi gian khong c6
Chu tich Hoi déng quan tri, cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 cac thanh
vién tam thoi ké tir ngay theo bi€n ban cudc hop dé thuc hién nhiém vy, quyén han va
trach nhiém cua Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan
thanh cho dén khi c¢6 quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

c. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién
dugc nhiém vu cua minh thi phai uy quyén béng van ban cho mot thanh vién khac thuc
hién quyen va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan trj theo nguyén tic quy dinh tai
Diéu 1¢ Téng cong ty. Truong hop khong c6 ngudi duge uy quyén hodc Chu tich Hoi
d6ng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh
bién phdp xur 1y hanh chinh tai co sé cai nghién bt budc, co s6 gido duc bét budc, tron
khoi noi cu trt, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhéan
thtre, 1am chil hanh vi, bi tda 4n cdm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hoac Iam cong
viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bAu mét nguoi trong sb cac thanh vién tam thoi
gilt chtrc Chu tich Ho1 d@)ng quan tri hoac thyc hién nhi¢m vy, quyén han, trach nhiém
ctia Chu tich Hoi dong quén tri ké tir ngay theo bién ban cudc hop theo nguyén tic da
s6 thanh vién con lai tAn thanh cho dén khi ¢ quyét dinh cua Ho1 déng quan tri.

Diéu 17. Thong bio viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT.

Truong hop bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT do PHDPCP quyét
dinh hodc do thanh vién HDQT bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Tong
cong ty phai duoc thong bao cho cd dong va cong chung theo quy dinh vé cong bd thong
tin ctia phap luat va cua Diéu 1¢ Tong cong ty.

Piéu 18. Thi lao va lgi ich khac ciia thanh vién HPQT.

1. Thu lao, tién thuong va logi ich khac cua thanh vién HDQT dugc quy dinh tai
bicu 27 biéu I¢ Tong cong ty.

2. Thanh vién HDQT lam vi¢c chuyén trach thi huong luong va phy cap dic thu
theo quy ché/chinh sach ctia Tong cong ty, thanh vién lam viéc khong chuyén trach/kiém
nhiém thi hudéng thu lao.
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Piéu 19. Trinh tw, thii tuc t6 chirc hop HPQT.

1. Hoi ddng quan trj hop thudng ky, bit thudng theo quy dinh tai Diéu 29 Diéu
1¢ Tong cong ty. Cudc hop thuong ky cia HDQT do Chu tich HPQT quyét dinh triéu
tap va chu tri. Thong bao moi hop, chuong trinh, ndi dung thao luan va tai liéu st dung
tai cudc hop dugc lam bé’mg van ban tiéng Viét va phai dugc giri dén cho cac thanh vién
HDQT va nhitng thanh vién duge mdi tham dy it nhat nam (05) ngdy trude khi t chirc
cudc hop. Noi dung trao ddi tai cudc hop bang tiéng Viét 1a ngdn ngir chinh. Trudng
hop c6 thanh vién HPQT 14 nudc ngoai tham du cudc hop thi Tong cong ty s& hd trg tdi
da cho nguoi tham gia cudc hop trong viéc thué phién dich dé tham gia cudc hop mot
cach hi¢u qua.

2. HO1 déng quan tri phai dugc triéu tap hop bat thuong khi nhan dugc cac dé
nghi bang vin ban clia mot trong cac trudng hop sau:

a. Tong giam ddc hodc it nhat nam (05) can bd quan 1y khac;
b. it nhat hai (02) thanh vién HPQT;

c. Ban kiém soat hodc thanh vién HPQT doc lap;

d. Truong hop khac do Piéu 1é Tong cong ty quy dinh.

3. Cudc hop bat thuong cua HPQT do Chu tich HBQT quyét dinh triéu tap va
chu tri trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi hop quy dinh tai Khoan
2 néu trén. Truong hop Chu tich HDQT Véng mat thi thanh vién HDQT duogc Chu tich
HDQT uy quyén hoac nguoi dugce cac thanh vién khac cua HPQT Iuwa chon sé€ tri€u tap
va chu tri cudc hop. Thong bao moi hop, chuong trinh, ndi dung thdo luin phai duogc
thong bao dén cac thanh vién HPQT va cac d6i twong du hop khéc it nhat nim (05)
ngay trude khi to chirc hop.

4. Noi dung cudc hop bét thuong do Chu tich HDQT hodc do nguoi dé nghi triéu
tap cudc hop bat thuong chuan bi, tip trung giai quyét nhitng van dé quan trong va cap
bach cua Tong cong ty. Trong kha nang cho phep, nguoi triéu tap cudc hop co thé yéu cau
Téng giam doc Tong cong ty chudn bi cc tai lidu, ndi dung dé xem xét thao ludn tai cude
hop.

Picu 20. Picu kién can thiét dé tién hanh cac cudc hop ciia HPQT.
1. Cudc hop HPQT triéu tap lan thir nhat chi c6 thé duoc coi 1a hop 1é dé tién

hanh va thong qua cac nghi quyét khi c6 tir 3/4 s6 thanh vién HPQT du hop hoic thong
qua nguoi dugc iy quyén

2. Trudng hop triu tap 1an thir nhat nhung khong co du sb luong thanh vién can
thiét thi cudc hop sé duoc triéu tap lai lan thir hai trong vong bay (07) ngay lam viéc ke
tu ngay du dinh hop lan thtr nhét. Trong trudng hop nay, cudc hop duoc tlen hanh néu
¢6 hon 1/2 sb thanh vién HPQT duy hop hoic thong qua ngudi duoc ty quyén.

Pi¢u 21. Thanh phin tham du cac cudc hop ciia HPQT.

1. Thanh phﬁn tham du céc cudc hop cia HPQT bao g@)m Chu tich HDQT, cac
thanh vién HDQT, Tong gidm doc (néu TGD khong 1a thanh vien HDQT), BKS, dai
dién cac ban/don vi tryc thuoc HDQT, Thu ky Cong ty.
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2. Khi can thiét, HDQT c6 thé moi va (hoic) triéu tap cac thanh phan khac tham
gia cudc hop, cac thanh vién nay dugc thao luan, phat biéu nhung khong duoc quyén
biéu quyét.

3. Khi thao luan vé cac van d& c6 lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia nguoi
lao dong trong Tong cong ty thi HDQT c6 thé moi dai dién Ban chap hanh cong doan
co s¢ Tong cong ty du hop.

4. Nhing nguoi dugc moi hop khong phai la thanh vién HDQT c6 quyén phat
biéu ¥ kién nhung khong dugc biéu quyét.

Diéu 22. Trinh ty thi tuc tién hanh cac cudc hop cia HPQT.
Céc cudc hop cua HDQT thuc hién theo Piéu 29 Piéu 1¢ Téng cong ty.
1. Chuén bi cudc hop:

~ a. Trirkhi ¢6 quy dinh/yéu cau khéc cia HDQT, Tong giam dc chiu trach nhiém
to chure chuan bi trudc cac ndi dung dé trinh bay tai cudc hop cia HDQT.

b. Cac thanh vién HDQT theo sy phan cong thuong xuyén cia HDQT va theo
phan cong cu thé cia Cha tich HDQT c6 trach nhiém nghién ctru hd so, tai liéu cude
hop, 1am viéc véi cac bo phan lién quan cta Tong cong ty, chudn bi ¥ kién vé cac van
dé du kién dua ra thao luan tai cudc hop.

c. Thu ky Cong ty va bd phan giup viec HDQT chiu trach nhiém td chure hop, tap
hop va gui tai li¢u.

d. Truong hop khong thé tham gia cudc hop, thanh vién HPQT va nguoi duoc
moi hop can thong bao cho HPQT va néu 16 ly do vang mat, dong thoi gui HDQT y
kién tham gia bang van ban vé cac van dé du kién dua ra thao luan tai cudc hop.

2. Trinh tu tién hanh cudc hop:

_ a. Chu tich HDQT hodc ngudi dugc uy quyén chu tri cudc hop thong bao thanh
phan, ndi dung, chuong trinh nghi sy cudc hop;

b. Nguoi duoc phin cong bao cdo tai cudc hop thuyét trinh vé cac ndi dung va
kién nghi dé HPQT xem xé&t, quyét dinh;

c. Cac thanh vién thao luan, xem xét cac van dé theo tai li€u, bao cdo va thuyét
trinh tai cudc hop;

d. Nguoi chu tri cude hop két luan va lay biéu quyét thong qua tirng van dé thao
luan va nd1 dung nghi quyét cua cudc hop;

e. Thong qua Nghi quyét, Bién ban cudc hop;
f. Céc thanh vién HDQT, Thu ky Cong ty ky tén vao Bién ban cudc hop.
3. Guri y kién biéu quyét va iy quyén tham dy cudc hop:

a. Thanh vién HPQT ving mit c6 quyén biéu quyét vé nghi quyét cia HDQT
bang phuong thic guri ¥ kién bang van ban. Vian ban ¥ kién phai duoc chuyén téi Chu
tich HDQT hodc ngudi duoc ty quyén chu tri cude hop cham nhat mét (01) gio trude
gid khai mac cudc hop va duoc cong khai téi tit ca nhitng thanh vién HPQT du hop.

b. Truong hop thanh vién HDQT vang mat tai cudc hop, khong giri ¥ kién bleu
quyét bang vin ban ma iy quyén cho nguoi khic dy hop thi phai ¢6 vin ban Gy quyén
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néu rd ndi dung Gy quyén cho ngudi duge 1 uy quyen tham dy va biéu quyét, dong thoi cam
két thanh vién HDQT chiju trach nhiém vé y kién biéu quyét cua ngudi duoc uy quyén.

c. Thanh vién HPQT chi duoc uy quyen cho nguoi khac tham du cudc hop cua
HPQT va biéu quyét cac van dé tdi da 2 1an/ndm trong truong hop 6m dau, bénh tat
khong thé tham dir hodc trudng hop bit kha khang.

Diéu 23. Hop truc tuyén hoic cac hinh thirc khac.

1. Cudc hop cua HDQT co thé t6 chire truc tuyén hoac theo hinh thirc khac hoac
két hop gitra nhi€u hinh thirc khi tat ca hodc mgt s6 thanh vién du hop dang c6 mat tai
nhirng dia di€ém khac nhau va voi di€u ki¢n 1a moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe timg thanh vién khic cling tham gia phét biéu trong cudc hop;

b. Trinh bay, trao doi truc ti€p dugc voi tat ca cac thanh vién tham dy vé ¥ kién
cua minh.

2. M6i thanh vién HDQT tham gia cudc hop theo phuong thirc néu trén dugc coi
1a “co mat” tai cude hop d6. Cudc hop duoc t6 chic theo quy dinh nay dugc coi la dién
ra tai dia diém ma nhom thanh vién HDQT dong nhét tap hop lai, hoic néu khong co
mot nhom nhu vay thi dia diém ma chu toa cude hop ¢6 mat s€ duogc coi la dia diém to
chtrc cudce hop.

3. Cac nghj quyét duoc thong qua trong cudc hop truc tuyén hodc hinh thire hop
1€ khac s€ co hiGu lyc ngay khi két thuc cudc hop nhung sau d6 phai duoc khang dinh
bang cac chit ky cta céc thanh vién HDQT tham du cudc hop nay trong bién ban.

Diéu 24. Thong qua nghi quyét cia HPQT.

1. Nghi quyét cia HPQT duoc thong qua theo nguyén tic da sb trén tong sd
thanh vién HDQT du hop hop 1€ (trén 50%). Mbi thanh vién HDQT c6 mét vdi tu cach
ca nhan, thong qua nguoi dugc uy quyen hop 1€ hodc gui y kién biéu quyét bang vin
ban c6 mat phleu biéu quyét véi gia tri ngang nhau, néu sb phleu tan thanh va khong tan
thanh ngang bang nhau thi quyet dinh cudi cing thudc vé phia ¥ kién ciia Chu tich
HDQT, trir truong hop Piéu 1é Tong cong ty hodc phap luat c6 quy dinh khac. Viéc biéu
quyét s& duoc tién hanh cong khai bang cach gio tay va két qua biéu quyét phai dugc
Thu ky Cong ty ghi cu thé va rd rang trong Bién ban cudc hop HPQT.

2.Y kién phat biéu truc tiép trong cudc hop HDQT cua ting thanh vién s¢€ dugc
ghi vao bién ban va dugc nguodi chu tri két luan cuoi buoi hop.

3. Biéu quyét:

~a. Viée biéu quyét s& duoc tién hanh cong khai bang cach gio tay va két qua biéu
quyéet phai duge Thu ky Cong ty ghi cu thé rd rang trong Bién ban cudc hop HDQT.

b. Déi véi nhitng Van dé quan trong bét bugc phai liy ¥ kién cta tit ca cac thanh
vién HPQT: thanh vién ving mit phai biéu quyet bing phuong thirc cho ¥ kién bang
van ban va giri dén Thu ky Cong ty cham nhat hai (02) ngay lam viéc sau khi két thuc
cudc hop.

4. Mot thanh vién HDQT s€ khong duoc biéu quyét vé cac hop dé)ng hodc giao
dich hodc d€ xuat nao ma thanh vién do co loi ich (cung voi loi ich cua bat ky nhing
nguoi co6 lién quan nao) ma doi voi thanh vién do lgi ich nay la dang ké so véi loi ich
c6 dugc tur viée so hitu cd phiéu, trai phiéu hoac ching khoan khac ctia Tong cong ty;
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hoic 14 loi ich nay lién quan dén nhimng trach nhiém cta thanh vién d6 ma lai mau thuin
hay c6 thé mau thuan voi lot ich cua Tong cong ty. Mot thanh vién HDQT s& khong
dugc tinh vao s6 luong dai biéu téi thiéu can thlet c6 mit tai mot cude hop vé bat ky
quyét nghi nao ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét.

5. Nhimng quyét dinh di duogc thao luan va quyét nghi tai cac cudc hop cua HDQT
s& dugc HDQT ban hanh theo cac thé thirc trinh bay vin ban phu hop (Nghi quyét, Quyét
dinh, Chi thi...) va chuyen dén cac ca nhan, don vi c6 lién quan dé thi hanh. Can ctr vao
n6i dung da duoc quyét nghi cia HDQT, Chu tich HPQT s& thay mat HDQT hoic iy
quyén cho thanh vién HDQT phu trach mang cong viéc d6 theo phan cong ky ban hanh
cac van ban chinh thirc nay.

6. Cac van ban Nghi quyét, Quyét dinh va cic van ban hudng dan khac sau khi
da duoc Chu tich HDQT ky ban hanh phai duoc sao gui cho tung thanh vién HDQT va
BKS dé theo ddi va giam sat thuc hién; dong thoi duoc chuyen cho nguoi cong b thong
tin dé thyc hién viéc cong b thong tin nhiing noi dung can phai cong b thong tin theo
quy dinh cho cic co quan quan 1y nha nuéc, co dong va cong chiing.

. Piéu 25. Thong qua cac nghi quyét cia HPQT bang hinh thirc lay y kién
bang van ban.

1. Trong truong hop lay y kién thanh vién HDQT bang vin ban, cac nghi quyét
cua HDQT dugc thong qua theo nguyén tac da sb (trén 50%) trén tong s6 thanh vién
HDQT. Neu s6 phleu tan thanh va phan doi ngang bang nhau thi quyet dinh cubi clng
thudc vé phia c¢6 ¥ kién cia Chu tich HDQT, trir truong hop Diéu 1é Tong cong ty hodc
phap luat c6 quy dinh khac. Chu tich HDQT va Thu ky Cong ty tong hop két qua kiém
phiéu y kién va ghi vao bién ban tong hop y kién thong qua nghi quyét cia HDQT.

2. Nghi quyét thong qua theo hinh thirc 14y y kién bang vin ban c6 hiéu lyc va
gia tri nhu nghi quyét dugc HDQT thong qua tai mot cudc hop duoc triéu tap va to chure
nhu thuong 18. Viée ban hanh cic nghi quyét bang hinh thirc nay tuan theo quy dinh tai
khoan 5 va 6 Diéu 24 Quy ché nay.

Diéu 26. Bién ban cudc hop ciia HPQT.

1. No1 dung cac cudc hop cia HPQT phai dugc Thu ky Cong ty ghi chép trung
thuc va day du trong Bién ban cudc hop cia HPQT. Bién ban cudc hop cia HDQT duoc
1ap bang tiéng Viét va phai c6 du chir ky cia Thu ky Cong ty, cac thanh vién HDQT
tham dy cudc hop va Chu tich HDQT hay nguoi duge uy quyén chu tri cude hop. Bién
ban cudc hop HPQT la bang ching xac thyc Ve nhing cong viéc di tién hanh trong
cudc hop, nhitng ndi dung ma HPQT da quyét nghi, hoic nhiing ¥ kién bao luu cia
thanh vién HDQT.

2. Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu
dugc tat ca thanh vién khac cia HDQT tham dy va dong y thong qua bién ban hop ky
va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai Diéu 18 thi bién ban nay van c6 hiéu lyc.

3. Bién ban hop ghi rd viéc chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop.
Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh x4c va trung thuc ctia ndi
dung bién ban hop HPQT. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém c4 nhan vé
thiét hai xay ra ddi vdi Tong cong ty do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh.
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4. Trong truong hop chu tich va/hodc nguoi duge chu tich uy quyén chu tri (chu
toa) phién hop do6 khong ky nghi quyet thi HDQT hop va bau ra nguoi dai dién dé ky
ban hanh, trén co s& theo nguyén tic da sb cac thanh vién HPQT tham dy hop.

5. Chu tri cudc hop, nguoi ghi bién ban va nhirng nguoi ky tén trong bién ban
phai chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop HPQT.

6. Cac tai liéu lién quan dén cudc hop gdm: Bién ban cudc hop, Nghi quyét, cac
Quyeét dinh va cac tai li¢u lién quan khac dugc luu gitr tai Tong cong ty theo ché do bao
mat cua Tong cong ty.

7. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém sao hodc trich sao Bién ban cuc hop cua
HDBQT gt cho céc thanh vién HPQT, BKS va Tong gidm doc dé thuc hién, theo doi,
giam sat.

Chuong IV:
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Pi¢u 27. Tiéu chuin nguwoi phu trach quan tri cong ty.

Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap Gng cac tiéu chuan sau:

1. C6 hiéu biét vé phap luat;

2. Khong dugc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thue hién
kiém toan céac bao cao tai chinh ctia Tong cong ty;

3. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 1& nay va quyét dinh
cua HDQT.

Pi¢u 28. Quyén va nghia vu ngudi phu triach quan tri cong ty, Thu ky Cong
ty.
1. Ngudi phu trach quan tri céng ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HDQT trong viéc t6 chirc hop PHPCP theo quy dinh va cac cong viée
lién quan giita Téng cong ty va co dong;

b. Chuén bj cac cude hop HDQT, BKS va bPHDCD theo yéu clu cia HDQT hoac
BKS;

¢. Tu van vé thi tuc cua cac cudc hop;
d. Tham du cac cudc hop;
e. Tu van thi tuc 14p cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh cta phép luat;

f. Cung cap cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin
khac cho thanh vién cia HPQT va Ki€m soat vién;

g. Giam sat va bao cao HDQT vé hoat dong cong b thong tin ctia Téng cong ty.
h. La dau mdi lién lac véi cac bén cé quyén loi lién quan
i. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Tong cong ty;

k. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Tong cong
ty.
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2. Khi xét thiy can thiét, HDQT quyét dinh bo nhiém Thu ky Cong ty. Thu ky
Cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a. HO trg td churc tricu tap hop DPHDBCD, HPQT ghi chép cac bién ban hop;

b. HS tro thanh vién HPQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao;

c. Hd trg HPQT trong 4p dung va thue hién nguyén tic quan tri cong ty;

d. Hb tro Tong cong ty trong xay dung quan hé cb dong va bao vé quyén, loi ich

hop phép cua c6 dong; viée tuan thii nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa thong
tin va thu tuc hanh chinh;

d. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Tong cong ty.

Piéu 29. Viéc bo nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty.

Hoi dong quén tri chi dinh it nhat mot (01) nguoi 1am nguoi phuy trach quan tri
cong ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach c¢6 hiéu qua. Nhiém
ky cia ngudi phu trach quan tri cong ty do HPQT quyét dinh, téi da 13 05 nam. Nguoi
phu trach quan tri cong ty c6 thé ki€ém Thu ky Cong ty.

Piéu 30. Cac trwong hop mién nhiém ngwoi phu trach quan tri cong ty.

HPQT c6 thé mién nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty khi cﬁp nhung khong
trdi voi cac quy dinh phéap ludt hién hanh vé lao dong. HDQT c6 thé bo nhiém Trg ly
nguoi phu trach quan tri cong ty tuy ting thoi diém.

Pié¢u 31. Thong bao bo nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty.

Théng bao bo nhiém, mién nhiém ngudi phy trach quan trj cong ty theo quy dinh
tai Biéu I¢ Tong cong ty va theo quy dinh cua phép luat.

Chuong V:
BAN KIEM SOAT

Piéu 32. Vai tro, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém ciia thanh vién BKS.

1. Ban kiém soét ¢ vai tro giam sat cac hoat dong cua HPQT, Tong Giam
doc trong viéc quan ly, di€u hanh Tong cong ty; phoi hop voi HDQT, Tong giam doc
dé giam sat hoat dong cua cong ty kiém toan doc 1ap nham dam bao cac hoat dong
cua Tong cong ty dugc minh bach, hop phap vi loi ich cia cac c6 dong va Tong cong
ty.

2. Quyén, nghia vu ciia BKS duoc quy dinh tai Diéu 39 Diéu 1é Tong cong ty.

3. Trach nhiém cta kiém soét vién dugc quy dinh tai Diéu 42, biéu 43 Diéu
1¢ Tong cong ty va cac quy dinh cia phép luat. Hang ndm BKS béo céo danh gia hiéu
qua cua HDPQT, Ban diéu hanh, va don vi Ki€m toan ddc lap tai phién hop PHDCD
thuong nién.

Piéu 33. Nhiém ky, so lwong, thanh phan, co cAu thanh vién va Tién lwong,
thu lao, thuéng lgi ich khac cia BKS.

1. Nhi¢m ky, ) lugng, thanh ph?m, co cAu thanh vién cia BKS.

a. SO luong thanh vién BKS va nhiém ky cua Kiém soat vién Tong cong ty duoc
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 37 Diéu 1€ Tong cong ty. Cac Ki€m soat vién khong phai 1a
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nguoi trong bo phan ké toan, tai chinh ciia Tong cong ty va khong phai la thanh vién
hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién viée kiém toan bao cdo tai
chinh cta Tong cong ty.
~ b.Kiém soat vién phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién tai khoan 2 Dicu 37
bicu I¢ Tong cong ty.
c. Ban kiém soat phai bau mot (01) thanh vién 1am Trudéng ban. Truéng BKS
phai co bang t6t nghi¢p dai hoc tr¢ 1€n thugc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai
chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén

hoat dong kinh doanh cua Téng cong ty va phai lam viéc chuyén trach tai Tong cong ty.
Truong BKS ¢6 cac quyén va trach nhi¢ém sau:

- Triéu tap cudc hop BKS;

- Yéu cau HPQT, Tong giam dbc va cac can bd quan 1y khac cung cap cac thong
tin lién quan dé bao cdo BKS;

- Lap va ky bao cao ctua BKS sau khi da tham khao ¥ kién ctia HDQTd¢é trinh
PHPCP.

2. Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac ctia thanh vién BKS duoc quy dinh
tai Bi€u 41 Diéu 1€ Tong cong ty va cac quy dinh ndi bg cua Tong cong ty.

Diéu 34. Thu tuc, trinh tw dé cir, irng cir va to chirec bau cir Kiém soat vién.

1. bi€u kién dé cu, ty tng cu kiém soat vién, sO lugng va vi¢c tong hop danh
sach ung cur vién BKS.

a. Piéu kién ty ing cir hodc dugc dé cir vao BKS:

- Ngudi ty tmg ctr hodc duge dé cir dé bau vao BKS phai dép tng tiéu chuin Kiém
soat vién theo Biéu 169 Luat Doanh nghi¢p va cac dicéu kién ing ctr/dé ctr sau day:

- Nguoi img cu la cé déng c4 nhan ty tng cir phai nim gir it nhat 10% tong sé
¢6 phan ¢ quyén bleu quyét cta Tong cong ty. Nguoi dugce dé ctr khac phai duoc cb
d6ng/nhém cd dong nam giir it nhat 10% tong sd c6 phan ctia Tong cong ty.

- Nguoi tu Gmg ctr va duoc dé cir (sau day goi chung 13 mg ctr vién) phai giri hd
so ung cur hop 1€ va dung han theo quy dinh.

b. S6 lwong tng cir vién BKS:

So luong ing cur vién dé bau vao BKS do cac c6 dong c6 du di€u kién tng cir,
deé ctr va dam bao bang hodc 16n hon s6 Kiém soat vién du kién dugc bau vao BKS.

2. Céch thire va hd so, thdi han nhan hd so dé cu/ung cuir dé bau vao BKS.

Téng cong ty thong bao ndi dung bau cir BKS du kién tién hanh trong cudc hop
PHDCD, vé s lugng, tiéu chuan, diéu kién va kém theo cac biéu mau hd so can thiét
dé cac co dong xem xét thyc hién viéc img cu, dé cir ing vién theo quy dinh tai Diéu 1é
Tong cong ty. Co dong/nhom ¢ dong c6 du diéu kién tmg ctr, dé cir thyc hién viée tng
ctr, dé cir theo cach thirc va ho so nhu sau:

a. Ho so dé cu/timg ctr BKS bao gom:

- Pon tng cir tham gia BKS c6 cam két cua ung cur vién thuc hién nhiém vy
thanh vién BKS mot cach trung thuc néu duogc bau vao BKS;
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- So yéu Iy lich do tng cir vién tu khai;

- Bién ban hop nhém. Danh sach nhém cb dong (truedng hop tng vién duge nhom
c6 dong deé cur);

- Ban sao ¢ chtng thuc: Chirng minh nhan dan/Cin cudc cong dan/Ho chiéu,
ho khau thuong tra, cac bang cap thé hién trinh d§ chuyén moén ctia tng cur vién.

- Céc ndi dung khac theo qui dinh tai Diéu 36 Diéu 1é Tong cong ty.
b. Thoi han nhan ho so dé cir/img cir BKS:

H6 so tham gia dé cir/img cir ¢6 thé duge ndp truc tiép hodc giri qua thu bao dam
vé tru s& chinh ctia Tong cong ty trude ngdy to chire hop PHDCD it nhat hai muoi mét
(21) ngay 1am viéc. Chi nhitng ho so dé cir /ing cir dap tng du diéu kién dé ct, ing cir
va nhiing tng ctr vién dap ung du diéu kién 1a Kiém soat vién méi duge dua vao danh
sach tng cir vién cong bd tai cudc hop DPHPCP.

c. Tong hop danh sach tng cir vién BKS:

- Sau khi hét thoi han nhan ho so tmg ctr, HDQT ‘duong nhiém tong hop danh
sach cac g cu vién co du diéu kién dé cong bd dén cac cd dong theo quy dinh. Truong
hop sb luong cac img cur vién BKS thong qua dé ctr va tng ctr van khong du sb luong
g ctr vién can thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém ung cir vién véi cac dicu
kién nhu sau:

+ Ung cir vién dam bao dap tng tat ca cac tiéu chuan va diéu kién cua kiém soat
vién;

+ Ung cu vién phai c6 day du ho so tng cir.

- Danh séach trng ctr vién hop 1€ phai dugc thong bao tai cudc hop PHDCD trudce
khi tién hanh bau cu.

3. Phuong thurc bau cu, trinh tu bo phiéu, ki€ém phiéu va nguyén tac tring cu:

Phuong thirc bau cir, trinh ti bo phiéu, kiém phiéu va nguyén tac trang cur vao
BKS thuc hién twong tu nhu quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Diéu 14 Quy ché nay.

Pi¢u 35. Thi tuc mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS.
1. Thanh vién BKS dugc xem xét mién nhiém trong céac trudng hop sau day:
a. Thanh vién d6 giri don bang vian ban xin tir chirc thanh vién BKS;

b. Thanh vién do roi vao tinh trang khong du tu cach 1am thanh vién BKS theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Diéu 1€ Tong cong ty hodc bi phép ludt cam khong
duoc lam thanh vién BKS;

c. Thanh vién d6 bi mat niang lyc hanh vi;
2. Kiém soat vién dugc xem xét bdi nhiém trong cac trudng hop sau day:
a. Khong hoan thanh nhi¢m vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Khong thyc hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
treong hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vy cia Kiém soat vién theo
quy dinh cua Luat nay va bi€u 1€ Tong cong ty;
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d. Truong hop khac theo nghi quyét PHPCD.

Diéu 36. Thong bAo viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS.

Truong hop bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién BKS do PHDCD quyét dinh
hodc do thanh vién BKS bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh tai Dleu 1é Tong cong

ty phai dugc thong bao cho ¢b dong va cong ching theo quy dinh vé cong bo thong tin
ctia phéap luat va ciua Diéu 16 Tong cong ty.

) ) ) o Chu’O’ng VI . ) ) )
TONG GIAM DPOC, PHO TONG GIAM DPOC VA KE TOAN TRUONG

Pi¢u 37. Tham quyén bo nhi¢m Tong giam ddc, Phé Tong giam ddc va Ké
toan truong.

Hoi déng quan tri bo nhiém Tong giam doc, Phé Tong giam déc va Ké toan
trudng theo quy dinh tai Diéu I¢ Tong cong ty.

Picu 38. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong giam doc.

Téng giam doc 1a nguoi dai dién theo phap luat Tong cong ty, dié}l hanh hoat dong
kinh doanh hang ngay cta Tong cong ty theo quy dinh tai Di¢u 33, Diéu 34 va bicu 35
biéu I¢ Tong cong ty.

Pi¢u 39. Tiéu chuin va diéu Kién 1am Tong giam doc.

Nguoi duge bd nhiém lam Tong giam ddc phai dap tng du cac tiéu chuan va diéu
kién sau day:

1. C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thude doi tuong bi cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép; c6 stc khoe, pham chat dao dure tot, trung
thyc, liém khiét; hi€u biét va c6 y thirc chap hanh phap luat; thuong trt tai Viét Nam;

2. Co6 trinh do chuyén mon tu bac dggi hoc tré 1én vé quan tri kinh doanh hodc vé
cac nganh, nghe kinh doanh chu yéu cua Tong cong ty;

3. C6 kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hodc trong cac nganh, nghé
kinh doanh chu yéu ctia Tong cong ty it nhat ndm (05) nam;

4. Khong dong thoi 1am Giam dbc hodc Tong giam ddc hodc tham gia chirc vu
di€éu hanh & mot doanh nghiép khac.

5. Khong duoc 1a vo hoac chéqg, cha fié, cha nuoi, me dé, me nuoi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em‘ru(f)t’, anh ré, em ré, chi dau, em dau ctia nguo1 quan ly Cong
ty me va nguodi dai dién phan von nha nudc tai Cong ty do.

Piéu 40. Thi tuc bo nhiém Tong giam ddc.

1. Ngu:c‘)’i‘ du’qc‘dé nghi qhoeftc gio1 thi¢u dé bd nhiém vao chuc vu Téng giam ddc
phai hoan tat ho so dé nghi b6 nhiém va guri cho HDQT xem xét. HDQT thao luén va
quyét dinh vi¢c bo nhi€ém Tong gidm doc theo thé thire thong qua nghi quyét, quyét dinh
cua HPQT.

2. Quyet dinh b nhiém Tong giam déc phai néu rd cac co s6 xac dinh pham vi
nhiém vy, quyén han, loi ich va trach nhiém ctia Tong giam dbc, bao gdbm phap luat, Diéu
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1€, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khac cua Ijéng cong ty. Ngoai ra HDQT ¢6 thé
ky hop dong lao dong va hop dong trach nhi¢m vai Tong gidm doc dé quy dinh cu thé.

Diéu 41. Tiéu chuin va diéu kién 1am Phé Tong giam doc.

Nguoi duge bo nhiém 1am Pho Tong giam dbc phai dap ung du céc tiéu chuan
va di€u kién sau day:

1. C6 du ning lyc hanh vi dan su va khong thude d6i twong bi cdm quan 1y doanh
nghi¢p theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép; c6 surc khde, pham chat dao durc tot, trung
thuc, liém khiét; hi€u biét va c6 y thirc chap hanh phap luat; thuong trt tai Viét Nam;

2. Co6 trinh d6 chuyén mon tir bac dai hoc trd 1én vé quan tri kinh doanh hoéc vé
cac nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua Tong cong ty;

3. Co kinh nghiém thyc té trong quan tri kinh doanh hogc trong cac nganh, nghé
kinh doanh chi yéu cua Tong cong ty it nhat nim (05) nim;

4. Khong dong thoi tham gia chirc vu quan 1y, diéu hanh & mot doanh nghiép
khac, trir truong hop dugc HDQT cur tham gia quan ly, diéu hanh ¢ doanh nghiép co
von gop cua Tong cong ty.

Diéu 42. Thii tuc bo nhiém Phé Tong giam ddc.

1. Nguoi duoc dé nghi hoac gidi thiéu dé bd nhiém vao chirc vu Pho Téng giam
dbc phai hoan tat ho so dé nghi bo nhiém va gai cho HDQT xem xét. HDQT thao luan
va quyét dinh viéc bd nhiém Pho Tong giam ddc theo thé thirc thong qua nghi quyét,
quyét dinh cia HDQT.

2. Quyét dinh bd nhiém Phé Tong giam dbc phai néu rd cac co sd xac dinh pham
vi nhiém vy, quyén han, loi ich va trach nhiém cta Pho Tong giam dbc, bao gdbm phép
luat, Piéu 18, Quy che quan tri, cac quy dinh, quy ché khac cua Tong cong ty. Ngoai ra
HDQT co thé yéu cau Tong cong ty ky hop dong lao dong va hop dong trach nhiém véi
Ph6 Tong giam ddc dé quy dinh cu thé.

Pi¢u 43. Tiéu chuan va diéu kién 1am Ké toan truéng.

1. C6 du nang lyc hanh vi dan su va khong phai 1a nguoi khong duge 1am ké toan
theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan;

2. C6 stc khoe, pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co y thire
chép hanh phap luat; thudong tra tai Viét Nam;

3. Co6 trinh d6 chuyén mon, nghié¢p vu vé ké toan bac dai hoc trd 1én;

4. Thoi gian cong tac thyuc té vé ké toan doanh nghiép it nhat 1a nim (05) nim;

5. C6 chimg chi da qua 16p bdi dudng ké toan truong;

6. Khong dong thoi tham gia chirc vu quan ly, diéu hanh & mot doanh nghiép
khac, trir truong hop dugec HDQT ctr tham gia quan 1y, diéu hanh & doanh nghiép co
vbn gop clia Tong cong ty.

Di¢u 44. Thii tuc b6 nhi¢ém K¢ toan truéng.

1. Nguoi dugce dé nghi hodc gidi thiéu dé bo nhiém vao chirc vu Ké toan truéng
phai hoan tat ho so dé nghi bd nhiém va gui cho HPQT xem xét. HDQT thao luan va
quyét dinh viéc bd nhiém Ké toan trudng theo thé thirc thong qua nghi quyét, quyét dinh
ctia HDQT.
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2. Quyét dinh bd nhiém Ké toan truéng phai néu rd cac co sd xac dinh pham vi
nhiém vy, quyén han, loi ich va trach nhiém cta Ké toan truong, bao gdém phap luat,
Diéu 1¢, Quy ché ‘quan tri, cac quy dinh, quy ché khac cua Tong cong ty. Ngoai ra HDQT
c6 thé yéu cau Téng cong ty ky hop d6ng lao dong va hop dong trach nhiém véi Ké toan
truong dé quy dinh cu thé.

Diéu 44. Mién nhiém Tong giam ddc.
1. HDQT mién nhiém Tong giam ddc trong cac trudng hop sau:

_a Tong giam dbc & trong tinh trang khong dap tmg du cac diéu kién quy dinh tai
bicu 38 Quy ché nay;

b. Tong giam doc c6 don xin tir chire, hodc c6 van ban di€éu dong cua td chirc gidi
thiéu bo nhiém Tong giam doc, hodc Tong gidm doc khong dam bao stc khoé dé dam
nhan chirc vu trong thoi gian sau (06) thang lién tuc;

c. Tong giam ddc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh Téng
cong ty, gay thiét hai nghiém trong cho Tong cong ty;

‘ d. Ning lyc diéu hanh kém khién Tong cong ty kinh doanh thua 15 hai (02) ndm
lién ma khong phai do nguyén nhan khéach quan;

e. Téng giam ddc bi khai td, tam giam, truy t6 vé trach nhiém hinh su;

, f. Cac truong hop khac ma HPQT c¢6 cin cir xac dinh Tong giam ddc khong thé
ti€p tuc ddm nhan churc vu.

2. Viéc mién nhiém Tong giam ddc phai dugc HPQT thong qua theo quy dinh
tai Biéu I¢ Tong cong ty.

3. HDQT c¢6 thé yéu cau Tong gidm doc bj mién nhiém boi thuong nhimg thiét
hai da gay ra cho Tong cong ty (néu co).

Diéu 46. Mién nhi¢ém Phé Tong giam dbc.
1. HPQT mién nhiém Ph6 Tong giam dbc trong cac truong hop sau:

a. Pho Téng giam dbc ¢ trong tinh trang khong dap umg du cac diéu kién quy
dinh tai Bi€u 40 Quy ché nay;

b. Php Téng giam d(f)c co don x@n tlr chire, hodc ¢6 van ban diéu dong cua td chire
gidi thi€u bo nhiém Pho Tong giam doc;

c. Pho Téng giam ddc khong dam bao strc khoé dé dam nhan chirc vu trong thoi
gian sau (06) thang lién tuc;

7 d. Pho Tong giam dbc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh
Tong cong ty, gdy thi¢t hai nghiém trong cho Tong cong ty;

¢. Pho Téng giam ddc bi khai td, tam giam, truy t6 vé trach nhiém hinh su;

- f. Céc trudng hop khac ma HDQT c6 can cr xéc dinh Pho Tong giam doc khong
thé ti€p tuc dam nhan chirc vy.

2. HPQT c6 thé yéu cau Phé Tong giam dbc bi mién nhiém boi thuong nhiing
thiét hai da gay ra cho Tong cong ty (néu co).

26

Vén bdn nay dwoc xdc thue tai https://eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0555/CV-VPHPQT



Pi¢u 47. Mién nhi¢ém K¢ toan truéng.

1. HDQT mién nhiém K& toan trudng trong céc trudng hop sau:

a. K& toan truéng & trong tinh trang khong dap Gmg du cac diéu kién quy dinh tai
bicu 42 Quy ché nay;

b. Ké toan trudng c6 don xin tir chirc; hodc c6 van ban didu dong cia t6 chirc gidi
thiéu bo nhiém K¢ toan trudng;

c. Ké toan truong khong dam béo strc khoé dé dam nhan chirc vu trong thoi gian
sau (06) thang lién tuc;

d. K& toan truong vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac ké toan cua
Tong cong ty, gay thiét hai nghiém trong cho Tong cong ty;

e. Ké toan trudng bi khoi td, tam giam, truy t6 vé trach nhiém hinh su;

f. Cac truong hop khac ma HPQT c¢6 cin ctr xac dinh Ké toan truong khong thé
ti€p tuc ddm nhan chure vu.

2. HPQT c6 thé yéu cau Ké toan truong bi mién nhiém bdi thudng nhirng thiét
hai da giy ra cho Tong cong ty (néu co).

Diéu 48. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Tong giam doc, Phé Tong giam
doc va Ke toan truong.

Tong cong ty phai t6 chirc thong bao vé viéc bo nhiém, mién nhiém Tong giam
dbc, Pho Tong giam dbc va Ké toan truong trong ndi bo Téng cong ty va cong bd thong
tin theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Tong cong ty.

Diéu 49. Tién lwong va lgi ich khac ciia Tong giam doc, Phé Tong giam dbc
va Ke toan truwéng.

Tién luwong va loi ich khac ctia Tong giam dbc, Pho Tong giam dbc va Ké toan
trudng s€ do HPQT quyét dinh can ctr theo Diéu 1€ va cac quy dinh, chinh sach lién
quan cua Tong cong ty.

~_ Chuong VII:
CAC UY BAN THUQC HbQT

Piéu 50. Cac Uy ban thuoc HPQT.

1. Ho1 dfmg quan tri Téng cong ty c6 thé thanh 1ap cac Uy ban hd tro hoat dong
cua HDQT 1a Uy ban nhan sy, Uy ban luong thuong, Uy ban kiém toan va cac Uy ban
khac theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1€ Tong cong ty.

2. Trudong hop, khong thanh 1ap cac Uy ban nhan sy, Uy ban luong thuéng, Uy
ban kiém toan va cac Uy ban khac, HDQT c6 thé phan cong thanh vién doc 1ap HDQT
gitip HPQT trong cac hoat dong vé nhén su, lvong thudng, kiém toan hay cac hoat dong
khéc.

3. HPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap Uy ban, trach nhiém cua timg Uy
ban, trach nhiém cua thanh vién cua ij ban hodc trach nhiém cua thanh vién doc lap
dugc ctr phu trach vé linh vuc duge phan cong theo khoan 2 Diéu nay.
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Piéu 51. Nguyén tic hoat dong ciia cac Uy ban.

Viéc thuc thi quyét dinn cua HPQT hoac cua ij ban truc thuéc HPQT hoac cua
nguoi co tu cach thanh vién Uy ban HDQT phai phu hop v6i cac quy dinh phap luat
hién hanh va quy dinh tai Diéu 1€ Tong cong ty.

~ Chuwong VIII: )
CAC HOAT DONG KHAC

Diéu 52. Thii tuc, trinh tu triéu tip, théng bio moi hop, ghi bién ban, théng
bao ket qua hop giira HPQT, BKS va Tong giam doc.

Khi Tong giam ddc, hodc it nhat nam (05) can bd quan 1y khac hodc BKS c6 dé nghi
triéu tap cudc hop HDQT bat thuong hodc cude hop gitta HPQT, BKS va Tong giam ddc,
nhiing ngudi dé nghi phai giri vin ban dé nghi cho HDQT, néu 13 1y do can thiét phai triéu
tap cudc hop, kem theo thong tin, tai liéu lién quan. Trinh tu tha tuc tién hanh cudc hop
HPQT tuan thii quy dinh theo cac diéu tir Piéu 19 dén Diéu 23 Quy ché nay.

Pi¢u 53. Quan hé cong viéc giira HPQT voi BKS.

1. HPQT ton trong quyén ciia BKS trong cong tac kiém tra tinh hop 1y va hop
phap trong hoat dong quén 1y, diéu hanh Tong cong ty, dong thoi tao diéu kién dé BKS
tién hanh kiém tra cac hoat dong quan 1y, diéu hanh san xut kinh doanh, trong ghi chép
s6 sach ké toan va bao céo tai chinh cua Tong cong ty theo chitc nang, nhiém vy va
quyén han trong Diéu 18 Tong cong ty va nghi quyét cia PHPCD.

2. HPQT c6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phap chinh stra cac thiéu sot hodc
khiém khuyét trong cong tac quan ly, diéu hanh theo két luan kiém tra cua BKS, dong
thoi ¢6 trach nhiém chi dao Tong giam dbc thyc hién cac bién phéap can thiét dé xur ly
cac sai pham (néu c0) va/hodc khic phuc cac thiéu sot trong cong tac diéu hanh, trong
ghi chép s6 sach ké toan va bao cdo tai chinh cta Tong cong ty.

3. BKS thuc hién viéc tham dinh cac B4o cdo tai chinh cua Téng cong ty, bao
c4o tinh hinh kinh doanh, bédo cdo dénh gia hoat dong ctia HPQT dong thoi dinh ky
thong bao cho HPQT vé ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thyc hién cong tac kiém
tra kiém soat ddi v6i hoat dong quan 1y, diéu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan
va lap bao céo tai chinh ciia Téng cong ty.

4. Cac Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT déu duoc thong bao va giri cho BKS.

Diéu 54. Quan hé cong viéc gitta HDQT véi Tong giam doc va by may diéu
hanh.

1. HPQT la co quan quéan 1y Tong cong ty, thue hién chi dao, giam sat Tong giam
déc va b may diéu hanh trong cong tac diéu hanh hoat dong cua Téng cong ty, trong
viéc t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyen han ciia Tong giam ddc theo quy dinh cua Didu
1€ Tong cong ty, cac nghi quyet quyét dinh cua PHDCD va HDQT. HDQT thyc hién
quyén quan ly, giam sat bang cac nghi quyét, quyet dinh, chi dao, thong qua hoat dong
giam sat tryc tiép va hoat dong bao céo ciia Tong giam ddc.

2. Trach nhiém cua Tong giam dbc:

a. Tong giam ddc 13 ngudi t6 chirc trién khai thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh
cia PHPCD va HPQT. Trong khi thyuc hién nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD va
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HPQT, néu phat hién van dé khong c6 loti cho Téng cong ty, Tong giam doc phai bao
cao voi HDQT dé dleu chinh lai nghi quyet quyét dinh d6. Néu HDQT khong diéu chinh
lai nghi quyét, quyet dinh trong thAm quyen cua minh thi Téng giam dbc van phai thyc
hién, nhung c6 quyén béao luu y kién va kién nghi 1én PHDCD tai ky hop gan nhat hodc
triéu tap hop PHDCD trong trudng hop Tong giam dbc co di thim quyén dé triéu tap
hop DPHDCPD phu hop vé6i quy dinh ctia Quy ché nay va Diéu 1é Tng cong ty.

b. Truong hop xay ra sy cd bat kha khang dan dén vige Tong cong ty khong thé thuc
hién duoc va/hodc gian doan viée thue hién cac nghi quyet quyét dinh ctia HPQT, Tong
giam dbc c6 trach nhiém giai trinh véi HDQT va dé xuit cac giai phap khic phuc. Cac su
c¢b duoc coi 1a bat kha khang khi la su c6 xay ra mot cach khach quan, ngoai y muon, khong
luong trude duoc va vuot qua tam kiém soat ciia Tong giam déc va bo may diéu hanh.

c. Tong giam doc ¢6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot tham quyén cta minh
trong truong hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su c¢b bat kha khang... béo
céo cho HDQT trong vong 24 gid (co6 thé bao cao qua dién thoai nhung sau d6 phai bao cao
bang van ban) va chiu trach nhiém truéc HDQT, DPHPCP gan nhét va trude phép luat.

d. Tong giam dbc kién nghi 1én HPQT vé co ciu bd mdy t6 chirc, cac quy ché
quan ly ndi bo, cac bién phap nang cao hiéu qua quan ly va hoat dong cua Tong cong
ty, s luong va cac chirc danh can by quan Iy ma Téng cong ty can thué dé dam bao thuc
hién hop ly va hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh hang nam, dat dugc cac muc ti€u
chién lugc cua Tong cong ty.

e. Hang nam, Tong giam dbc trinh HPQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi
tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s¢ dap Gmg cac yéu cau cua ngan sach phi hop
cling nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

f. Tong giam dbc 1ap Bao céo tai chinh theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan va
cac quy dinh phap luat khac co li€n quan. Bao cdo cao tai chinh hang nam phai kem theo
kién nghi phuong 4n phan phdi loi nhudn, tra cd tirc hodc xt 1y 18 trong kinh doanh.

S Tong giam dbc giri/sao gui HDQT, BKS cac tai liéu va bao cao theo cac quy
ché, quy dinh lién quan va theo yéu cau cia HDQT.

~ h. Tong giam ddc chi dao bd méy diéu hanh chuén bi dy théo tai li¢u lién quan
dén ndi dung cua cac ky hop HPQT theo chi dao cia Chu tich HDQT.

i. Cac trach nhiém khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1é Tong cong ty.
3. Quan hé giita HDQT va Tdong giam ddc:

a. Hoi ddng quan tri khong can thiép truc tiép vao cong tac diéu hanh cia Tong
giam déc. Hang nam, HDQT co6 ké hoach lam viéc véi cac don vi thanh vién ctua Tong
cong ty dé klem tra giam sat viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va thyuc hién
cac nghi quyet quyét dinh caa HDQT d¢é kip thoi xir Iy cac kién nghi c6 lién quan thudc
tham quyén cia HDQT.

b. Hoi dong quan tri chi dao Tong giam déc tuyén dung va duy tri cac can bd
quan ly co trinh d9, nang luc va dao duc t6t cho Tong cong ty va Tong giam ddc phai
dam bao rang cac can bo quan 1y co kha nang quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh
hang ngay dé dat dugc muc tiéu ké hoach ciia Tong cong ty dé ra. Cac tiéu chi vé dao
dirc nghé nghiép va trinh d6 chuyén mén phai duoc uu tién khi Téng giam ddc Iya chon
cac can b quan ly.
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c. Ngoai nhitng cong viéc phai trinh HDQT, Tong giam doc c¢6 quyén cha dong
quyét dinh diéu hanh hoat déng ctia Tong cong ty theo phan cip va phu hop voi quy
trinh lam vi¢c duoc HPQT ban hanh.

d. Tong giam ddc phai thuc hién béo cao HDQT theo quy dinh tai khoan 2, Didu
54 cua Quy ché nay.

e. Céc cudc hop chudn bi cac dé an trinh HDQT do Téng giam dbc chu tri phai
moi thanh vién HDQT tham gia. Thanh vién HDQT c0 trach nhiém dong gop y kién, va
sau d6 cac van dé thudc tham quyén HDQT thi TGP van phai trinh phé duyét bang vin
ban chinh thuec.

f. Chu tich HDQT, dai dién cia HDQT hodc ngudi dugc uy quyen tham du céc
cudc hop giao ban hang quy ctia bd may diéu hanh Tong cong ty (néu co).

g. Dbi véi cac cude khao sat trong va ngoai nude, viec dam phan, ky két hop
dong co lién quan dén trach nhiém cia HPQT hodc phai trinh HPQT quyét dinh thi
Téng giam ddc co trach nhiém bao céo dé Chu tich HDPQT du hodc ctr thanh vién tham
du dé HPQT thyc hién viéc quan 1y, chi dao hodc tu vén.

h. Céc cudc hop do cac co quan cé lién quan moi Tong cong ty tham du (trur
truong hop moi dich danh) thi tuy theo tinh chét ting cudc hop dé phan cong cu thé:

- Nhiing cudc hop dac biét quan trong c6 lién quan dén d01 méi to chire, co che
chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hodc xtr ly nhimg van dé dang vudng mic
16n ctia Tong cong ty thi Chi tich HPQT va Tong giam dbc cuing du hodc mot trong hai
chtrc danh trén tham du, sau do thong bao lai cho nhau.

- Nhing cudc hop lién quan dén chu truong chinh sach co tinh chat trudc mat
hodc diéu hanh thi Tong gidm doc hoac Pho Tong gidm doc tham dy, sau d6 thong bao
lai cho Chu tich HDQT.

4. Quan hé gitra HDQT va bo méy diéu hanh:

a. Vian phong Tong cong ty ¢ trach nhiém té chirc quan 1y cac ho so, tai liéu va
cong van giao dich di, dén cia HDQT theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu, luu
trir cua TOng cong ty.

b. Cac cong van, tai liu giao dich gur dén cho HPQT, sau khi vao s6 theo ddi,
phai dugc chuyén cho Chu tich HDQT hodc nguoi duge uy quyén dé xtt ly. Nhitng cong
van, tai liéu giao dich ctia ¢6 dong hodc clia cac co quan, to chirc, ca nhan khac giri dén
Téng cong ty c6 ndi dung lién quan dén cong tac quan ly phai dugc sao gui cho Chu
tich HPQT hoic nguoi duoc ty quyén dé phdi hop xir 1y.

c. Cac van ban, tai licu giao dich do HDQT ban hanh hoac gui di dugce dang ky
theo ma s6 HDQT va ban luu tai van thu phai dugc quan 1y riéng, dong thoi phai c6 ban
luu tai Thu ky Cong ty.

d. HPQT sir dung diu cua Tong cong ty dé ban hanh cac vian ban thyc hién cong
tac lanh dao, quan ly trong Téng cong ty va/hodc dé thuc hién cac giao dich véi t6
chtrc/c4 nhan ngoai Tong cong ty.

e. HDQT str dung cac ban chuirc nang va/hodc cac chuyén vién khac trong Téng
cong ty dé giup HPQT xem xét, cho y kién tu van vé cac van de€ co lién quan.
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f. D6i voi nhiing van dé thudc tham quyen quyét dinh cia HPQT hoic phai dugc
HDQT phé chuin, HPQT yéu cau Tong giam ddc chi dao cc ban chirc ning dé xuit va
chuan bi phuong an, tai li¢u.

Piéu 55. Quan hé cong viéc giira BKS v6i bd may diéu hanh va cac don vi
khac.

1. Vé6i Ban Téng giam ddc:

a. Ban Tong giam ddc chiu sy kiérp tra, giam sat cua BKS ddbi voi viée thue hién
nhiém vu cta minh theo quy dinh ctia Biu I¢ Tong cong ty va Quy ché to chirc va hoat
dong cua BKS;

b. Tong giam ddc va cac can bd quan ly khac cua Téng cong ty phai cung cip
day du va kip thoi thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh cua Tong cong ty theo yéu
cau cua BKS, trir truong hop BPHDCD c¢6 quyét dinh khac.

2. V6i bd may diéu hanh:

a. Cac don vi tryc thudc, cac ban chirc nang trong Tong cong ty phai bao cao tinh
hinh hoat dong cho BKS thudng xuyén hodc dot xuét theo yéu cau ciia BKS;

~ b. Cac don vi truc thudc, cac phong, ban trong Tong‘cong ty phai truc tiép hoic
phoi hop véi BKS tién hanh kiém tra cong tdc quan ly va dieu hanh theo ding quy dinh
cua phap luat va quy dinh noi bg cua Tong cong ty;

c. BKS s€ truc tiép hoac phéi hop véi wdoa‘m thanh tra, don vi kiém tpén doc lép
thuc hién kiém tra hoat dong tai chinh cua Tong cong ty, giam sat viéc chap hanh ché
do hach toan cua Tong cong ty;

’ d. Can b9, cong nhan vién cac don vi truc thu(f)qc va tai cac phong, ban phai cung
cap tai li¢u va céc thong tin lién quan dén cong tac kiém soat cho BKS.

e. Viéc cung cap thong tin, bao céo, phdi hop kiém tra ciia B may diéu hanh véi
BKS trén co s¢ chuong trinh thong nhat véi Tong gidm doc.

3. Vi cac don vi thanh vién va Kiém soat vién/BKS tai cac don vi thanh vién:

Quan hé cong viéc vé cong tac kiém tra, giam sat gitta BKS véi cac don vi thanh
vién va Kiém soat vién/BKS tai cadc don vi thanh vién thuc hién theo quy dinh cia Diéu
1é Tong cong ty, Quy che quan 1y tai chinh Tong cong ty, Quy ché nguoi dai dién cua
Tong cong ty, Quy ché to chirc va hoat dong cua BKS va cac quy ché, quy dinh lién
quan khac.

4. Vi Kiém toan doc lap:

a. BKS phbi hop va giam sat hoat dong ciia Kiém toan doc lap.

b. BKS ra soat hoat dong ctia cong ty kiém toan doc 1ap trong viéc cung cap dich
vu kiém toan va phi kiém toan, dam bao tinh doc 1ap trong cong tac kiém toan.

c. Pinh ky hang nam béo cao danh gia hoat dong cua kiém toan doc lap tai phién
hop PHDCD thudng nién.

Diéu 56. Quén 1y va sir dung diu.

7 1. HO1 déng quan tri quyét dinh loai dau, s lgqng, hinh thirc va néi dung diu cua
Tong cong ty, chi nhanh, van phong dai dién ciia Tong cong ty.
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2. Hoi dong quan tri, Tong Giam déc, Ban Kiém soat quan 1y va sir dung con déu
theo quy dinh ctia Diu 1é Toéng cong ty, vin ban quy pham ndi bd Tong cong ty va cac
quy dinh cua phap luit.

3. Téng giam dbc co trach nhiém x4y dung va ban hanh quy dinh vé quan 1y va
st dung dau cua Tong cong ty.

Diéu 57. Trach nhiém mdi truwong va xa hdi.

1. HPQT dam bao Tong cong ty c6 cac chinh sach va quy trinh quan tri thich
hop lién quan t6i cac hoat dong xa hoi va moi truong gan v6i chién luoc Tong cong ty
va sy thanh cong 6n dinh 1au dai; va dam bao quan Iy chat luong cia cac thong tin cong
bo vé trach nhiém xa hdi va moi truong.

2. HDQT dam bao cac yéu cau vé trach nhiém xa hoi va méi truong nay déu duoc
ap dung d6i véi cac nha cung cap.

Diéu 58. Cac bao c40 4n danh.

HDQT xay dung cac quy ché noi bo quy dinh vé viéc tiép nhan, giai dap va xu
Iy cac cau hoi hodc thic mac cia nguoi lao dong, hoac tiép nhan xtr ly nhimg y kién,
khiéu nai cta khac hang hay cac ddi tugng khac. Céc thong bao nhu vay c6 thé bao mat
hodc an danh, hodc bﬁng email, bﬁng thu hodc bao cao br?mg dién thoai t&i s6 dién thoai
tong dai hodc dia chi/email duoc thong bao trén website Tong cong ty. Tong cong ty
nghiém cam bat ky thanh viéen HDQT nao hay nhan vién tra thu hodc lam céc hanh dong
c6 hai téi nguoi néu ra van dé hodc nguoi gitip giai quyét van dé mot cach triét dé.

Chuwong IX: ]
MOI TRUONG KIEM SOAT

Téng cong ty duy tri khung kiém soat hiéu qua dam bao tinh 6n dinh trong cac
hoat dong va dua dén su dam bao cho c6 dong va cac bén co6 loi ich lié€n quan.
Piéu 59. Quan 1y rii ro.

, Téng cong ty hiéu rd tim quan trong ctia Quan 1y rui ro va dam bao thiét 1ap hé
thong Quan ly rui ro hi€u qua. Theo do, nhiém vu HPQT bao gom, nhung khong gisi
han cac noi dung:

1. Phé duyét Quy ché quan tri rai ro, tuyén ngdn vé€ khau vi ri ro, muc do chap
nhan rui ro, thudc do rui ro va chién lugc quan tri rui ro;

2. Phan tich, danh gia va cai tién chinh sach quan tri rai ro ndi bo;

3. Phat trién cac chuong trinh dao tao lién tuc, phat trién van hoa quan tri rui ro
té1 ban di€u hanh, cadc don vi va toan thé nhan vién dé nang cao nhan thic;

4. Thanh 1ap Uy ban Kiém toan va Quan 1y riii ro thuéc HPQT;

5. Pam bao rang Tong cong ty tuan thi phap luat, cac quy ché, chinh sach va thi
tuc ndi bo 1i€n quan td1 quan tri rui ro.

Diéu 60. Kiém soat ndi bd.

1. Tong cong ty hiéu rd tAm quan trong cua hé thong kiém soat noi bd va dam
bdo thiét 1ap hé thong kiém soat ndi bg hi¢u qua va co sy tich hop thong nhat gitra chién
lugc, rui ro va kiém soat. H¢ thong Kiém soat ndi bd dugc ap dung trong pham vi toan
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Tong cong ty, duoc thuc hién va duy tri dé tao ra su dam bao hop 1y vé kha ning dat
dugc muc ti€u ciia Tong cong ty trong viéc ddm bdo do tin cay ctia bao cdo tai chinh,
dam bao hi¢u qua, hi¢u suat hoat dong, tuan thu phap luét va cac quy dinh c6 lién quan.

2. Céc cau phan cua hé théng kiém soat ndi bd bao gom:
a. Mbi trudng kiém soat;

b. Quy trinh danh gia rui ro;

c. Hoat dong kiém soat;

d. Hé thdng bao cdo va cong bd thong tin; va

e. Co ché, hoat dong giam sat.

3. Hé thdng kiém soat ndi bd ciia Téng cong ty phai dugce xay dung dya trén co
s& cac nguyén tac sau:

a. Hoat dong kiém soat ndi bo phai dugc thiét lap, duy tri ddi v6i moi hoat dong cua
Téng cong ty, trong d6 ting cudng kiém soat dbi voi cac hoat dong, chirc ning co rui ro
cao.

b. Lanh dao cac cap cua Téng cong ty déu phai nhan dang, danh gia rui ro trong
hoat dong dé c6 bién phap ki€ém sodt rii ro, quan 1y rui ro thich hop.

c. Hoat dong kiém soat ndi bo gin lién vdi cac hoat dong hang ngay cta Tong
cong ty; co ché kiém soat nd1 bd duoc quy dinh va té chuc thyc hién ngay trong quy
trinh nghi€p vu dudi nhiéu hinh thire nhu:

- Co ché phan cap ty quyén dugc thiét 1ap va thyc hién mot cach hop 1y, phan
cong nghi¢m vu phai 1o rang, minh bach; dam bao tach bach nhiém vy, quyén han cua
cac ca nhan, cac bd phan; tranh cac xung dot 1gi ich, ddm bdo mot can by khong dam
nhiém cung mat luc nhitng cuong vi, nhi€ém vu c¢6 muc dich, quyén loi mau thuan hoic
chong chéo véi nhau; dam bao khong co diéu kién dé thao tung hoat dong, che gidu
thong tin phuc vu cac muyc dich c4 nhan hodc che gidu cac hanh vi vi pham quy dinh cua
phap luat va cac quy ché, co ché, quy trinh va quy dinh ndi bd c6 lién quan.

- Co ché kiém tra, giam sat gita cic ca nhan, cac bd phan trong qua trinh thuc
hién hoat dong, quy trinh nghiép vu.

- Tuén tha nguyén tic kiém soat kép: co it nhat hai nguoi thue hién cong viée va
kiém tra doi véi moi cong viéc nham dam bao an toan tai san va hiéu qua cong tac, tru
truong hop c6 quy dinh phép 1y khac.

Piéu 60. Kiém toin ndi bé (KTNB).

L. Tong cong ty thlet 1ap chirc nang kiém toan ndi bo dé dam bao tinh khach quan
va tu van cac cong viéc can thuc hién cho HPQT lién quan téi tinh hiéu qué va hiéu suét
ctia hé thdng quan trj cong ty, khung quan 1y rui ro va hé théng kiém soat ndi bo.

2. Klem toan vién ndi bo phai 1 nhitng nguoi thich hop va phu hop theo yéu cau
cta quy dinh vé kiém toan va cac quy dinh khac, va bao céo chuyén mon cho HDQT/Uy
ban Kiém toan va bao cdo cac ndi dung hanh chinh cho Ban diéu hanh cp cao.

3. Klerp toan ndi bo ph01 h(_)p hoat dong véi BKS dé hd tro viée bao ,dam‘ mot
moi truong kiém soat hi¢u qua. Quyén han, co cau, quy trinh lam viéc va cac van dé lién
quan cua KTNB dugc quy dinh trong Quy ché KTNB cta Tong cong ty.
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Diéu 62. Tuan thi.

Téng cong ty thiét 1ap bd phan kiém soét tuan thu chi dong dam bao viée tuan
tht phép luat va cac quy dinh bén ngoai ciing nhu cac quy ché va quy trinh ndi bo. Kiém
so4t tuan thu s& kiém soat cac hoat dong ciia Téng cong ty va nhan vién dam béao rang
ho tuan thu va bao cdo dinh ky cho HDQT va Ban diéu hanh.

Diéu 63. Kiém toan ddc 1ap.

Téng cong ty thué cong ty kiém toan doc 1ap, dugc cong nhan rong rai, hoan toan
doc lap voi Tong cong ty, Ban diéu hanh Tong cong ty va cac cd dong 1on. Kiém toan
doc lap duoc lua chon trong cudc hop Hoi déng cd dong hang nam theo dé xuit cua
BKS. HDQT/BKS xay dung ti€u chi lya chon don vi kiém toan doc 1ap, quy trinh danh
gia tinh doc 1ap va hiéu qua ciia Kiém toan doc lap va quy trinh theo ddi danh gia viéc
thuc hién khuyén nghi cia Kiém toan doc lap

) Chuwong X: |
CONG BO THONG TIN VA TiNH MINH BACH

Diéu 64. Nghia vu cong bd thong tin.

1. Tong cong ty cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bét
thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén tri cong ty
cho c6 dong va cong chiing. Thong tin va cach thirc cong b thong tin dugc thyc hién theo
cac quy dinh cua phap luét vé ching khoan, Piéu 16 Tong cong ty va Quy ché nay. Ngoai
ra, Tong cong ty cong b6 kip thoi va day di cac thong tin khac néu cac thong tin do co kha
ning anh huong dén gia ching khoan va anh huong dén quyét dinh ctia c6 dong va nha dau
tu.

2. Viéc cong bd thong tin duoc thyce hién theo nhitng phuong thirc nhim dam bao
¢ dong va cong ching dau tu co thé tiép can mot cach cong bang va dong thoi. Ngon
tir trong cong bo thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gy hiéu 1am cho c6 dong va
cong ching.

Piéu 65. Chinh sich va thong 1¢ ciia viéc cong bd thong tin.

1. HPQT thiét 1ap chinh sach va Quy trinh cong b thong tin va cong b cac tai lidu
nay trén website cua Téng cong ty. Chinh sach ciia Tong cong ty la cong b cac thong tin
trong yéu, bao gom bao cdo tai chinh, tinh hinh hoat dong, co cdu s& hitu va co cau quan tri
cong ty tdi cac cd dong ndi riéng va cong chung ndi chung mot cach chinh xac, bao gom:

a. Thong tin tai chinh:

Téng cong ty hach toan va chuin bj bao cdo cac két qua tai chinh va tinh hinh
hoat dong, hoat dong mua lai doanh nghi€p hay viéc chuyén nhuong tai san co6 gia tri,
thu lao cia HPQT va Ban diéu hanh, va cac thong tin tai chinh khac theo yéu cau cta
Luét va cac quy dinh.

b. Cac thong tin phi tai chinh:

Tong cong ty cong bd cac thong tin phi tai chinh quan trong nhu: Chinh sach

Quan trj rui ro va Kiém soat ndi bo, cong b cac thong tin dinh tinh va dinh lugng vé

rii ro; tom tit cac hoat dong cua Ban diéu hanh, bao gdm cac chu thich, dién giai hop

Iy; tinh hinh thing du/thdm hut vén, chinh sach quén tri va diéu hanh; Thanh phan va

céu trac cia HDQT va cac thong tin chirc ning lién quan; Cac giao dich vai cac bén lién
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quan; Trach nhi€ém véi moi truong va xa hdi; Cac thong tin phi tai chinh khac va céac
quyét dinh cua HDQT.
c. Co céu chu s6 hiru:

Tong cong ty dam bao cong bd thong tin vé cac cb dong s hiru tir 5% tré 1én von
c6 quyén biéu quyét. Cac quan hé cia Tong cong ty trong truong hop cac Cong ty cung
tap doan cting dugc xac dinh o va cong b thong tin ra cong ching. Cac thay ddi trong
yeu vé co cau chu so hitru, mua thon tinh (N 6 lyc nham mua du co phiéu dé co quyén
bleu quyet mot Cong ty khéc), cac thu xép c¢d dong, mua ban - sap nhap, chia tach, gop
¢6 phiéu, hodc cac giao dich s¢ hiru khac.

2. Tong cong ty cong bd thong tin ddy du, chinh xac va ding thoi gian vé moi
van dé hay su kién quan trong xay ra, o thé tac dong bat loi t6i loi ich cua ¢ dong. Hé
thong cong b thong tin can dam bao vi€c truy cap cong bang gitta cac ¢ déng chinh,
cac nha dau tu va cac c¢d dong khac va khong cho phép viée lam dung thong tin hay giao
dich nd1 gian.

Di¢u 65. Bio cao thuwdng nién va Website.

1. HPQT dam bao viéc truy cap dé dang va khong phan biét gitra cic nhém cd
dong do1 voi cac thong tin dugc cong bo thong qua cac cong cu truyén thong khac nhau.

2. Tong cong ty phat hanh bao cdo thudng nién day du bao gdm mot phan vé
quan tri cong ty, tinh hinh thuc hi€én quan tri cong ty, lich su kién doanh nghiép va cac
thong tin quan trong khéc trén website ding thoi gian quy dinh.

Piéu 66. Cong bd thong tin theo Quy dinh phap ly va B Nguyén tic quan
tri cong ty theo thong I€ tot nhat cia Viét Nam.

Bao cao thudng nién hodc Béo cdo quan trj cong ty dugc cong bd trén website,
Tong cong ty thuong xuyén cong b6 thong tin theo cac quy dinh phap 1y va huéng t6i
thong 16 tot nhat theo ndi dung Bé Nguyén tic Quan tri cong ty ctia Viét Nam va quy
trinh thyc hién, trong doé co:

1. Thong tin vé md hinh t6 chirc quan 1y Tong cong ty;

2. Thong tin vé quan tri cong ty;

3. Thong tin vé thu nhap ciia Tong giam déc va nguoi diéu hanh;

4. Céc thong tin khac theo quy dinh cua phap luat va ciia Diéu 1é Tong cong ty.
Diéu 68. Té chirc cong bd thong tin.

1. Tong cong ty xay dung va ban hanh quy ché vé cong bb théng tin trén thi truong
chung khoan ctia Tong cong ty theo quy dinh tai Luat Chiing khoéan va cac van ban hudng
dan.

2. Tong cong ty phan cong can bd phu trach cong bd thong tin. Can bo phu trach
cong bo thong tin co trach nhiém:

a. Cong ‘pé thong tin cua Téng cong ty véi cong ching dau tu theo quy dinh cia
phap luat va Diéu 1€ Tong cong ty;

b. Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc dé ¢ dong lién hé.
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Picu 69. Biao mat thong tin.

Trr khi quy dinh boi phap luat, khong thanh vién HDQT hay nhan vién nao, trong
thoi gian lam viéce tai Tong cong ty va sau do, tiét 16 bat ky thong tin bao mat nao lién
quan té1 kinh doanh cua Tong cong ty hay bat ky cong ty ndo ma thanh vién/nhan vién
d6 biét cong ty minh dang nim c¢6 phan. Thanh vién HPQT khong dugc sir dung céc
thong tin mat do cho lgi ich ¢4 nhan.

o ~ Chuwong XI: )
CO CHE DANH GIA HOAT D(:)N‘G QUAN TRI CONG TY,
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 70. Co ché danh gia hoat ddng quan tri cong ty, khen thwéng va ky luit.

, 1. HPQT xéy dung va ban hanh co che”:: danh gia hoat dong quan tri cong ty ap dung
doi voi thanh viéen HPQT, Ban Tong giam doc. Tong gidm doc xay dung va ban hanh co
cheé danh gia hoat dong quan tri cong ty ap dung do1i véi cac can bo quan 1y khac.

2. Cong tac thi dua khen thuong va ky luat ap dung d6i v6i thanh vién HPQT,
BKS, Ban Tong gidm doc va cac can bg quan ly khac dugc thyc hién theo quy dinh cua
Tong cong ty va cac van ban co lién quan cua nha nudec.

- Chuong XII:
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 71. Vi pham va xir Iy cac vi pham.

1. HPQT, Thanh vién HPQT, Tong giam ddc va cac don vi, c4 nhan c6 lién quan
trong Tong cong ty c6 trach nhiém tuan thi nghiém tac cac quy dinh trong Quy ché nay.

2. Pon vi hodc ¢4 nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay, tiy theo mirc
d6 va tinh chat vi pham, s& bi thi hanh ky luat véi cac hinh thire tuong xtrng theo quy
dinh hién hanh ctia Téng cong ty.

Piéu 72. Tham quyén sira ddi, bo sung Quy ché.
Viéc b sung, stra d6i Quy ché nay thudc thaim quyén cia PHDCD.
Diéu 73. Diéu khoin thi hanh.

Quy ché nay gdm 12 chuong va 73 diéu, ¢ hiéu lyc ké tir ngay .../.../2025 cac
thanh vién HPQT, Ban Tong giam déc, BKS, cic ban don vi truc thudc va cac don vi
thanh vién Téng cong ty c6 trach nhiém trién khai va thuc hién Quy ché nay./.
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Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cuia Hoi dong quan tri Cong ty cd phan
- Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau quy dinh co cau t6 chirc nhan su, nguyén tic
hoat dong, nguyén tic phdi hop, quyén han, nghia vu cua Hoi ddng quan tri va cac Thanh
vién Hoi déng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢,
cac quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan va cac théng 1& quan trj qudc té tot.

2. Béi twong ap dung: Quy ché nay ap dung dbi véi Hoi dong quan tri, Ban Tong
giam doc, K¢ toan trudng va cac ca nhan, ban, don vi c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngi.
1. “Ban Tong giam ddc” bao gom Tong giam déc va cac Pho tong giam ddc.
2. “Pas6” 1a trén 50%.

3. “DPHPCP” 1a Pai hoi dong cd dong Cong ty c¢d phan - Tong cong ty Phan bon
Dau khi Ca Mau.

4. “Piéu 18” 1a Picu 1é Cong ty cd phan - Tong cong ty Phan béon Dau khi Ca Mau.

5. “Pon vi truc thudc™ 1a té€n goi chung cua cac chi nhanh, van phong dai dién cua
Tong cong ty.

6. “Pon vi thanh vién ctua Toéng cong ty”: 1a cac doanh nghiép ma Tong cong ty
¢6 ¢b phan, vén gop hoic gilt quyén chi phdi.

7. “Ban”: 13 tén goi chung ctia Van phong, ban chic ning cua Tong cong ty.

8. “Nguoi dai dién ctua Tong cong ty tai cac don vi thanh vién”: 1a ngudi duoc
Téng cong ty ctr tham gia vao Hoi dong quan tri, Hoi dong thanh vién, Ban Tong giam
dbc, Ban kiém soat, Ké toan trudng tai cac don vi o von gop ciia Téng cong ty.

9. “Hoi dong quan tri” hodc “HPQT” 1a Hoi ddng quan tri Cong ty cb phan - Tong
cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau.

10. “Ngay” 1a ngay tinh theo duong lich, bao gdm ca ngay nghi theo quy dinh cta
co quan c6 tham quyén (nhu thir bay, chii nhat, ngay L&, ngay Tét).

11. “Ngay lam viéc” 12 ngay khong bao gdm nhiing ngay nghi.
12. “Luat Doanh nghi¢p”: La Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020.
13. “Luat Ching khoan”: La Luat Ching khoan ngay 26 thang 11 nam 2019.

14. “Nguoi c¢6 lién quan” 1a ¢4 nhan hodc to chic duoc quy dinh tai Khoan 23
Diéu 4 ctia Luat Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat Chirng khoén.

15. “Ngudi quan 1y doanh nghiép” bao gdm Chu tich HDQT, thanh vién HDQT,
Téng giam doc, Pho Tong giam dbc, Ké toan trudng.

16. “Tong cong ty” 1a Cong ty cd phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau.
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17. “Tong giam ddc” 12 Tong giam ddc Cong ty cb phan - Tong cong ty Phan bén
Dau khi Ca Mau.

18. “Thu ky Cong ty” 1a ngudi duoc HDQT bd nhiém dé thue hién cac nhiém vu
dugc quy dinh tai Piéu 1é Tong cong ty va cac Luat lién quan.

19. “Ngudi phy trach quan tri cong ty” 1a ngudi duoc HPQT bd nhiém dé thuc
hién cac nhiém vu duoc quy dinh tai Piéu 1¢ Tong cong ty va cac Luat lién quan.

20. Trir khi dugc dinh nghia khac, cac thuat ngit ap dung trong Quy ché nay duoc
dinh nghia theo quy dinh cua phéap luat lién quan va Diéu 1¢.

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT.

1. HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac Thanh vién HDQT chiu trach
nhiém c4 nhan vé thuc hién nhiém vu duoc phan cong, déng thoi tat ca cung chiu trach
nhiém trudc PHPCP va trude phép ludt vé cac Nghi quyét/Quyét dinh caia HPQT ddi
v6i su phat trién cia Tong cong ty.

2. HPQT va cac Thanh vién HPQT thuc hién quyén va nghia vu ctia minh duoc
phap luat, Piéu 1¢ va vin ban quy pham quan 1y ndi bo ctia Tong cong ty quy dinh; giai
quyét cong viéc dung pham vi thAm quyén va trach nhiém dugc phan céng; dam bao
tuan thu trinh tu, thu tuc, quy dinh cta phap luat, Nha nudc, Piéu 1é va vin ban quy
pham quan 1y ndi bo ctia Tong cong ty.

3. HPQT giao trach nhiém cho Tong giam ddc t6 chic diéu hanh thuc hién cac
Nghi quyét/Quyét dinh cia HPQT.

4. D4u cua Tong cong ty dugc st dung dé dong trén cic vin ban do HPQT ban
hanh.

Chuwong II
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Thanh vién HPQT.

1. Thanh vién HPQT c6 day du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Chimg khodn,
phap luét lién quan va Diéu 18, trong d6 c6 quyén dugc cung cap cac thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Tong cong ty va ctia cac don vi trong Tong
cong ty.

2. Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢, Quy ché ndi bd vé
quan tri cong ty va cac nghia vy sau:

a. Thuc hién cac nhi¢m vu ciia minh mdt cach trung thuec, cAn trong vi lo1 ich cao
nhat ctia ¢ dong va clia Tong cong ty.

b. Tham du dﬁy da cac cudc hop cua HDQT vaco y kién vé cac van dé duoc dua
ra thao luan.

c. Bao cao kip thoi, day di véi HPQT cac khoan thu lao nhan dugc tir cac cong
ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac.
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d. Bao cao HPQT tai cudc hop gan nhét cac giao dich giira Tong cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Tong cong ty nim quyén kiém soét trén 50% trd 1én vén diéu 1¢
voi thanh vién HPQT va nhiing nguoi ¢6 lién quan cua Thanh vién do; giao dich gitra
Téng cong ty voi cong ty trong d¢6 Thanh vién HPQT la thanh vién sang lap hoic 1a
ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét trude thoi diém giao dich.

e. Thuc hién cong bd thong tin khi thyc hién giao dich ¢ phiéu ctia Tong cong ty
theo quy dinh ctia phap luat.

3. Thanh vién HPQT can phai hiéu biét ddy du vé nghia vu va trach nhiém uy thac
cua minh, lam viéc trén co s& ¢co dﬁy du thong tin, mdt cach trung thanh, man can, cin
trong va vi loi ich cao nhét ciia Tong cong ty va ¢ dong, dong thoi ciing quan tim dén
loi ich cua cac bén c6 quyén loi lién quan ciia Téng cong ty.

a. Thanh vién HbQT can phai thuc hi¢n trach nhiém mdt cach c6 thién y va vi loi
ich cao nhat ctia Tong cong ty va tat ca co dong, tranh tat ca cac xung dot loi ich phat
sinh thuc té va tiém tang.

b. Thanh vién HDQT can phai 4p dung mirc d6 can trong t6i da trong khi thuc hién
trach nhiém theo chuan muc dugc ky vong dbi véi mot thanh vién HPQT tét trong
nhing tinh huéng va hoan canh tuong tu.

c. Thanh vién HPQT can phai hiéu biét diy du vé vai tro va trach nhiém ciua minh
trong HDQT theo quy dinh cua luat phap va chinh sach Tong cong ty va gop phan vao
viéc HPQT thyc hién vai tro va trach nhiém cua minh mot cach hiéu qua.

d. Thanh vién HPQT can phai tu trang bi cho minh cac kién thirc phii hop vé quan
tri cong ty va cac yéu cau vé mit dao durc, bao dam Tong cong ty lién tuc hanh dong
trén co s tuan thi cac chinh sach vé quan tri tot va dao dirc Gmg x.

e. Thanh vién HPQT can phai chu dong tham gia giam sat hoat dong ciia Tong
cong ty, tham gia thao ludn va c6 nd lyc phit hop dé c6 dugc thong tin lién quan dén cac
van dé dugc thao luan. Thanh vién HDPQT nén xem trudc tat ca cac tai liéu duge cung
cap trude cudc hop HDQT dé sin sang dong gop cho cudc hop HPQT.

f. Mbi thanh vién HPQT céan phai c6 trach nhiém tham gia tit ca cic cudc hop
HPQT ciia Tong cong ty trong nam.

g. Trong qua trinh 1am viéc trong HDQT hodc sau do, ngoai trur luat phap co6 quy
dinh, thanh vién HDQT khong duoc tiét 16 bat ky thong tin mat nao ma Thanh vién d6
biét duoc trong qua trinh 1am viéc. Thanh vién HDQT khong dugc phép sir dung nhiing
thong tin mat do vi lgi ich ca nhan.

h. Néu thanh vién HDQT tir nhi€ém hodc khong thé hoan thanh nhiém vu, HDbQT
can phai thue hién ngay cac budc can thiét dé bao dam co su thay thé trong HPQT theo
cac hudng dan vé thong 1¢ tot nhat, va phii hop véi quy dinh phap luat hién hanh.

4. Thanh vién HPQT ddc lap ctua Tong cong ty phai 1ap bao cdo danh gia vé hoat
dong cia HDQT. Cac thanh vién HPQT doc lap co thé 1ap chung mot bao céo, nhung
phai c6 day du chir ky cua cac thanh vién.
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Piéu 5. Quyén dwgc cung cip thong tin ciia Thanh vién HPQT.

1. Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Tong giam ddc, Phé tong giam doc, Ngudi
quan 1y khac trong Tong cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Tong cong ty va ctia cac don vi trong Tong cong ty.

2. Ngudi quan 1y dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, diy du va chinh xac thong
tin, tai liéu theo yéu cdu ctia Thanh vién HPQT. Trinh ty, thi tuc yéu cau va cung cip
thong tin do Piéu 1é Tong cong ty quy dinh.

Pi¢u 6. Thanh phin va nhi¢m ky ciia Thanh vién HPQT.

Thanh phan va nhiém ky ctua Thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Didu 25 Diéu
1¢ Tong cong ty. Cu thé nhu sau:

1. Sb lwong thanh vién HPQT 14 tir nim (05) dén bay (07) ngudi.

2. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qua nim (05) nim va c6 thé dugc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién HDQT
doc 1ap ciia Tong cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Thanh vién HPQT chi duoc
dong thoi 1a thanh vién HPQT tai t6i da 05 cong ty khac. Thanh vién HPQT c6 thé
khong phai 13 ¢ dong cua Tong cong ty, khong mang qudc tich Viét Nam va (hoic)
khong cu tra tai Viét Nam.

3. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c¢6 thanh vién méi
dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

4. Truong hop mot thanh vién Hoi dong quan tri c6 don tir chic trude thoi diém
dién ra Dai hoi dong cb dong (thuong nién hoidc bat thuong) nhung sé thanh vién Hoi
dong quan tri van dam bao theo quy dinh thi Hoi dong quan tri c¢6 thé phan cong lai
cong viée trong s cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai va tién hanh 13y ¥ kién biéu
quyét tai Pai hoi dong cd déng gan nhit cho trudong hop tir chitc d6 va cong bd thong
tin theo quy dinh. Trong thoi gian cho nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong, thanh vién
Hoi dong quan tri da c6 don tir chitc s& khong dwgc thuc hién cac quyén va nhiém vu
ctia thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 1& nay va quy dinh phap lut.

5. Co cau thanh vién HPQT nhu sau:

a. Co cdu HPQT cua Tong cong ty phai dam bao téi thiéu mot phan ba (1/3) tong
s6 thanh vién HPQT 1a thanh vién khong diéu hanh dé dam bao tinh doc lap cia HPQT.

b. Tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri doc 14p phai dam bao tdi thiéu mot (01)
ngudi néu sé luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam (05) ngudi, t6i thiéu 14 hai (02)
ngudi néu sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri tir sau (06) dén bay (07) ngudi;

6. Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong truong hop bi
DHDCD mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh
nghiép;

7. Viéc bod nhiém thanh vién HPQT phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh
phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan.
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8. Thanh vién HPQT khong nhat thiét phai 1a ¢ dong ciia Téng cong ty.
Piéu 7. Tiéu chuin va diéu ki¢n Thanh vién HPQT.

Thanh vién HDQT phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
155 Luat Doanh nghiép. Cu thé nhu sau:

1. Thanh vién HDQT phai ¢ céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

b. Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghi€m trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh
vue, nganh, nghé kinh doanh cta Tong cong ty va khong nhét thiét phai 13 ¢6 dong cua
Téng cong ty, trir truong hop Diéu 16 Tong cong ty ¢ quy dinh khac;

c. Thanh vién HDQT Tong cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT ciia cong
ty khac;

d. DP6i v6i doanh nghiép nha nude theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cia
Luat Doanh nghiép va cong ty con cua doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 88 ctia Luat Doanh nghiép thi thanh vién HPQT khong duoc 14 ngudi co quan
hé gia dinh cta Giam déc, Tong giam dbc va nguoi quan 1y khac ciia Tong cong ty; cia
ngudi quan 1y, ngudi cd tham quyén bo nhiém ngudi quan 1y Tong cong ty me.

2. Trir trudng hop phéap luat vé ching khoan c6 quy dinh khéc, thanh vién doc lap
HDPQT theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cua Luat Doanh nghiép phai co cac
tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong phai 14 ngudi dang 1am viéc cho Tong cong ty, cong ty me hodc cong ty
con ctia Tong cong ty; khong phai 1a nguoi da timg 1am viéc cho Tong cong ty, cong ty
me hodc cong ty con ctia Tong cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b. Khong phai 1a ngudi dang huong lwong, thi lao tir Tong cong ty, trir cac khoan
phu cap ma thanh vién HDQT duoc hudng theo quy dinh;

c. Khong phai 1a nguoi c6 vo hodc chong, bo dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n ctia Tong cong ty; 1a ngudi quan 1y
cua Tong cong ty hoac cong ty con ciia Tong cong ty;

d. Khong phai 12 ngudi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhit 01% téng sb cd phan
cO quyén biéu quyét cua Tong cong ty;

e. Khong phai 1a ngudi da ting lam thanh vién HPQT, Ban kiém soat ctia Tong
cong ty it nhat trong nim (05) nam lién trudc do, trir truong hop duge bod nhiém lién tuc
02 nhiém ky.

3. Thanh vién doc lap HPQT phai thong bao véi HDQT vé viéc khong con dap
g dii cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong nhién khong
con 1a thanh vién doc 1ap HPQT ké tir ngay khong dap tGng du cac tiéu chuan va diéu
kién. HDQT phai thong bdo trudong hop thanh vién doc 1ap HPQT khong con dap tng
du cac tiéu chuin va diéu kién tai cudc hop PHDCD gén nhét hodc triéu tap hop
DHDCD dé bau bo sung hoic thay thé thanh vién doc lap HDQT trong thoi han 06 thang
ké tir ngdy nhan dugc théng bao cua thanh vién doc 1ap HPQT c¢6 lién quan.
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Piéu 8. Chii tich HPQT.
Chu tich HPQT duogc quy dinh tai Piéu 28 Piéu 18 Tong cong ty. Cu thé nhu sau:

1. Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac thanh vién
HDQT.

2. Chu tich HDQT khéng dugc kiém Téng giam déc.
3. Chu tich HDQT c6 quyén va nghia vy sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va
lam chu toa cudc hop HPQT;

c. To chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT;
d. Giam sat qua trinh to chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT;
e. Chu toa cudc hop Pai hoi d@)ng ) dong;

f. To chirc danh gia hiéu qua cua timg thanh vién HPQT, cac Uy ban ciia HDQT
it nhat mdi nam mot 1an va béo cao Pai hoi ddng cb dong vé két qua danh gia nay.

g. Thay mat Hoi dong quan tri ky nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri va
céc van ban khac do Hoi ddng quan tri phan cong;

h. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 18 Tong
cong ty.

4. Truong hop Chu tich HDQT c¢6 don tir chirc hodic bi mién nhiém, bai nhiém,
HDQT phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir
chirc hodc bi mién nhiém, bii nhiém. Trong thoi gian khong c¢6 Chu tich HPQT, céc
thanh vién con lai bAu mot nguoi trong sd cac thanh vién tam thoi ké tir ngay theo bién
ban cudc hop thuc hién nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctua Chu tich HPQT theo
nguyén tic da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh ctia HPQT.

5. Truong hop Chu tich HDQT Véng mat hodc khong thé thuc hién duoc nhiém
vu ctia minh thi phai ay quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén
va nghia vy ciia Chi tich HPQT theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ Téng cong ty.
Truong hop khong c6 ngudi duge ty quyén hodc Chu tich HPQT chét, mat tich, bi tam
giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phéap xir Iy hanh chinh tai co
sO cai nghi¢n bt budc, co s gido duc bat budc, tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc
mat nang lyc hanh vi dan sy, c¢6 kho khan trong nhan thue, lam chu hanh vi, bi toa an
cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac thanh
vién con lai bau mot nguoi trong sé cac thanh vién tam thoi gitt chire Chu tich HDQT
hoac thuc hién nhiém vu, quyén han, trach nhiém ctaa Chu tich HDQT ké tir ngay theo
bién ban cudc hop theo nguyén tic da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co
quyét dinh cia HDQT.

Diéu 9. Mién nhiém, bii nhi¢m, thay thé va b6 sung Thanh vién HPQT.
1. PHDPCD mién nhiém Thanh vién HDQT trong trudng hop sau day:
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a. Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh
nghiép.

b. Co6 don tir chirc va duoc chép thuan.

c. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 18 Tong cong ty.

2. bHDCD bai nhiém thanh vién HDQT trong trudng hop sau day:

a. Thanh vién d6 khong tham du cac cudc hop cia HPQT lién tuc trong vong sau
(06) thang ma khong c6 sy chap thuan cia HDQT.

b. Vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HPQT.

c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 16 Tong cong ty.

3. Khi xét thdy can thiét, DHPCPD quyét dinh thay thé Thanh vién HDQT; mién
nhi¢m, bai nhi¢m Thanh vién HDQT ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va khodn 2
Diéu nay.

4. HPQT phai triéu tap hop PHPCP dé bau bo sung Thanh vién HPQT trong
truong hop sau day:

a. S6 thanh vién HDQT bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai Dicu
1&. Truong hop nay, HDQT phai triéu tip hop DPHDCD trong thoi han 60 ngay ké tir
ngay s6 Thanh vién bi giam qua mot phan ba (1/3).

b. Sb lugng thanh vién doc 1ap HPQT giam xudng, khong bao dam ty 18 theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat Doanh nghiép;

c. Trur trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, PHPCP bau Thanh vién méi
thay thé Thanh vién HPQT d4 bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Diéu 10. Céch thirc bau, mién nhi¢m, bai nhiém Thanh vién HPQT.

1. C6 dong hodc nhoém cb dong s6 hiru tir mudi (10) % tong sd ¢6 phan phod thong
tré 1én co quyén dé cir nguoi vao HPQT. Viée dé cir ngudi vao HPQT thyc hién nhu
sau:

a. Cac cb dong pho thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao HPQT phai thong
béo vé viéc hop nhom cho céac cd dong dyu hop biét trude khi khai mac PHPCPD.

b. Can cir s6 lugng Thanh vién HPQT, ¢6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai
khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh cia PHPCP 1am
g ctr vién HPQT. Truong hop sé tng cir vién dugce ¢d dong hodc nhom cd dong dé
ctr thap hon s tng cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cia PHPCP thi
s6 tng ctr vién con lai do HDQT va céc ¢6 dong khac dé ctr.

2. Truong hop s6 luong tng ctr vién HPQT thong qua dé cir va ting ctr van khong
da s luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, HDQT
duong nhiém gi6i thiéu thém tng cir vién hoidc t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 18,
Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cia HPQT. Viéc HDQT duong
nhiém gi6i thiéu thém tGng cir vién phai duge cong bd rd rang trude khi DPHDCD biéu
quyét bau Thanh vién HDQT theo quy dinh ctia phap luat.
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3. Viéc biéu quyét bau Thanh vién HPQT phai thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi c6 déng c6 tong sd phiéu biéu quyét twong ng véi tong sb co
phan s¢ hitu nhan véi s6 Thanh vién dugce bau cua HDQT va c6 dong c6 quyén don hét
hoac mot phén téng $6 phicu bau ctia minh cho mét hodc mot sd ung cu vién. Nguoi
trung cir Thanh vién HPQT duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tir g clr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi dii s6 Thanh vién quy dinh tai
bicu 1€. Truong hop co tir 02 tng cir vién trd 1én dat cung sO6 phi€éu bau nhu nhau cho
Thanh vién cudi cuing ctia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong s6 cic tng cir vién ¢6 sb
phi€u bau ngang nhau hoac lya chon theo ti€u chi quy ché bau ctr hoac Diéu 1¢ Tong
cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do bHBCD quyét dinh theo
nguyén tic bé phiéu.

Pi¢u 11. Thong bio vé bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT.

1. Truong hop d3 xac dinh duoc tng ctr viéen HPQT, Tong cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac Gmg cir vién t6i thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop
DHPCP trén trang thong tin dién tir ciia Tong cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cac
g ctr vién nay trude khi bo phiéu, tng cir vien HDQT phai ¢6 cam két bang vin ban
vé tinh trung thyc, chinh xac cta cac thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két
thuc hién nhi€ém vy mét cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cua Téng cong
ty néu dugc bau lam thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén tmg cir viéen HDQT
dugc cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh.

b. Trinh d§ chuyén mon.

¢. Qua trinh cong tac.

d. Cac chtrc danh quan 1y khac (bao gom ca chirc danh HPQT ciia Tong cong ty
khac).

e. Loi ich c6 lién quan t6i Tong cong ty va cac bén c6 lién quan ciia Tong cong ty.

f. Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 18.

g. Cong b thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang nam giir chirc vu Thanh
vién HPQT, cac chic danh quan 1y khéac va cac loi ich c6 lién quan téi Tong cong ty
ctia tng ctr vién HPQT (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT thuc
hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

Chuwong III
HOQI PONG QUAN TRI

Diéu 12. Quyén va nghia vu cia HPQT.

1. HPQT la co quan quan 1y Téng cong ty, cé toan quyén nhan danh Tong cong ty
dé quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu ctia Tong cong ty, trir cac quyén va nghia vu
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thudc tham quyén cia PHDCD quy dinh tai Diéu 138 Luat Doanh nghiép va Diéu 14 Diéu
1¢ Tong cong ty.

2. Quyeén va nghia vu cia HPQT do luét phap, Diéu 1é va PHPCD quy dinh. Cu
thé, HPQT c6 nhiing quyén han va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nim cta Tong cong ty.

b. Kién nghi loai c6 phan va tong s6 c¢6 phan duoc quyén chao ban cua tung loai.

c. Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi sé ¢6 phan duoc quyén chao
ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac.

d. Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ctia Tong cong ty.

e. Quyét dinh mua lai c6 phé”m theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép.

f. Quyét dinh phwong 4n dau tu va dy 4n dau tu trong tham quyén va gidi han theo
quy dinh cua phap luit.

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé.

h. Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong/giao dich khac c6 gia
tri tir ba muoi lam (35)% tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhat ctia Téng cong ty, ngoai trir hop dong/giao dich thudc tham quyén quyét dinh cua
Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3
Piéu 167 Luéat Doanh nghié¢p;

i. Chap thuan hop dong, giao dich véi nhirng ddi tuong duoc quy dinh tai khoan
1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép v&i gia tri nhd hon 35% tong gid tri tai san cta Tong
cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét.

j. Bau, mién nhiém, bdi nhiém Cha tich HPQT; b6 nhiém, mién nhiém, cach chc,
ky két hop dong, cham dut hgp dong Tong giam dbc, cac Pho Tong giam ddc, Ké toan
truong va Nguoi diéu hanh khac thudc thim quyén quan 1y cia HPQT; quyét dinh tién
luong, thu lao, thuong va loi ich khac cua nhimg ngudi quan 1y cua Tong cong ty; cir
nguoi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoic DPHPCPD ¢ cong ty
khac (cong ty con, cong ty lién két), quyét dinh mirc thii lao va quyén loi khac ciia nhiing
nguoi do.

k. Giam sat, chi dao Tong giam dbc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hing ngay cua Tong cong ty.

1. Quyét dinh co cau to chire, quy ché quan 1y ndi bo ciia Tong cong ty, quyet dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén, mua c6 phan cua
doanh nghiép khac.

m. Quyét dinh chinh sach lao dong, tién lwong, tién thuéng (bao gom ca khoan chi
thuong an toan) va cac ché do phuc loi khic ciia nguoi lao dong Tong cong ty.
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n. Duyét chuong trinh, ndi dung tai li€éu phuc vu hop PHDPCD, tri¢u tap hop
DHDCD hoic lay y kién d¢ DPHDPCD thong qua nghi quyét.

o. Trinh béo c4o tai chinh hing nim di dwogc kiém toan 1én DPHDCP.

p. Kién nghi mrc co tire duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢d tic hodc
xtr 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh.

q. Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Tong cong ty; yéu cau pha san Tong cong
ty.

r. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty sau khi duoc PHDCD thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua
cac Uy ban truc thuoc HPQT, Quy ché vé cong bd thong tin cia Tong cong ty va cac
quy ché quan 1y ndi bo khac ciia Tong cong ty;

s. Giam sat tinh trung thyuc ctia cac bao cdo tai chinh, tinh tuin thu véi cac quy
dinh cua phap luat lién quan, tinh hinh thyc hién, trinh d§ chuyén mon, tinh ddc 1ap ctua
kiém toan doc 1ap va tinh hinh thyuc hién chirc nang kiém toan noi bo.

t. Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat Chtng
khoan, quy dinh khéc cta phép luat va Piéu 1é Tong cong ty;

u. Thanh vién HPQT doc 1ap ctia Tong cong ty phai 1ap bao cdo danh gia vé hoat
dong cua HDQT.

3. HPQT thong qua Nghi quyét/Quyét dinh bang bicu quyét tai cudc hop, 1ay y
kién bang vin ban hoic hinh thirc khac do Diéu 1& Tong cong ty quy dinh. Mdi thanh
vién HPQT c6 mét phiéu biéu quyét.

4. Trudng hop Nghi quyét/Quyét dinh do HPQT thong qua trai v6i quy dinh cua
phap luat, Nghi quyét PHPCD, Piéu 1¢ gay thiét hai cho Tong cong ty thi cac Thanh
vién tan thanh thong qua Nghi quyét/Quyét dinh d6 phai cung lién d6i chiu trach nhiém
c4 nhan vé Nghi quyét/Quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Tong cong ty; Thanh
vién phan ddi thong qua Nghi quyét/Quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém.
Trudng hop ndy, c6 déng cuia Tong cong ty co quyén yéu cau Toda an dinh chi thyuc hién
hoic hity bo Nghi quyét/Quyét dinh noi trén.

5. HPQT phai bao cao BPHDCD két qua hoat dong cua HPQT theo quy dinh tai
Diéu 280 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Chang khoan.

Diéu 13. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich.

1. HPQT chép thuin cac hop ddng, giao dich c6 gia tri nhé hon 35% hoic giao
dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién
giao dich dau tién co gia tri nho hon 35% tong gi tri tai san ghi trén bao c4o tai chinh
gan nhit gitra Tong cong ty voi mot trong cac ddi tuong sau:

a. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam ddc, nguoi quan 1y
khac va ngudi c6 lién quan cia cac d6i tuong nay.
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b. C6 dong, nguoi dai dién uy quyén cia cd dong sé hiru trén 10% tong von cd
phan pho thong ciia Tong cong ty va nhimg nguoi cé lién quan cua ho.

c. Doanh nghiép c6 lién quan dén cac di twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi quan 1y doanh nghiép ky hop dong, giao dich phai thong bao cho Thanh
vién HDQT, Thanh vién Ban kiém soat vé cac ddi tuong co lién quan ddi véi hop dong,
giao dich d6 va giri kém theo du thao hop ddng hoic ndi dung chu yéu cua giao dich.
HDQT quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thdi han mudi 1am (15)
ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao; Thanh vién HPQT c6 loi ich lién quan dén céac
bén trong hop dong, giao dich khéng c6 quyén biéu quyét.

Diéu 14. Trach nhiém HPQT trong viéc triéu tip hop PHDPCD bit thwong.
1. HPQT phai triéu tap hop PHPCPD bét thuong trong cac trudng hop sau:
a. HDQT xét thay can thiét vi loi ich ctia Tong cong ty.

b. S6 luong Thanh vién HDQT, Ban kiém so4t con lai it hon sb lugng Thanh vién
t6i thiéu theo quy dinh ciia phap luat.

c. Theo yéu cau cua cb dong hoic nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
cua Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop PHDCD phai duoc thé hién béng van
ban, trong dé néu 1o ly do va muc dich cudc hop, cé du chir ky cua cac ) dong lién
quan hodc vin ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cia cac co
dong co lién quan.

d. Theo yéu cau cua Ban kiém soat.
e. Cac trudng hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é.
2. Tri¢u tap hop PHDBCD bat thuong:

HDQT phai triéu tap hop PHPCD trong thdi han 60 ngay ké tir ngay s6 luong
Thanh vién HDQT, Thanh vién doc 1ap HPQT hodac thanh vién Ban kiém soat con lai it
hon sb luong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Diéu 1& hodc nhan duoc yéu cu quy
dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi triéu tdp hop PHDCD phai thuc hién cac cong viéc sau day:

- Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop.

- Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong.
- Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop.

- Chuén bi tai liéu cho cudc hop.

- Dy thao Nghi quyét cia PHPCP theo ndi dung dy kién cia cudc hop; danh
sach va thong tin chi tiét ciia cac ing cir vién trong trudong hop bau Thanh vién HDQT,
Thanh vién Ban kiém soat.

- Xac dinh thoi gian va dia diém hop.
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- Giri théng bao mai hop dén ting cd dong co quyén du hop theo quy dinh Luat
Doanh nghiép.

- Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.
Piéu 15. Cac Uy ban va b phan truc thuéc HPQT.

1. HbQT co thé thanh lap cac ﬁy ban truc thudc dé phu trach vé cac linh vuc
chuyén mon nhu chién luoc, quan tri, nhan sy, luong thudng, kiém toén, quan ly rui ro,
phat trién bén viing.... S6 lugng thanh vién cua Uy ban do HPQT quyét dinh, c6 tir 02
(hai) thanh vién trd 1én. Thanh vién cta cac Uy ban phai 14 thanh vién HPQT. Chu tich
Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién HPQT doc 1ap. Nhiém vu ciia Uy ban kiém toan
phai bao gdm nghia vu giam sat, danh gia chat lugng cia quy trinh lap bao céo tai chinh.

Hoat dong cua cac Uy ban phai tuan thu theo quy ché hoat dong do HPQT phé
duyét. Cac Uy ban thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1y y kién bang
van ban hodc hinh thirc khac qui dinh trong quy ché hoat dong ctia mdi Uy ban. Mdi
thanh vién Uy ban c¢6 mot phiéu biéu quyét, quyét dinh ctia Uy ban dugc théng qua néu
dugc da sd thanh vién dy hop tan thanh; truong hop c¢6 sd phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi ciing thudc vé phia c6 y kién cua Chu tich Uy ban do.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cia HPQT, hoac cua Uy ban tryc thuéc HDQT phai
phu hop vai cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ Tong cong ty, Quy
ché noi bd vé quan tri cong ty.

Piéu 16. Ché @) thong tin bio cao.

1. Céc van ban ciia Tong giam ddc va Pho tong giam ddc giri dén céc co quan quan
Iy Nha nuée, chimg khoan, thong tin dai ching ciing can sao gii ddng thoi cho HDQT
va Ban kiém soat qua hé théng cong vin dién tir ciia Tong cong ty.

2. Pé thyc hién cac quyén, nghia vu va nhiém vu dugc phan cong, Thanh vién
HPQT c6 thé dé nghi Tong giam dbc, Phé tong Giam ddc, Lanh dao Ban/Pon vi truc
thudc, Nguoi dai dién cua Téng cong ty tai cadc don vi thanh vién cung cép cac thong
tin, tai liéu can thiét.

3. Tét ca cac bao céo chinh thuc giri HDQT duoc luu giit theo quy dinh ciia phap
luat va Tong cong ty.

Diéu 17. Panh gia, dao tao va quy hoach ddi ngii ké cén.

Hang nam, HDQT dénh gia hoat dong cia HDQT két hop v6i danh gia timg thanh
vién HDQT, ban diéu hanh va cac Uy ban/ti€u ban tryc thuoc HDQT.

1. Ti€u chi danh gia dya trén hi¢u qua hoat dong duogc thé hién qua céc khia canh:

- Két qua doanh thu, 1¢gi nhuan va céac chi ) phi tai chinh khéc.

- Ty 18 thanh vién HPQT doc lap, diéu hanh, khong diéu hanh trong co cau
thanh vién HDQT.

- Sb cudc hop, chit lugng cudc hop va kha nang giai quyét van dé ciia HDQT,
ctia cac Uy ban tryc thudc va cic noi dung dé ra trong timg cudc hop.

- S6 luong cac trudong hop vé xung dot loi ich c6 xay ra.

13

Vén bdn nay dwoc xdc thue tai https://eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0555/CV-VPHPQT



- Viéc tuan thu quy dinh vé bao mat thong tin, cong bd thong tin.
- HDQT tham gia cic chuong trinh dao tao vé& quan 1y.

- Xay dung chinh sach thu lao, lvong thudéng cho HPQT.

- Céc chinh sach méi dugc phat trién va ban hanh.

- Céc tiéu chi khac (néu co).

2. Hinh thirc d4nh gia dya trén cac yéu to:

- Kha nang tu 1anh dao va két qua hoat dong.

- Su két hop kién thirc, kinh nghiém, dac tinh da dang cua céac thanh vién trong
HDQT.

- Sy nang dong.

- Quy trinh/ cach thtrc hoat dong.

3. Thoi gian tién hanh danh gia:

Viéc danh gia dugc thue hién trong quy IV hang nim tai phién hop tong két cua
HDQT. H6 so danh gid s€ dugc luu trir tai Tong cong ty theo ché do luu trit thong tin

bao mat. HPQT. Ho so dénh gia s& duoc luu trit tai Téng cong ty theo ché do luu tri théng
tin bao mat.

4. Pao tao va tap huén:

a. Tong cong ty t6 chue thue hién chuong trinh dinh huéng cho cac thanh vién
HDQT méi duge bd nhiém téng quan vé Tong cong ty, vé tinh hinh kinh doanh cta
Tong cong ty va cac chu dé khac ma c6 thé gitp cac thanh vién thuc hién trach nhiém
ctia minh. Téng cong ty ciing xay dung va cung cap cac chuong trinh dao tao lién tuc
cho céc thanh vién HDQT. HPQT xéac dinh cac nhu cau dao tao cho thanh vién HDQT
hang nam va sau d6 quyét dinh, dua trén ngan sach HPQT, chuong trinh ddo tao mdi
nam.

b. Tat ca thanh vién HDQT tham gia it nhat 01 chuong trinh dio tao quén tri cong
ty duoc t6 chtrc boi to chie chuyén nghiép dé dam bao cac thanh vién hleu cac nguyen
tac chinh ctia quan tri cong ty va cip nhat hang nim véi xu thé va yéu cau vé quan tri
moi1 nhat.

C. Tong cong ty cong b tai muc quan tri cong ty trong bao céo thuong nién vé
chinh sach va thuc té trién khai chuong trinh phat trién va dio tao chuyén mén cho thanh
vién HDQT (dinh hudong va thuong xuyén).

d. Can ctr vao két qua danh gia, chuong trinh tap huin, dio tao duoc xay dung
de phat trién kién thirc va k¥ nang, tp trung cho céc linh vuc sau:

- Phat trién k§ ning méi, nang cao tinh chuyén nghiép, dong thoi nhan thirc rd
hon cac van de¢ lién quan.

- Tiép can kién thirc cap nhat vé quan tri cong ty va cac van dé khac. C6 co hoi
thao luén céc van dé cung dong nghi¢p va ngudi hudng dan.

- Nang cao nhan thuc vé cac van dé dao durc va gia tri nén tang cua viéc quan tri
cong ty hi¢u qua.

- Cac khoda hoc hi¢u qua gitip mai cd nhan hoan nhi¢m vu va trach nhi€ém cia minh.
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5. Quy hoach ké can:

- HDQT c6 trach nhiém bao dam va théng qua mot chwong trinh quy hoach ké
can hi€u qua cho céc vi tri thanh vién HDQT, Tong gidm doc va thanh vién Ban Tong
giam doc chu chot dé bao dam tang trudng va gia tang lién tuc gia tri ciia ¢6 dong.

- Quy hoach ké can gan lién v6i viéc nhiing vai trd va trach nhiém duoc quy
dinh bang van ban doi véi tung vi tri va bat dau bang cach xac dinh kién thirc va nang
luc can phai c6 cho vi tri d6. Bo1 vo1 mo1 tng cir vién tiém nang da xac dinh, can phai
c6 ke hoach phat trién chuyén mon dé giup ca nhan d6 chuan bi tot cho cong viée (dao
tao, chia sé va tich lliy kinh nghiém).

- Quy hoach ké can khong chi dung lai ¢ vi¢c dua ra tén cia cac nha lanh dao
tiém nang, ma can phai xac dinh ké hoach dé phat trién nguon luc 1anh dao cta Tong
cong ty. HPQT céan dinh ky cap nhat quy hoach nay.

Chu’O’ng vV
CUOQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Pi¢u 18. Cudc hop HPQT.

Céc cudc hop HPQT dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 29 biéu 1é Téng cong
ty va tir Diéu 19 dén Piéu 23 Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Cu thé nhu sau:

1. Cha tich HDQT dugc bau trong cudc hop dau tién cia HDQT trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir HDQT d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6
phiéu bau cao nhét hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhét triéu tip va cha tri. Trudng hop ¢
nhiéu hon mot thanh vién c6 s phiéu bau hoic ty 1é phiéu bau cao nhét va ngang nhau
thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon 01 ngudi trong s ho triéu tap hop
HDQT.

2. HPQT phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thudong. Di voi viée
ra soat tinh hinh thuc hién chién lugc va quan tri rai ro, HPQT hop dinh ky 06 thang
mot lan.

W

. Chu tich HPQT triéu tap hop HPQT trong truong hop sau day:

a. Co dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap HDbQT;

b. C6 d& nghi ctia Giam ddc hoic Tong giam doc hoic it nhat 05 ngudi quan 1y khac;
c. C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién HPQT;

d. Truong hop khic do Diéu 1é Tong cong ty quy dinh.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 14p thanh vin ban, trong d6
néu r6 muc dich, vin dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ciia HDQT.

5. Chu tich HPQT phai triéu tap hop HPQT trong thdi han 07 ngay lam viée ké
tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudong hop khong triéu tap
hop HPQT theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai
xay ra d6i v6i Tong cong ty; ngudi dé nghi cé quyén thay thé Chi tich HDQT triéu tap
hop HDQT.
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6. Chu tich HDQT hodc ngudi tri¢u tdp hop HDQT phai gtri thong bdo moi hop
cham nhét 1 05 ngay 1am viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, chuong trinh nghi su, cic van dé thao luan va quyét dinh.
Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia
thanh vién.

Thong bdo moi1 hop HPQT co thé guri b.;ing gir?iy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 18 Tong cong ty quy dinh va bao dam dén duoc
dia chi lién lac cua timg thanh vién HPQT duoc dang ky tai Tong cong ty.

7. Chu tich HPQT hodc nguoi triéu tap guri thong bao moi hop va céc tai liéu kém
theo dén céac thanh vién Ban kiém soat nhu d6i voi cac thanh viéen HDQT. Thanh vién
Ban kiém soét c6 quyén du cac cudc hop HPQT; c6 quyén théo luin nhung khong duoc
biéu quyét.

8. Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du hop.
Truong hop cudc hop dugce triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh vién
du hop theo quy dinh thi duoc tridu tap lan thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy
dinh hop lan thtr nhét, dong thoi phai giri thong bao moi hop theo quy dinh tai khoan 6
Diéu nay. Truong hop nay, cudc hop duge tién hanh néu c6 hon mét nira sé thanh vién
HDQT dy hop.

9. Thanh vién HPQT duoc coi la tham duy va biéu quyét tai cudc hop trong trudng
hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén dir hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Piéu nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

e. Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1& Tong
cong ty.

10. Truodng hop guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhét
12 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude su chimg kién cia tat
ca nhitng nguoi du hop.

11. Thanh vién phai tham du dﬁy da cac cudoc hop HDPQT. Thanh vién dugc uy
quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién HPQT chip
thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duoc thong qua néu duoc da s6 thanh vién
du hop tan thanh; trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé
phia c6 y kién cia Chu tich HDQT.

16

Vén bdn nay dwoc xdc thue tai https://eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0555/CV-VPHPQT



13. Cudc hop HPQT c6 thé dugce to chirc theo hinh thirc hop truyén thong, hop
truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thic trén. Cac cudc hop HPQT duoc tién hanh tai
try s& chinh ctia Tong cong ty hodc nhitng dia diém khac ¢ Viét Nam hoidc & nude ngoai
theo dé xuat ciia Chu tich HDQT va duoc su nhét tri cua HDQT.

14. Truong hop c6 ¢b dong, nhém cb déng yéu cau tda an hodc trong tai huy bo
nghi quyét HPQT, nghi quyét d6 van c6 hiéu lyc thi hanh cho dén khi c6 quyét dinh
huy bo nghi quyét d6 cta toa 4n, trong tai ¢6 hiéu lyc, trir trudng hop 4p dung bién phap
khan cap tam thoi theo quyét dinh ciia co quan c6 thim quyén.

15. Trinh ty tha tuc tién hanh cac cudce hop cua HDQT:
a. Chuén bi cudc hop:

- Trur khi ¢6 quy dinh/yéu cau khac cia HPQT, Tong giam ddc chiu trach nhiém
t6 chtrc chuan bi trude cac ndi dung dé trinh bay tai cude hop ciia HPQT.

- Céc thanh vién HPQT theo sy phan cong thuong xuyén cua HDQT va theo phan
cong cu thé cua Chu tich HDPQT c6 trach nhi¢m nghién ctiru ho so, tai liéu cude hop, lam
viéc véi cac bo phan lién quan ctia Tong cong ty, chuan bi ¥ kién vé cac van dé du kién
dua ra thao luan tai cudc hop.

- Thu ky Cong ty va bo phan gitp viéc HDQT chiu trach nhiém t6 chic hop, tap
hop va gui tai li¢u.

- Trudng hop khong thé tham gia cudc hop, thanh vién HDQT va ngudi duoc moi
hop can thong bao cho HPQT va néu 1 1y do vang mat, dong thoi giri HDQT ¥ kién
tham gia béng van ban vé cac van dé du kién dua ra thao lun tai cudc hop.

b. Trinh tu tién hanh cudc hop:

- Chi tich HPQT hoic ngudi duoc ty quyén chit tri cudc hop thong bao thanh
phﬁn, ndi dung, chuong trinh nghi sy cudc hop.

- Nguoi duge phan cong bao céo tai cudc hop thuyét trinh vé cac ndi dung va kién
nghi d&¢ HPQT xem xét, quyét dinh.

- Cac thanh vién thao luan, xem xét cac van dé theo tai liéu, bado cao va thuyét
trinh tai cudc hop.

- Nguoi chi tri cudc hop két luan va lay biéu quyét thong qua timg van dé thao
luan va nd1 dung nghi quyét cua cude hop.

- Thong qua Nghi quyét, Bién ban cudc hop.
- Cac thanh vién HDQT, Thu ky Cong ty ky tén vao Bién ban cudc hop.
c. Guri y kién biéu quyét va ity quyén tham du cudc hop:

- Thanh vién HPQT ving mit c6 quyén biéu quyét vé& nghi quyét cia HDQT bang
phuong thirc giri ¥ kién bang van ban. Vian ban ¥ kién phai dugc chuyén t6i Cha tich
HDPQT hoic nguoi duoc ity quyén chit tri cude hop cham nhat mot (01) gio trude gio
khai mac cudc hop va dugc cong khai t6i tit ca nhirng thanh vién HPQT du hop.
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- Trudng hop thanh vién HPQT ving mat tai cudc hop, khong gui v kién biéu
quyét bang vin ban ma ty quyén cho ngudi khic dy hop thi phai c6 van ban ty quyén
néu rd ndi dung ty quyén cho ngudi duge ty quyén tham du va biéu quyét va cam két
thanh vién HPQT chiu trach nhiém vé y kién biéu quyét ctia ngudi dugc oy quyén.

- Thanh vién HPQT chi duoc uy quyén cho nguoi khic tham du cude hop cua
HPQT va biéu quyét cac van dé tdi da 2 1an/ndm trong truong hop 6m dau, bénh tat
khong thé tham dir hodc trudng hop bit kha khang.

16. Hop truyén thdng, hop truc tuyén hodc cac hinh thirc khéc:

a. Cudc hop cuia HDQT c6 thé to chirc qua hop truyén thdng, hop truc tuyén hoic
cac hinh thtrc khac hoic két hop giita nhiéu hinh thirc khi tit ca hodc mot sé thanh vién
du hop dang c6 mat tai nhitng dia diém khac nhau va véi diéu kién 1a mdi thanh vién
tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe ting thanh vién khac cing tham gia phét biéu trong cudc hop.

- Trinh bay, trao doi truc ti€p dugc voi tat ca cac thanh vién tham dy vé y kién
cla minh.

b. Mbi thanh vién HPQT tham gia cudc hop theo phuong thitc néu trén duge coi
1a “c6 mat” tai cudce hop d6. Cudc hop dugc t6 chure theo quy dinh nay duoc coi 1a dién
ra tai dia diém ma nhom thanh vién HDQT dong nhét tap hop lai, hoic néu khong co
mot nhom nhu vay thi dia diém ma chu toa cudc hop ¢6 mat s€ duogc coi la dia diém to
chtrc cudce hop.

c. Cac nghi quyét duoc thong qua trong cudc hop truyén thong, hop truc tuyén
hoic cac hinh thire khac hop 16 khac s& ¢6 hiéu lyc ngay khi két thiic cudc hop nhung
sau d6 phai dugc khang dinh bang cac chit ky ciia cac thanh vién HPQT tham dy cudc
hop nay trong bién ban.

Pi¢u 19. Bién ban hop HPQT.

1. Céc cudc hop HPQT phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu giir
dudi hinh thtrc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép.
b. Thoi gian, dia diém hop.
c. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

d. Ho, tén tirng Thanh vién du hop hoidc ngudi duoc ty quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén cac Thanh vién khong du hop va 1y do.

e. Van dé duoc thao luin va biéu quyét tai cudc hop.

f. Tom tat phat biéu y kién ctia timg Thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua
cudc hop.

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng Thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong co v kién.
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h. Van dé da duogc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong tng.

1. Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

2. Trudng hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
duogc tit ca thanh vién khac cua HDQT tham dy va dong ¥ thong qua bién ban hop ky
va c6 ddy du nodi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu
nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Bién ban hop ghi 10 viéc chu toa, nguoi ghi bién ban tur chdi ky bién ban hop.
Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién doi v& tinh chinh xé4c va trung thuc cia ndi
dung bién ban hop HPQT. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém c4 nhan vé
thiét hai xay ra doi véi Tong cong ty do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop HPQT.

4. Bién ban hop HPQT wva tai li¢u sir dung trong cudc hop phai dugc luu giitr tai
try s& chinh ctia Tong cong ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢ hiéu luc phap 1y nhu
nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

Pi¢u 20. Quy dinh vé lay y kién bang vin ban ciia Thanh vién HPQT

Khi can thiét, Chu tich HDQT c6 trach nhiém xem xét noi dung, céac tai lidu lién
quan va quyét dinh viéc lay y kién Thanh vién HPQT bang van ban dé thong qua cac
van dé thudgc tham quyén ctia HPQT. Nghi quyét/Quyét dinh dugc HPQT thong qua
theo hinh thtrc lay y kién bang van ban c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc HDQT
thong qua tai cudc hop duogc tri€u tap va to churc hop 1€.

Trinh ty, tha tuc 1ay y kién bang van ban ctia Thanh vién HDQT cu thé tai Phu
luc dinh kém Quy ché nay.

] ) Chuwong V

BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH
Pi¢u 21. Trinh bio cio hang nim.
1. Két thiic nam tai chinh, HDQT phai trinh BPHPCP bao cio sau day:
a. Bao cdo két qua kinh doanh ctia Tong cong ty.
b. Bao céo tai chinh.
c. Bao c4o danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Téng cong ty.
d. B4o céo tham dinh cta Ban kiém soat.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc gui dén
Ban kiém soat dé thim dinh cham nhat 13 30 ngdy trudc ngay khai mac cudc hop
DHDCD thuong nién.
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3. Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 biéu nay, b4o cao tham dinh cta Ban kiém
so4t va bao cao kiém toan phai dugc luu giit tai tru so chinh ciia Tong cong ty cham nhat
13 10 ngay trude ngay khai mac cudc hop PHDCD thudng nién. C6 dong s hitu ¢6 phan
ctia Tong cong ty lién tuc it nhat 01 nim c6 quyén ty minh hodc cing véi luat su, ké toan
vién, kiém toan vién c6 ching chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu
nay.

Diéu 22. Thil lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vién HPQT.

1. Tong cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho Thanh vién HPQT theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng lwong, thi lao cong viée va tién
thuong. Luong, thu lao cong viéc duge tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh
nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quan tri va muc luong, thu lao mdi ngay. Hoi dong
quan tri dy tinh mirc lwong, thii lao cho ting thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong
mirc lwong, thu lao va thuéng ctia Hoi dong quén tri do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh
tai cugc hop thuong nién.

3. Luong, th lao ciia timg thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cuia Tong cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
duogc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cta Téng cong ty va
phai bao cao Pai hoi dong co dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri ndm giit chirc vy diéu hanh hodc thanh vién Hoi
déng quan tri lam viéc tai cac I:Ty ban cua Hoi déng quan tri hodc thuc hién nhitng cong
viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 1a nam ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cia
mot thanh vién Ho1 d@)ng quan tri, co thé dugce tra thém thu lao dudi dang mdt khoan
tién cong tron géi theo ting lan, luong, hoa hong, phan trim loi nhuén hodc dudi hinh
thire khéac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri va phai bao cdo Pai hoi dong cd dong
tai cudc hop thuong nién.

5. Thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai,
an, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t6i
tham dy cac cudc hop Pai hoi d@)ng ) dong, Ho1 déng quan tri hodc cac ny ban cua
Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién HPQT c6 thé dugc Tong cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
¢6 su chap thuan cia PHDPCD. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach
nhiém cua Thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1.

Diéu 23. Cong Kkhai cac lgi ich lién quan.

Truong hop Piéu 18 Tong cong ty khong co quy dinh khac chat ché hon, viéc cong
khai loi ich va nguoi co6 1ién quan ctia Tong cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién HDQT phai ké khai cho Tong cong ty vé cac loi ich lién quan ciia
minh, bao gom:
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a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cia
doanh nghiép ma ho c6 s& hitu phan von gop hodc cb phan; ty 1é va thoi diém so hitu
phan von gop hodc c6 phan do.

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhitng nguo1i ¢o6 lién quan cia ho cung sé hitu hoac sé hiru riéng phan
von gop hodc ¢6 phan trén 10% von diéu 1€.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 biéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bo sung phai
dugc thong bao véi Tong cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay co
stra d6i, bd sung twong tng.

3. Thanh vién HPQT nhan danh cd nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thuc hién
cong viée dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cta Tong cong ty déu
phai giai trinh ban chét, noi dung cua cong viéc do6 trudc HPQT va chi dugc thuc hién
khi dugc da s6 Thanh vién con lai cia HDbQT chép thuan; néu thuc hién ma khong khai
bao hoac khong duogc su chép thuan caa HPQT thi tat ca thu nhap c6 duoc tir hoat dong
d6 thudc vé Tong cong ty.

, Chuong VI ‘
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Quan hé gitta cac Thanh vién HDQT; va HPQT véi Tong giam ddc, ¢ dong, Ban
kiém soat, Nguoi dai dién ctia Tong cong ty tai doanh nghiép khac dya trén cac quy dinh
lién quan ctia phap luat, Diéu 18, van ban quan 1y ndi bd ciia Téng cong ty va cac quy
dinh cua Chuong nay.

Diéu 24. Mdi quan hé giira cac Thanh vién HPQT.

1. Quan hé giira cac thanh vién HPQT 1a quan hé phdi hop, cac Thanh vién HDQT
¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé ¢6 lién quan trong qua trinh xtr 1y cong viéc
dugc phan cong.

2. Trong qua trinh x1r Iy cong viéc, Thanh vien HDQT dugc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chi dong phdi hop xtr 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do
Thanh vién HPQT khéc phu trach. Trong truong hop gitra cac Thanh vién HPQT con
coy kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich HDQT xem
xét quyét dinh theo thim quyén hoic t6 chirc hop hodc ldy ¥ kién cuia cac Thanh vién
HDQT theo quy dinh cta phép luat, Diéu 18 va Quy ché nay.

3. Trong truong hop co su phan cong lai gitta cac Thanh vién HPQT thi cac thanh
vién HPQT phai ban giao cong viée, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao ndy phai
dugc lap thanh vin ban va bao cao Chu tich HPQT vé viéc ban giao do.

Diéu 25. Mdi quan hé véi Ban Tong giam doc.

1. Véi vai tro quan tri, HDQT ban hanh cac Nghi quyét/Quyét dinh dé Tong giam
ddc va bd may diéu hanh thuc hién. Déng thoi, HBQT kiém tra, giam sat thyc hién cac
Nghi quyét/Quyét dinh.

21

Vén bdn nay dwoc xdc thue tai https://eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0555/CV-VPHPQT



2. HPQT tao diéu kién dé Ban Tong giam ddc to chuc thuc thi cic Nghi
quyét/Quyét dinh cuia PHPCD, HPQT va cac nhiém vu, quyén han cua Tong giam doc
theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1é va Tong cong ty.

3. Tong giam dbc tiép nhan, tong hop, phan tich cac bao céo, xin y kién, dé xuat
cua Nguoi dai dién phan von cua Tong cong ty tai cdc doanh nghiép khac, trinh HDQT
xem xét, quyét dinh theo phéan cap tham quyén.

Diéu 26. Mi quan hé giita HDQT va Ban kiém soat.

1. Méi quan hé giira HDQT va Ban kiém soat 1a quan hé phéi hop. Quan hé lam
viée gitta HDQT v6i Ban kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong thoi
phdi hop chit chg, hd trg 1n nhau va tuan tha cac quy dinh luat phap trong qua trinh
thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao cdo tong hop cua Ban kiém soat,
HDQT c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan cé lién quan xay dung ké
hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

‘ Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Hié¢u lyc thi hanh.

1. Quy ché hoat dong cia HPQT Cong ty cd phan - Tong cong ty Phan bon Dau
khi Ca Mau gém 7 Chuong 27 Piéu, c6 hiéu lyc ké tr ngay / /2025.

2. Ngon ngit sit dung trong quy ché nay ciing nhu thao luan, giao tiép tai cudc hop
va trong cac bién ban cudc hop 1a tiéng Viét. Ngudi tham du cudc hop co trach nhiém
tu thué phién/bién dich néu can. Truong hop Tong cong ty c¢6 thém phién ban bang tiéng
nudc ngoai, néu cé sy sai 1éch gitra phién ban tiéng Viét va phién ban tiéng nudc ngoai
thi phién ban tiéng Viét duoc ap dung.

3. Trong trudng hop c6 sy khong thong nhét giira Diéu 1¢, Quy ché nodi bd vé quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong cua HDQT thi thir ty wu tién ap dung sé& 1a: Diéu 18,
Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va sau cung 1a Quy ché hoat dong cia HDQT.

4. Quy ché hoat dong cia HPQT duoc stra d6i dinh ky hang nam (néu can). Viéc
bd sung, stra d6i Quy ché nay thudc tham quyén cta Pai hoi ddng c6 dong Cong ty cd
phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau.
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Phulge: ,
. . QUY DINH LAY‘Y KIEN pIEU QUYET 5
CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI BANG VAN BAN

I. NGUYEN TAC CHUNG:

1. Chu tich HPQT c6 trach nhiém xem xét ndi dung trinh, cac tai liéu lién quan
va quyét dinh viéc 14y ¥ kién Thanh vién HPQT bang vin ban dé thong qua cac van dé
thudc tham quyén ciia HDQT.

2. Chu tich HPQT c6 trach nhi¢m td chuc viéc soan thao, guri cac bao cao, to
trinh vé ndi dung can quyét dinh, dy thao Nghi quyét/Quyét dinh va phiéu ldy ¥ kién
dén cac Thanh vién HDQT.

3. Phiéu lay ¥ kién phai bao gdm céc ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru sé chinh;

b. Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sd giéy to phap ly cua ca nhan;

c. Van d¢ can lay y kién va y kién tra 1oi tvong tmg theo thir ty tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 v kién;

d. Thoi han cudi cung phai giri phiéu 13y ¥ kién vé Tong cong ty;

e. Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT.

4. Phiéu léy y kién c6 ndi dung day di, c6 chit ky cia thanh vién Hoi dong quan
tri va dugc gui yé Tong cong ty trong thoi han quy dinh dugc coi la hop 1¢. Chu tich Hoi
dong quan tri t6 chire viéc kiém phicu, 1ap bao cao va thong bao két qua kiém phicu,
nghi quyet quyét dinh dugc thong qua dén cac thanh vién trong thoi han 07 ngay lam
viée ké tur ngay két thuc thoi han ma thanh vién phai gui y kién vé Tong cong ty. Bao
céo kgt qua kiém phiéu c6 gia trj twong duwong bién ban hop Hoi ddng quan trj va phai
bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Muc dich, noi dung lay y kién;

b. Ho, tén cuia thanh vién da g lai phiéu lay ¥ kién hop 18; ho, tén cuia thanh
vién ma Tong cong ty khong nhan lai dugce phiéu lay ¥ kién hodc gt 1ai phicu lay y kién
nhung khong hop 1¢;

.c Van Qé dugc lay y kién va biéu quyét; tom tit y kién cta thanh vién vé tig
van dé lay y kién (n€u c0);

d. Tong s6 phiéu lay ¥ kién hop 18, khong hop 18, khong nhan dugc; tong 5O phleu
lay § y kién hop 1¢ tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién ddi véi timg van dé bicu
quyet

e. Nghi quyét, quyét dinh duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét tuong tng;

£ Ho, tén, chir ky cua nguoi kiém phiéu va Chu tich Hoi dong quan tri. Nguoi
kiém phiéu va Chu tich Ho1 dong quan t;i chiu trach nhiém lién déi ve tinh day du, chinh
xdac, trung thuc ctia nd1 dung bao cao két qua kiém phicu.
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II. TRINH TU THUC HIEN:

- Budc 1: Khi c6 cac van dé/ndi dung phat sinh trinh HDQT ngoai cac phién
hop dinh ky, VP HDPQT ti€p nhan va thuc hién guri thong tin, tai li¢u lién quan cho
HDQT.

- Budc 2: Chi tich HDQT xem xét noi dung trinh, cac tai liéu lién quan va quyét
dinh thyc hién viéc 1ay y kién bi€u quyét cua cac Thanh vién HDQT bang van ban.

Chu tich HbQT td chirc viée soan thao, guri cac bdo cdo, to trinh, van ban giai
trinh vé€ ndi dung can quyét dinh, du thao Nghi quyét/Quyét dinh va ky Phiéu lay y kién
gui cac Thanh vién HDQT (BMO1.PLYK).

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc Phiéu ldy ¥
kién va tai ti€u kém theo, Thanh vién HPQT c6 trach nhiém gui Phiéu biéu quyét
(BM02.PBQ) ctia minh trong d6 ghi ro y ki€n bi€u quyét: Tan thanh; khong tan thanh,;
khong c6 y kién va cac thong tin bd sung khac doi vai tung van dé duogc lay y kién, ky
tén 1én phicu va guri vé VP HDQT.

- Budc 5: Thu ky Cong ty cung véi Chit tich HDQT ¢6 trach nhiém tong hop ¥
kién biéu quyét vao Bién ban tong hop ¥ kién (BM03.BBTHYK) va ky tén vao bién
ban.

- Budc 6: Can ctr két qua biéu quyét, VP HPQT trién khai trinh Chu tich HDQT
hodc Thanh vién HPQT dugc phan cong ky Nghi quyét (BM04.NQHDQT)/Quyét dinh
(BM05.QPbHDQT).

- Budc 7: Van thu Tong cong ty thuc hién ban hanh vin ban. Bién ban tong hop
y kién va Nghi quyét/Quyét dinh duoc giri dén cac Thanh vién HPQT ngay sau khi duoc
ban hanh.

- Budce 8: VP HPQT thyc hién luu trit Phiéu lay y kién/Phiéu bicu quyét da
duoc ky tén, Bién ban tong hop y kién, Nghi quyét/Quyét dinh da dugc thong qua va tai
liéu c6 lién quan tai tru s& chinh ctia Tong cong ty theo quy dinh.

III. VAI TRO TRACH NHIEM:

Chii thé c6 lién quan
Stt Hoat dong Chii tich Th.i‘:nh VPHDQT/
HBdT vien TK Cong
HDPQT ty

Tiép nhan, ra soat tinh dy di va phép 1y

1. L I I R
cua van ban trinh
Xem xét va chi dao thuc hién léy v kién

2. .2 L1 . 1 A C I
biéu quyét bang van ban

3 Trién khai Phiéu lay y kién/Phiéu biéu A R

" | quyét bang van ban giri Thanh vién HDQT
4. | Bién ban tong hop y kién biéu quyét I I R
5. | Ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh A R
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Ghi chu: A - Phé duyét; I - Nhan thong tin; R - Thyc hién; C: Tham van.

IV. BIEU MAU:

Don vi Bin
Stt Tén bi¢u miu Ma so — goc/Ban
sao
Ban
1. | Phiéu lay y kién Thanh viéen HPQT | BMO1.PLYK VP HDQT | gbc/
dién tur
Phiéu biéu quyét cia Thanh vién Ban
2. quy BM02.PBQ VP HDQT | gbc/
HDQT AR
dién tir
Bién ban tong hop ¥ kién biéu quyét Ban
3. | Donbantons hoby aUY" | BM03.BBTHYK | VP HDQT |  gbc/
bang van ban A
dién tr
o vIvp | Ban
4. | Biéu mau Nghi quyét cia HPQT BM04.NQHDQT goc/
HDQT A
dién tr
G vIvp | Ban
5. | Biéu mau Quyét dinh cia HDQT BMO05.QbHDQT goc/
HPQT | dien ti

25

Vén bdn nay dwoc xdc thue tai https://eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0555/CV-VPHPQT




BMO1.PLYK

CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN BON DAU KHi CA MAU Doc lap - Tuw do - Hanh phuc
HOQI PONG QUAN TRI
Sb: /PLYK-HDPQT Ca Mau, ngay  thang  nam

PHIEU LAY Y KIEN THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

I. Thong tin vé doanh nghiép:
1. Tén Tong cong ty: Cong ty c6 phan - Téng cong ty Phan bon Dau Khi Ca Mau.
2. M s6 doanh nghiép: 2001012298.

3. Dia chi tru s¢ chinh: L6 D Khu céng nghiép phuong 1, dudng Ngo Quyén,
phuong An Xuyén, tinh Ca Mau, Viét Nam.

II. Thong tin ngwoi dwec lay ¥ kién:

Stt Ho va tén Dia chi lién lac Quaoc tich S0 giay :l(‘;’lgrlllép Iy ca
III. Van dé can lay y kién TV HPQT:
L e
D
Tai liéu
IV. Thoi han cudi cing giri Phiéu biéu quyét: ..............................
Dinh kém: Biéu mau Phiéu biéu quyét cia cac Thanh vién HPQT.
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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BMO02.PBQ

CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN BON DAU KHi CA MAU Doc lap - Tuw do - Hanh phuc
HOI PONG QUAN TRI
Sé: /PBQ-HDPQT Ca Mau, ngay  thang nam

PHIEU BIEU QUYET CUA THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

I. Thong tin vé doanh nghiép:
1. Tén Tong cong ty: Cong ty c6 phan - Téng cong ty Phan bon Dau Khi Ca Mau.
2. M s6 doanh nghiép: 2001012298.

3. Dia chi tru s¢ chinh: L6 D Khu céng nghiép phuong 1, dudng Ngo Quyén,
phuong An Xuyén, tinh Ca Mau, Viét Nam.

II. Thong tin ngwoi dwec lay ¥ kién:

L. H O VA BN oot
O 51§ (T4
IIL Thoi han giri Phi€u: ...
IV. Van dé ly y Kién:

(TG [i¢u kem theo: ..........c..cco ettt et ettt e tee e aee e aee e eenenn)
V. Phwong an biéu quyét cia TV HPQT:

- Téan thanh: []

- Khong tan thanh: [

- Khong co y kién: [J

- Thong tin bo sung KhAC: .........oooiiiii e

- Tén thanh: []

- Khong tan thanh: [

- Khong c6 y kién: ]

- Thong tin b6 sung KhAC: .............uiiiiiie e

THANH VIEN HPQT
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BMO03.BBTHYK

TAP POAN CONG NGHIEP - NANG LUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. QU(PC GIA VIEI NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY
PHAN BON DAU KHi CA MAU

S6: /BBTH-HDQT Ca Mau, ngay thang nam

BIEN BAN TONG HOP Y KIEN BIEU QUYET BANG VAN BAN
CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

I. Thong tin vé doanh nghiép:
1. Tén Tong cong ty: Cong ty cd phan - Téng cong ty Phan bon Dau Khi Ca Mau
2. Mi sb doanh nghiép: 2001012298

3. bia chi tru sé chinh: L6 D Khu cong nghiép phuong 1, phuong An Xuyén,
tinh Ca Mau, Viét Nam.

II. Muc dich ndi dung lay y kién:

L e
2 e e
II1. Thanh phan ldy y Kkién biéu quyét bing vin ban:

| g | T TR R | e

R hop 1€ quyét

IV. Van dé dwoec ldy y kién va biéu quyét:
L
2
3/ Tém tit y Kién ciia TV HPQT veé tirng van dé (néu c6): ......................
V. Biéu quyét:
L e
- Tong s6 phiéu biéu quyét hop 1¢: ..../.... phiéu.

- Tong s6 phiéu biéu quyét khong hop 18: ..../..... phiéu.

- Téng sb phiéu biéu quyét khong nhan duoc: ..../..... phiéu.

- Tong s6 phiéu hop 18 tan thanh: ..../.... phiéu; Ty 18: ....%.
- Tong s6 phiéu khong tan thanh: ..../.... phiéu; Ty 18: ....%.
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- Tong s6 phiéu khong c6 ¥ kién: ..../.... phiéu; Ty 1¢: ....%.

- Tong s6 phiéu biéu quyét hop 1¢: ..../.... phiéu.
- Tong s6 phiéu biéu quyét khong hop 18: ..../..... phiéu.

- Téng sb phiéu biéu quyét khong nhan duoc: ..../..... phiéu.

- Tong sb phiéu hop 18 tan thanh: ..../.... phiéu; Ty 18: ....%.
- Tong s6 phiéu khong tan thanh: ..../.... phiéu; Ty 18: ....%.
- Tong sb phiéu khong co y kién: ..../.... phiéu; Ty 1&: ....%.

VI. Két luin va Nghi quyét/Quyét dinh ciia H§i dong quan tri:

NGUOI KIEM PHIEU CHU TICH HPQT
THU KY CONG TY
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BM04.NOHDOT

TAP POAN CONG NGHIEP - NANG LUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA VIET NAM Déc lap - Tu do - Hanh phuc
CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY
PHAN BON DAU KHi CA MAU

Sb: /NQ-PVCFC Ca Mau, ngay ~ thing  nam 20...
NGHI QUYET
VE VI€C wuvrerrnrcccrerosens (1) cevverenrnnnccscnnencssnnancnne
HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY PHAN BON DAU KHI CA MAU

Can cit Piéu 1é Cong ty ¢6 phan - Tong céng ty Phan bén Dau khi Ca Mau da
dwoc Dai héi dong cé dong théng qua;

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu biéu...; CHfJ TICH 4)

........................... s

- Luu: VT, ..(5). A.XX(6).

(chit ky, ddu)
(chit ky nhay) Ho va tén

(chir ky nhay)
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BM05.QDHDQT

TAP DPOAN CONG NGHIEP - NANG LUGNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA VIET NAM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY
PHAN BON DAU KHi CA MAU

Sé: /QB-PVCEC Ca Mau, ngay  thing  nam 20..
QUYET PINH
VE VIEC werevrnnrcssnnneessnnnees (1) cereeerrnnnnnncccncnnnnseccsssnnnnns
HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY PHAN BON DAU KHI CA MAU

Can cit Piéu 1é Cong ty ¢6 phan - Tong céng ty Phan bén Dau khi Ca Mau da
dwge Pai hdi dong cé dong thong qua;

Can ClE ..o (2) e ;
XOt @6 NI CU ..o,
QUYET PINH:
Pieul. ...l (3) ceree e e e
DHGU 2. ...,
DHEU 3. oo /
Noi nhgn: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu biéu...; . CHfJ TICH (4)
- Luu: VT, ...(5). ;x.XX(6).
(chiv ky, ddu)
(chit ky nhay)
(chit ky nhay) Ho va tén
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TAP DPOAN CONG NGHIEP - NANG LUONG QUOC GIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY PHAN BON DAU KHi CA MAU

PETROVIETNAM
PVCFC

QUY CHE

HOAT DPONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN - TONG CONG TY
PHAN BON DAU KHI CA MAU

M3 s6: 2025 - PHPCP - QC - BKS

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-PVCFC ngay / /2025
ciia Ban Kiém sodt)

- 2025 ---
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CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat quy dinh co cAu td
chirc nhan su, ti€u chuan, Piéu kién, quyen va nghla vu cua Ban kiém soat va cac Kiém
soat vién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, biéu 1é Tong cong ty va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

2. Péi tuong ap dung: Quy ché hoat dong nay duoc ap dung cho Ban kiém soat,
cac Kiém soat vién, cac ca nhan, don vi lién c¢6 quan dén hoat dong kiém soat tai Cong
ty ¢0 phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau va cac don vi truc thude, don vi
thanh vién ctia Tong cong ty.

Piéu 2. Nguyén tic hoat djong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac Kiém soat vién chiu trach
nhiém ca nhan vé phan ‘ViéC cuia minh va cflng chiu trach nhiérn trude Pai hoi dong co
dong, trude phap luat veé cac cong viée, quyet dinh cua Ban Kiém soat.

Piéu 3. Giai thich cac tir viét tat

- Ban kiém soat: 1a Ban kiém soat Cong ty c6 phan - Tong cong ty Phan bén
Dau khi Ca Mau.

- Kiém soat vién (thanh vién Ban kiém soat): la Kiém soat vién Cong ty co phﬁn
- Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau.

- Tdong Cong ty: 1a Cong ty co phan - Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau.

- bai hoi dong cd dong (DHDCD): Pai hoi dong cd dong Cong ty co phﬁn -
Tong cong ty Phan bon Dau khi Ca Mau.

- Pon vi tryc thudc: Cac don vi hach toan phu thudc Tong cong ty.

- DBon vi thanh vién: Cac doanh nghlep hach toan doc lap co phan von chi ph01
cua Tong cong ty (cac Cong ty TNHH, co phan co trén 50% von gop cua Tong cong ty
tro 1én).

- Hoi ddng quan tri (HPQT): Hoi ddng quan tri Cong ty cb phan - Téng cong ty
Phan bon Dau khi Ca Mau.

- Luat doanh nghi¢p: Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cua
onc ho1 nudc C(f)ng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam hodc luat doanh nghiép sura doi,
bd sung, thay thé ludt nay.

Diéu 4. Tai liéu tham khao

- Luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ciia Qudc hodi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

’ - Nghi dinh s6‘155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 Pic¢u cua Luat Ching khoan;

- Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B tai chinh huong dan mot
s0 Diéu v€ quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chung tai nghi dinh so
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua chinh phu.

- B0 nguyén tic quan trj cong ty theo thong 1¢ t6t nhat cia Uy Ban ching khoan
nha nudc ban hanh thang 8/2019.
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CHUONG II:
KIEM SOAT VIEN

Diéu 5. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Kiém soat vién

1. Tuan thu ding phap luat, Diéu 1é Tong cong ty, Nghi quyét Pai hoi dong cb
déng va dao dic nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyen va nghia vy dugc giao mot cach trung thuc, can trong, t6t nhat
nham bao dam lg1 ich hgp phép t61 da ciia Tong cong ty.

3. Trung thanh voi loi ich cua Téng cong ty va co dong; khong lam dung dia v,
chtrc vu va sur dung thong tin, bi quyet co hoi kinh doanh, tai san khac cua Tong cong ty
dé tu loi hodc phuc vu loi ich cta té chirc, ca nhan khéc.

4. Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Téng cong ty.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét
hai cho Tong cong ty hodc ngudi khac thi Kiém soét vién phai chiu trach nhiém ca nhan
hodc lién doi boi thuong thiét hai d6. Thu nhép va loi ich khac ma Kiém soat vién c6
dugc do vi pham phai hoan tra cho Tong cong ty.

6. Truong hop phat hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hi¢n quyen va
nghia vu dugc giao thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém soat, yéu cau nguoi
c¢6 hanh vi vi pham chim dit hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Picu 6. Nhiém Ky va s6 lwong Kiém soat vién
1. Ban kiém soat c6 tbi thiéu ba (03) Kiém soat vién trong d6 ¢6 01 Trudng ban,
nhiém ky ctia kiém soat vién khong qua 05 nam va c6 thé duoc bau lai v6i sd nhiém ky

khong han ché. S6 luong Kiém soat vién cia Ban Kiém soat do Dai hoi dong co dong
quyét dinh va dugc ghi vao bicu 1€ Tong cong ty phu hop véi ludt doanh nghiép.

2. Kiém soat vién khong nhat thiét phai 14 c¢6 déng ctia Tong cong ty.

3. Ban kiém soét phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam.

4. Truong hop maot (01) hodc mot sé Kiém soat vién két thiic nhiém ky trude
thoi dieém dién ra Pai hoi dong ¢6 dong thudng nién trong ndm do, dé dai hdi biéu quyét
tai bo nhiém hodc mién nhi¢m dé bau nhan sy khac thay thé thi Kiém soat vién d6 hoac
cac Kiém soat vién do6 van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi c6 két qua
bi€u quyét tai Pai hdi dong c6 dong.

5. Trong truong hop bi giam qua mot phan ba (1/3) s6 Kiém soat vién hoic khong
da s6 Kiém soat vién tdi thiéu theo quy dinh cta Piéu 1¢ Tong cong ty, Ban kiém soat
phai thong bao ngay cho Hoi ddng quan tri dé triéu tap hop Dai hoi dong cd dong dé bau
bd sung Kiém soat vién.

Diéu 7. Tiéu chuin va Piéu kién Kiém soat vién

1. Kiém soat vién phai dap img céc tiéu chuan va Diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 cua Luat doanh
nghiép;

b) Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
todn, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cua
Tong cong ty;
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¢) Khong phai la nguoi ¢6 quan h¢ gia dinh cua thanh vién Hoi ddéng quan tri,
Téng Giam dbc va ngudi quan 1y khéc;

d) Khong phai languoiquanly Téng cong ty, khong nhat thiét phai 1a c6 déng hoic
nguoi lao dong cuia Tong cong ty;

d) Khéng duoc 1am viée trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Téng cong ty;

e) Khong duoc 1a thanh vién hay nhan vién cia to chirc kiém toan duoc chip
thudn thyc hién ki€m toan cac bao cédo tai chinh cuia Tong cong ty trong 03 nam lién
trudc do;

g) Tiéu chuan va Diéu kién khac theo quy dinh khac cua phap luit c6 lién quan
va theo Diéu I¢ Tong cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chuan, Piéu kién quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, Kiém
soat vién khong duoc 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép cua
Tong cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan vén cua doanh nghiép, nguoi dai dién
phan von nha nudc tai cong ty me va tai Tong cong ty.

Diéu 8. Truong Ban kiém soat

1. Trudong Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thuéc mot trong
cac chuyén nganh kinh t€, tai chinh, k€ toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh.

2. Truong Ban ki€ém soat do Ban ki€m soat bau trong s6 cac Kiém soat vién; viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu cta Trudng Ban kiém soat do Piéu 18 Tong cong ty quy
dinh.

Diéu 9. Pé cir, irng cir Kiém soat vién

L. C6 dong hodc nhom cd dong s6 hiru tir 10% tong s6 co phan phd thong tr¢ 1én

¢6 quyén d& cir nguoi vao Ban kiém soat khi Tong cong ty bd sung, thay thé nhan sy
vao Ban kiém soat. Viéc dé cir nguoi vao Ban Kiém soat thyc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong phd thong hop thanh nhom dé dé ctr ngudi vao Ban kiém soat
phai théng bao vé viéc hop nhom cho cac c6 déng du hop biét trude khi khai mac Dai
hoi déng co dong;

b) Can ctr 86 luong Kiém soat vién, 06 dong hodc nhom co dong quy dinh tai
Khoan nay dugc quyén dé ctr mot hodc mot sd nguoi theo quyét dinh cia Dai hoi dong
cd dong lam tng ctr vién Ban klem soat. Truong hop sé ing cur vién duoc cd dong hodc
nhom c¢b déng dé cir thip hon sb Gmg cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong thi s6 Gmg cir vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat va cac co dong khac dé ctr (néu c6).

¢) C6 doéng hodc nhom cd déng nim tir 10% dén dudi 25% duoc dé cir tdi da
mot (01) tng vién; tir 25% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) tng vién; tir 40%
dén dudi 50% dugc dé cir téi da bon (04) Gng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir
t61 da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir ti da sau (06) Gmg vién; tir
70% dén 80% dugc dé ctr toi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé
ctr toi da tam (08) ung vién.

2. Truong hop s lugng ung cur vién Ban kiém soat thong qua dé cur va ung cu
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van khong du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép,
Ban kiém soat duong nhiém gioi thiu thém tng ctr vién hodc t6 chirc dé ctr theo quy
dinh tai Diéu 1é Téng cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri céng ty va Quy ché hoat dong
ctia Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gioi thiéu thém g cu vién phai
dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong c6 dong bicu quyét bau Kiém soét vién theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Ki€m soat vién thudc tham quyén ctua Dai
hoi dong c¢6 dong.

2. Viéc biéu quyét bau Kiém soat vién phai thue hién theo phuong thirc bﬁu don
phiéu, theo d6 m01 ¢ dong co tong sb phleu biéu quyet tuong tng voi tong sd co phan
s& hitu nhan véi sd thanh vién dugc bau cua Ban Kiém soat va ¢ dong co quyén don
hét hodc mot phan tong sb phiéu bau cua minh cho mét hodc mot sO ing cur vién. Nguoi
trang ctr Kiém soat vién dugce xac dinh theo sO phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau
tur ing cu vién co s0 phiéu bau cao nhit cho dén khi da s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é
Tong cong ty. Truong hop c6 tir 02 tmg cur vién tro 1€n dat cung s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cu6i cung cua Ban kiém so4t thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ing cur
vién c6 sb phleu bau ngang nhau hodc lya chon theo ti€u chi quy dinh tai quy ché bau cir
hoic Piéu 18 Tong cong ty.

Piéu 11. Cac trwromg hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Pai hoi dong cd déng mién nhiém Kiém soat vién trong truong hop sau day:

a) Khong con d tiéu chudn va Diéu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh tai
biéu 169 cua Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc (néu rd 1y do) giri dén tru s Tong cong ty va duoc chip thuin;

¢) Truong hop khac do Diéu 1é Téng cong ty quy dinh.

2. Dai hoi déng c6 déng bai nhiém Kiém soat vién trong truong hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta Kiém soat vién theo
quy dinh cua Luét Doanh nghiép va bicu I¢ Tong cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 12. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1. Truong hop dé xac dinh dugce trude ung vién, thong tin lién quan dén cac ung
vién cuia Ban klem soat dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong va cong bb tbi
thiéu hai muoi mét (21) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong trén
trang thong tin dién tir cua Tong cong ty dé co dong co thé tim hiéu vé cac g vién nay
trude khi biéu quyét. Ung ctr vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang vin ban vé tinh
trung thyc, chinh xac cua cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mét cach trung thuc, cin trong va vi loi ich cao nhét cia Tong cong ty néu

dugc bau lam Kiém soat vién. Thong tin lién quan dén g cr vién Ban Kiém soat duoc
cong bd bao gom:
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a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén, hoc van;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Ngay dau tién da timg gitr chirc vu tai Tong cong ty;

d) Cac chic danh quan 1y khac;

e) Loi ich c6 lién quan t&i Tong cong ty va cac bén co lién quan ctua Tong cong
ty;

f) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Tong cong ty;

g) Tong cong ty phai c6 trach nhi€ém cong bo thong tin vé cac cong ty ma ting cu
vién dang nam gilr cac chirc danh quan 1y va cac lgi ich co lién quan té1 Tong cong ty
cua irng cu vién Ban ki€m soat (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién thuc
hién theo céc quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.

CHUONG III
BAN KIEM SOAT

Dieu 13. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong Gidm dbc trong
viéc quan 1y va Biéu hanh Tong cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thue va mire do can trong trong quan
1y, Bi€u hanh hoat dong kinh doanh; tinh h¢ thong, nhat quan va phu hop cia cong tac
ké toan, thong ké va lap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cta bao cdo tinh hinh kinh
doanh, bao c4o tai chinh quy, 06 thing va nim ctia Tong cong ty, bao cdo danh gia cong
tac quan ly cua Hoi dong quan tri va trinh bao cao tham dinh tai cudc hop Dai hoi dong
cd dong thuong nién. Ra soat hop ddng, giao dich véi nguoi co lién quan thuge tham
quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong co dong va duara khuyen nghi
vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong co
dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gid hi€u luc va hi¢u qua ctua hé thong ki€ém soat ndi
bd, kiém toan ndi bg, quan 1y rii ro va canh bao sém cua Tong cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Tong cong ty,
cong viéc quan ly, Diéu hanh hoat dong cua Tong cong ty khixet thdy can thlet hodc theo
nghi quyét Dai hoi dong cb d6ng hoic theo yéu cau cia ¢ dong hoic nhom cb dong quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu ciu cia ¢ dong hodc nhom co dong quy dinh tai Khoan 2 Piéu
115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thot han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra,
Ban klem soat phai bao cao vé nhirng van de dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan
tri va cd déng hoic nhom cd dong c6 yéu cau. Viéce kiém tra cua Ban kiém soat quy dinh
tai Khoan nay khong dugc can tro hoat dong binh thuong ctia Hoi dong quén tri, khong
gay gian doan Diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Tong cong ty.
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7. Klen nghi Hoi d6ng quan tri hodc Pai hoi dong cd déng bién phép stra d6i, bo
sung, cai tién co cdu to chirc quan 1y, giam sat va Piéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Téng cong ty.

8. Tham dy va tham gia thao luan tai cac cudc hop Dai hoi déng ) dong, Ho1
dong quan tri, cac cudc hop giao ban va cac cudc hop khac cua Tong cong ty.

9. St dung tu van doc l1ap, Ban Kiém toan ndi bo dé thuc hién nhiém vu duge giao.
Trong truong hop can thiét Ban kiém soat dugce quyén huy dong cac chuyén vién, can
bd quan 1y trong Tong cong ty thuc hién chuong trinh kiém tra, giam sat nhung khong sir
dung nhan sy cua chinh bd phan do6 thuc hién kiém tra dé dam bao tinh doc lap trong
viéc kiém tra, giam sat.

10. Ban kiém so4t c6 thé tham khao ¥ kién ctia Hoi dong quén tri trude khi trinh
béo cao, két luan va kién nghi 1én Pai hoi déng cd dong.

11. Kiém tra timg van dé cy thé lién quan dén quan ly, Piéu hanh hoat dong cia
Tong cong ty theo dé nghi cua c6 dong.

12. Yéu cau Hoi d6ng quan tri phai tridu tip hop bt thuong Pai hoi dong cd dong.

13. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong co dong trong thoi han
30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tdp hop Pai hdi dong cd6 dong
theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

14. bé nghi Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri.

15. Xem xé&t, trich luc, sao chép mot phﬁn hoac toan bd ndi dung ké khai Danh
sach nguoi c6 lién quan va loi ich ¢6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

16. Dé xuat va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 churc kiém
toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cia Tong cong ty; to chirc
ki@m tpén dy:qc chap thuan thyc hi¢n kiém tra cac hoat dong ctia Tong cong ty khi xét
thay can thiét.

17. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat ciia minh.

18. Giam sat tinh hinh tai chinh Tong cong ty, viéc tuan thi phap luat cia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, nguoi quan 1y khéc trong cac hoat dong.

19. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va cd
dong.

20. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Diéu 1¢ Tong

cong ty cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va nguoi Piéu hanh doanh
nghiép khac, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quén tri trong
vong 48 gid, yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va c6 giai phap khac
phuc hau qua.

21. Xay dung, sira d6i, b sung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soét va trinh
bai hoi dong c6 dong thong qua.

, 22. Chimg kién Hoi dong quan tri t6 chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu
néu dugc Hoi dong quan tri yéu cau trong truong hop lay y kién c6 dong bang van ban
de thong qua nghi quyét cua Dai hgi dong c6 dong.

23. Trudng Ban kiém soat Diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cude
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hop ddi véi trudng hgp Chu tich ving mat hodc tam thdi mat kha nang lam viéc ma cac
thanh vién HG1 dong quan tri con lai khong bau dugc nguoi lam chu toa. Truong hop
nay, nguoi co sO phi€u bau cao nhat lam chu tga cudc hop.

24. Puoc dam bao cong cu, phuong tién can thiét cho cong tac kiém tra giam sat.

25. PBuogc tham gia cac cudc hoi thao, cac 16p dao tao nghiép vu, nang cao kién
thirc nghé nghiép do Tong cong ty t6 chirc hodc cac don vi khac to chirc theo dé nghi
ctia Ban kiém soat. Tong giam doc Téng cong ty hodc ngudi duoc ty quyén thong bao
cho Ban kiém soat biét ké hoach t6 chirc cac ndi dung néu trén.

26. Ban kiém soat c6 trach nhiém bao mat thong tin theo quy dinh phap luat,
bicu I¢ Tong cong ty va cac quy ché ndi bg cua Tong cong ty.

‘ 27. Thuc hiéq cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
bicu I¢ va Nghi quyét ctia Pai hi dong c6 dong.

Diéu 14. Quyén dwoc cung cap thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai li¢u va thong tin phai dugc gui dén Kiém soét vién cung thoi diém va theo
phuong thirc nhu dbi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thong bao moi hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai lidu
kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cta Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong
quan tri;

¢) Bao cdo ctia Giam dbc hodc Tong Giam dbc trinh Hoi dong quan tri hodc tai
liéu khac do Tong cong ty phat hanh.

2. Kiém soat vién c6 quyén ti€ép can ho so, tai liéu cua Tong cong ty luu gitr tai
tru so chinh, chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua nguoi quan
1y va nhan vién ctia Tong cong ty trong gid lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc, ngudi quan
Iy khac phai cung cap day du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai licu vé cong tac quan ly,
Diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Tong cong ty theo yéu cau ciia Kiém soat vién
hodc Ban kiém soat.

Diéu 15. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tip hop bat thwong
Dai hoi dong co dong

1. Ban kiém so4t co trach nhiém thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi
ddng c6 dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu
tap hop Dai hoi dong c6 dong trong cac truong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién
theo quy dinh cta phap luat hodc s6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mét phan
ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai Bic¢u 1€ Tong cong ty.

b) Theo yéu cau ctia c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 115
Luat Doanh nghiép;

¢) Khi c¢6 yéu cau triéu tdp hop bat thudng Dai hoi dong c6 dong cua Ban kiém
soat nhung Hoi dong quan tri khong thuc hién.

2. Chi phi tri¢u tip va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai

Vén bdn nay dwoc xdc thue tai https://eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0555/CV-VPHPQT



Khoan 1 Piéu nay sé duoc Tong cong ty hoan lai.

CHUONG IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Piéu 16. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mQt nam, ) lugng thanh vién
tham du hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) s6 Kiém soat vién.

2. Ban kiém soat co quyén yéu cu thanh vién Hoi dong quén tri, Tong Giam déc
va dai dién t6 chirc kiém toan duoc chap thuan tham dy va tra 16i cac van dé can duoc
lam ro.

3. Truéng Ban kiém soat triéu tap va chu tri cac cudc hop cua Ban kiém soat.
Truong hop vang mat, Truéng ban kiém soat uy quyén cho mot Kiém soat vién thay mat
chu tri, gidi quyét cac cong viéc cia Ban kiém soat.

a) Cudc cua Ban kiém soat c6 thé duge to chirc hop truyén théng, hop truc tuyén
hodc két hgp ca hai hinh thuc trén.

b) bia diém hop: Cac cudc hop Ban kiém soat s& duoc tién hanh & dia chi phu
hop véi tinh hinh thyc té cua Tong cong ty.

¢) Thong bao va chuong trinh hop: Cudc hop Ban kiém soat duoc tién hanh sau
5 (nam) ngay ké tir ngay thong bao cho cac ki€m soat vién.

d) Biéu quyét:

- MBOi Kiém soat vién tham du cudc hop Ban kiém soat s& c6 mot phiéu biéu
quyét tai cudc hop Ban kiém soat. Néu Kiém soat vién khong thé tham du cudc hop thi
c6 thé Gy quyén biéu quyét ciia minh bing vin ban cho mot Kiém soat vién khéac (1a dbi
tuong duoc phép tham gia biéu quyét) thuc hién biéu quyét nay;

- Kiém soat vién c6 quyén lgi lién quan toi van dé dugc dua ra Ban kiém soat
quyét dinh s& khong duoc phép tham gia biéu quyét dbi v6i van dé do, dong thoi cling
khong duoc nhan ty quyén cua Kiém soét vién khac dé tham gia biéu quyét van dé do;

- Biéu quyét da so: Quyet dinh ciia Ban kiém soat dugc thong qua néu dugc trén
50% sd Kiém soat vién co quyén tham gia biéu quyet du hop chap thuan. Truong hop
s6 phleu ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thudc vé phia ¢ y klen cua Truong ban
kiém soat hodc Kiém soét vién duoc ‘Truong ban kiém soat Gy quyén chu toa cudc hop
(truong hop Trudng ban kiém soat vang mit);

- Truong hop Ban Kiém soat ldy ¥ kién bing van ban dé thong qua quyét dinh
vé mot van dé thi quyét dinh duoc coi 1a c6 gia tri tuong duong véi mot quyét dinh dugc
thong qua bdi cac Kiém sodt vién tai mdt cudc hop duoc tri€u tdp va tdo chic thong
thuong.

Pi¢u 17. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va
cac Kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop
ctia Ban kiém soat phai dugc luu giit nham xéac dinh trach nhiém cta tirmg Kiém soat vién.
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CHUONG V
BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH

Piéu 18. Trinh bio c4o hang nim

Céc Béo cdo cua Ban kiém soat tai cudc hop Dai hoi dong co6 dong thuong nién
bao gom cac ndi dung sau day:

1. Bao cao danh gia vé tinh hinh hoat d6ng san xuat kinh doanh va tinh hinh tai
chinh cua Tong cong ty, vé két qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri, Téng Giam déc dé
trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua tai cudc hop Dai hoi dong cb déng thuong nién.

2. Béo céo tir danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va Kiém soat vién.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khéac ciia Ban Kiém soat va Kiém soat
vién.

4, Tong két cac cude hop ctia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi ciia Ban
Kiém soat.

5. Bao cao danh gia vé giao dich gitra Tong cong ty, cong ty con, cong ty khac
do Tong cong ty ndm quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tré 1én vén Piéu
1¢ voi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nhitng ngudi c¢6 lién quan cia
thanh vién dé; giao dich giita Téng cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong
quan tri la thanh vién sang 1ap hoac la nguoi quan ly doanh nghi€p trong thoi gian 03
nam gan nhat trudc thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat dbi voi Hoi dong quan tri, Tong Giam déc va nhing nguoi
bicu hanh doanh nghiép khéc.

7. Két qua danh gia sy phéi hop hoat dong giira Ban kiém soat vi Hoi ddng quan
tri, Tong Giam déc, cac co dong va su phdi hop hoat dong gitta HO1 dong quan tri véi
Ban Téong giam déc, Hoi ddng quan tri voi cac c¢d dong.

8. Két qua danh gia vai tro, trach nhi¢m, tinh doc 1ap cua Kiém toan doc lap.

9. Pé g(uéit va kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach t6 churc kiém
toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cia Tong cong ty; to chirc
ki@m toén dy:oc chap thuan thyc hi¢n kiém tra cac hoat dong ctia Tong cong ty khi xét
thay can thiét.

Pi¢u 19. Tién lrong va quyén loi khac

Tién lvong, thu lao, thudng va loi ich khac cia Kiém soat vién dugc thuc hién
theo quy dinh sau day:

1. Kiém soat vién dugc tra tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét
dinh cua Dai hoi dong c6 dong. Dai hoi dong c6 dong quyét dinh tong mure tién luong,
thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang ndm ctuia Ban kiém soat.

2. Kiém soat vién duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich vu
tu van doc lap véi muc hop 1y. Tong mirc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong
ngan sach hoat dong hang nim cua Ban Kiém soat da duoc Dai hoi dong c6 dong chap
thuan, trir trudng hop Pai hoi dong cb déng c6 quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctiia Tong cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
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dinh khac cua phap luat co lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao tai
chinh hang nim cua Tng cong ty.

Piéu 20. Cong khai cac lgi ich lién quan

1. Kiém soat vién cua Tong cong ty phai ké khai cho Tong cong ty vé cac loi ich
lién quan cua minh, bao gom:

a) Tén, ma sb6 doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghe kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho lam chu hodc so hiru phan vbn gop hodc ¢ phan; ty 18 va thoi diém
1am chu, sé hitu phan von goép hodc cb phan do;

b) Tén, mé sb doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cia
doanh nghi¢p ma nhiing nguoi c6 lién quan cua ho lam chu, cung s6 hiru hodc s¢ hiru
riéng phan von gop hodc c6 phan trén 10% von Diéu 18.

2. Viéc ke khai theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phai dugc thyc hién trong
thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira doi, bo sung
phai dugc thong bao voi Téng cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay co sira
d6i, bo sung tuong tng.

3. Kiém sodat vién va nhirng nguoi c6 lién quan cia cac Kiém soat vién chi dugc
st dung nhiing thong tin c6 dugc nho chirc vu cia minh dé phuc vu 191 ich cua Tong
cong ty.

4. Kiém soat vién co nghia vy thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri,
Ban klem soat Ve cac giao dich gitra Tong cong ty, cong ty con, cong ty khac do Tong
cong ty nim quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tro 1én vbn Diéu 18 véi
Kiém soat vién hodc véi nhitng ngudi ¢ lién quan cta Klem soat vién theo quy dinh cua
phap luat. Pbi v0i cac giao dich néu trén do Dai hoi dong co dong hoac Hoi dong quan
tri chap thuan, Tong cong ty phai thyc hién cong bo thong tin vé cac nghi quyét nay theo
quy dinh cua phdp luat ching khoan vé cong bo thong tin.

5. Kiém soat vién va nhitng ngudi ¢ lién quan ctia cac Kjém soat vién nay khong
duoc stir dung hodc tiét 10 cho ngudi khac cac thong tin ndi bo d€ thuc hién cac giao dich
co lién quan.

CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 21. Méi quan hé giira cic Kiém soat vién

Céc Kiém soat vién c6 mdi quan hé doc lap, khong phu thudce 1an nhau nhung c6
su ph01 hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién tét trach nhiém,
quyén va nhiém vu cta Ban kiém soat theo quy dinh phép luat va Diéu 1é Tong cong ty.
Truéng Ban Kiém soat 1a nguoi Diéu phdi cong viéc chung cua Ban kiém soat, _phan

cong nhiém vu cho cac Kiém soat vién. Cac Kiém soat vién bao cdo tinh hinh, két qua
kiém tra giam sat trong linh vuc duoc phan cong cho Trudng Ban kiém soat.

Diéu 22. Méi quan hé véi Ban Tong giam doc

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap v6i Ban Tong giam ddc Tong cong ty, 1a
don vi thyc hién chic nang giam sat hoat dong ctia Ban Tong gidm doc.

1. Tong giam doc chiu sy kiém tra, gidm sat cua Ban kiém soat doi vai viée thuc
hién nhiém vu cua minh.
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2. Céc béo céo ciia Tong giam ddc guri toi Hoi dong quan tri thi dong thoi gui
cho Ban kiém soat.

3. Toéng giam dbc chi dao cac don vi cung cap day du thong tin, tai liéu va cac
phuong tién phuc vu cong tac kiém tra, kiém soat theo yéu ciu ctia Ban kiém soat.

4. Tong giam dbc co trach nhiém thuc hién nhiing kién nghi cta Ban kiém soat
hoic bao cao v6i Hoi ddng quan tri nhitng diém khong thong nhit véi cac kién nghi cua
Ban kiém soat va thuc hién theo y kién chi dao ciia Hoi dong quan tri dong thoi thong
bao cho Ban kiém soat nhitng ¥ kién chi dao nay.

5. Téng giam ddc thong bao ngay cho Ban kiém so4t khi phat hién nhiing yeu
kém, ton tai, cac sai pham, rui ro, that thoat 16n vé tai san hoic khi ¢6 nhiing thay d6i
trong hé thong kiém tra, kiém soat ndi bo tai don vi, hodc la cac thong tin, cac quyet dinh,
ké hoach san suat kinh doanh tac dong ngay, nhay cam dén tdm 1y cac c6 dong.

Piéu 23. Moi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém so4t c6 méi quan hé doc 1ap véi Hoi dong quan tri Tong cong ty, 1a don
vi thuc hién chirc nang gidm sat hoat dong ctia Ho1 dong quan tri.

1. H6i dong quan tri chiu sy giam sat cia Ban kiém soat d6i véi viée thuc hién
nhiém vu ctia minh. Trong céac phién hop Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri
hodc nguoi tri¢u tap phai guri thong bao moi hop va cac tai liéu kem theo dén cac thanh
vién trong Ban klem soat nhu ddi v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri. Thu ky Cong ty
phai bao dam rang toan bo ban sao chup cac thong tin tai chinh, cic thong tin khac cung
cap cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va ban sao cac bién ban hop Hoi dong quan tri
s€ phai dugc cung cip cho thanh vién trong Ban kiém soat vao cung thdi diém ching
dugc cung cap cho Hoi dong quén tri.

2. Ban kiém soat duoc dé xuat tham gia cting mot s6 chuong trinh kiém tra, kiém
soat, danh gia cia Ho1 dong quan tri khi thay can thiét.

3. Ban kiém soat thong bao cho Hoi dong quan tri két qua kiém tra, gidm sat,
kiém toan noi bg dinh ky hang quy hoac dot xuat.

4. Khi nhan duoc két qua kiém tra ctia Ban kiém soat tai cic Ban chuc nang, don
vi truc thudc, don vi thanh vién cua Tong cong ty thi Hoi dong quan tri ¢6 trach nhi¢m
xem xét va chi dao Tong giam d6c thuc hién cac kién nghi ctia Ban kiém soat. Ban kiém
soat giam sat viéc thuc hién chi dao cua Hoi ddng quan tri.

5. Cac bao cao tinh hinh kinh doanh hang nam cua Téng cong ty, bao cao danh
gia cong tac quan 1y ctia Hoi ddng quan tri chuén bi trinh 1én Pai hoi dong cb dong tai
cudc hop thudng nién phai duoc giri cho Ban kiém soat trudc ngay cong b tai liéu hop
bPai hoi dong c6 dong 1a 05 ngay lam viéc d€ tham dinh, danh gia.

6. Ban kiém so4t giri cho Hoi dong quan trj va c6 thé tham khao y kién cua Hoi
d6ng quan trj trude khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong nhung
dam bao khong 1am anh huéng dén tinh doc 14p, khach quan cua bao cio Ban kiém soat.

Diéu 24. Méi quan hé véi Ban kiém toan ndi bd

1. Ban kiém toan ndi bo tham khao ¥ kién ctia Ban kiém so4t trong viéc lap ké
hoach kiém toan ndi bd hang nam.

2. Ban Kiém toan ndi bd phdi hop cung Ban kiém soat trong viéc thuc hién cong
tac ki€ém tra, kiém toan tai cac Ban chirc ndng va don vi truc thude, don vi thanh vién
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cua Tong cong ty theo ké hoach da dugc phé duyét. Boi voi cac cude kiém tra ma Ban
kiém soat khong phoi hop cung Ban ki€ém toan ndi b thi Trudng Ban ki€m toan ndi bo
co trach nhi€ém bo tri nhan sy ho trg khi c6 yéu cau cua Ban kiém soat.

3. Cac bao céo cuia Ban Kiém toan noi bo giri Hoi dong quan tri, cac Uy ban truc
thudc Ho1 dong quan tri, Tong gidm doc Tong cong ty phai giri dong thoi cho Ban kiém
soat.

Piéu 25. Méi quan hé véi cac don vi, bd phan Diéu hanh, tic nghiép

1. Tha trudng don vi duge kiém tra, kiém soat phai chiu trach nhiém trude phap
luat, trude HO1 dong quan tri ve tinh day du, trung thuc, hop 1y cia cac thong tin, tai liéu
cung cap cho Ban kiém soat.

2. Cac don vi cua Tong cong ty phai cung cap day du thong tin, tai liéu phyuc vu
cong tac kiém tra, kiém soat theo yéu cau cua Ban kiém soat.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 26. Hiéu hre thi hanh

L. Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty o phan - Tong cong ty Phan
bon Dau khi Ca Mau bao géom 07 Chuong, 26 Dicu va co6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay
ky Quyét dinh ban hanh.

2. Viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay thudc thdm quyén cua Dai hoi dong cd
dong./.
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